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ANEXO - INSTRUCCIONES PARA LOS/AS OPOSITORES/AS
PROCESO SELECTIVO PARA LA PROVISION DE 30 PLAZAS DE LA CATEGORIA DE

POLICIA MUNI CIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE MADRID
PROMOCION INTERNA INDEPENDIENTE

INSTRUCCIONES A SEGUIR:

Q

Los/as aspirantes deberan ir provistos de D.N.I., Carné de Conducir o Pasaporte
originales, Unicos documentos validos a efectos de identificacion salvo en los casos en que
concurran provistos de denuncia que acredite su sustraccion o pérdida, y deberan dejarlo de
forma visible encima de la mesa durante la realizaciéon de la prueba. Por parte del tribunal se
procedera a acreditar la identidad de los/as aspirantes mediante la comprobacion de la
documentacion aludida.

No se permitira el acceso al aula de examen de los/as opositores que no presenten alguno de
los anteriores documentos originales, salvo en los casos en que concurran provistos de denuncia
que acredite su sustraccion o pérdida. En este supuesto, la correccidn del ejercicio realizado por
el/la opositor/a quedara condicionada a la posterior comprobacion de su identidad por parte del
Tribunal de Seleccion, a cuyo efecto se realizara la correspondiente convocatoria de personacion
individualizada.

Se levantara diligencia de realizacion de examen condicionado que sera firmada por el/la
opositor/a y el miembro del Tribunal que se encuentre presente en la sede en la que se esté
celebrando el ejercicio.

El tiempo total para la realizacion de este ejercicio sera de 76 minutos.

El cuestionario tipo test consta de un total de 58 preguntas, de las cuales 52 versaran sobre
el contenido del temario que figura en el Anexo I de las Bases de la Convocatoria (49 + 3 de
reserva), y las 6 restantes corresponden al idioma elegido (5 + 1 de reserva). Las preguntas
de reserva solo seran valoradas en caso de que el Tribunal anule alguna de las 49 preguntas
relativas al contenido del temario, o alguna de las 5 correspondientes al idioma elegido, en su
caso.

= Lean atentamente las instrucciones para contestar la hoja de examen que figuran en el
reverso de la misma

= La opcidn de respuesta que considere correcta deberd marcarse con una equis (X).

= Cada una de las preguntas del cuestionario tiene tres respuestas alternativas (A, B, C),
siendo sélo una de ellas la correcta. Cada pregunta contestada correctamente se valorara
en positivo.

» Las preguntas en las que no se haya sefalado ninguna opcién de respuesta se consideraran
no contestadas y no seran valoradas.

= Las preguntas en las que se sefale mas de una opcion de respuesta, sin haber
anulado previamente una de ellas, se considerara NULA y no sera valorada.

= Las preguntas contestadas errdneamente seran valoradas negativamente, penalizandose
con el equivalente a 1/5 del valor de la respuesta correcta.

Las preguntas que componen el cuadernillo de examen deberan responderse conforme a la
normativa vigente en el momento de realizacion de la prueba, que prevalece sobre la normativa
existente en el momento de publicacién de la convocatoria del proceso selectivo.
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La hoja de examen consta de 7 columnas y una adicional correspondiente a las preguntas de
reserva. Las respuestas deben consignarse de la siguiente forma:

= Las preguntas correspondientes al test de conocimientos se responderan en las 49
primeras casillas, (columnas 13, 23, 32 y 43), Las preguntas de reserva se responderan en
las casillas 106, 107 y 108 de la columna “Preguntas de Reserva”.

» Las preguntas correspondientes al test de idioma inglés se responderan en las casillas
numeradas de la 61 a la 65 (ambas inclusive), de la columna 52. La pregunta de reserva se
respondera en la casilla 109 de la columna “Preguntas de Reserva”.

= Las preguntas correspondientes al test de idioma francés se responderan en las casillas
numeradas de la 76 a la 80 (ambas inclusive), de la columna 62. La pregunta de reserva se
respondera en la casilla 110 de la columna “Preguntas de Reserva”.

Durante el desarrollo de la prueba, el Tribunal no resolvera duda alguna sobre el contenido del
examen. En su caso, deberan formular la correspondiente reclamacion mediante Instancia
Normalizada presentada ante el Registro Electrénico del Ayuntamiento de Madrid y dirigido al
Tribunal Calificador, en el plazo de alegaciones que éste otorgue a tal efecto.

Exceptuando la marca en la casilla correspondiente a la opcion de respuesta que consideren
correcta no deberan escribir sobre la hoja de examen, puesto que al ser autocopiativa se
marcara lo escrito en las copias, pudiendo originar errores indeseados en la lectura automatica.

Quienes marquen sus respuestas en el cuadernillo de examen, deberan asegurarse de
trasladarlas a la hoja de examen dentro del tiempo de realizacion del ejercicio. A su finalizacion,
si no han trasladado sus respuestas a la hoja de examen, NO SE CONCEDERA TIEMPO
ADICIONAL PARA ESTA OPERACION. SE RECOGERA Y CORREGIRA LA HOJA DE EXAMEN EN EL
ESTADO EN QUE ESTE.

Si el/la opositor/a inutiliza la hoja de examen, se le entregara otra. Se le dejara trasladar a la
nueva hoja las respuestas de la invalidada y se destruira ésta en su presencia. NO SE
CONCEDERA TIEMPO ADICIONAL PARA ESTA OPERACION.

La hoja de examen esta compuesta por tres hojas autocopiativas, original, copia de cotejo rosa
y copia amarilla, unidas por su parte inferior. Se recomienda que comprueben que sus hojas
de examen estan formadas por tres hojas antes de iniciar su cumplimentacion.

La hoja de examen no debe contener ninguna marca que pueda identificarles, pues sera motivo
de anulacién y expulsion del ejercicio. Deben poner especial cuidado en que su firma quede
dentro del recuadro destinado a la misma. Si se observara en alguna hoja de examen alguna
otra marca, que pudiera dar lugar a errores en la correccidn, se les proporcionara una nueva y
se procedera a la destruccion de la sustituida. Si esta situacién ocurriera una vez iniciado el
ejercicio, deberan trasladar el contenido a la nueva hoja. NO SE PROPORCIONARA TIEMPO
ADICIONAL PARA ESTA OPERACION.

Se les avisara, en primer lugar, cuando resten diez (10) minutos y, en segundo lugar,
cuando reste un (1) minuto para la finalizaciéon de la prueba. Tras el aviso de finalizacion del
examen, los/as opositores/as dejaran de escribir, permaneciendo en sus puestos.

Nadie podra abandonar su puesto hasta que asi se le indique.

Finalizado el ejercicio, los/as aspirantes separaran la copia amarilla del original de la hoja de
examen y de la copia de cotejo rosa. Las hojas de examen originales, con la cabecera
identificativa del/la aspirante unida a la copia de cotejo rosa seran recogidas por el personal de
apoyo para su entrega al Tribunal Calificador.

Pagina 2 de 4



Udakatnd

tttttt

® MADRID

Vicealcaldia,
Portavoz, Seguridad
y Emergencias

O Los/as opositores/as NO podran llevarse el cuadernillo de examen. Se llevaran la copia de la
hoja de examen amarilla.

O Recogidas las hojas de examen por el personal de apoyo, y una vez constatado que su niUmero
coincide con el de aspirantes presentados, los/as aspirantes podran abandonar el salén de forma
ordenada, debiendo dirigirse al exterior de las instalaciones y evitando cualquier tipo de
aglomeracion, conversacion o contacto con otros/as aspirantes.

Q El Presidente del Tribunal, o miembro del Tribunal en quien delegue, en presencia de los/as
aspirantes que estén interesados en asistir a la operacién de anonimizacién de las hojas de
examen para su correccion, y que deberan permanecer en sus puestos y en silencio, procedera
a la separacién de las cabeceras identificativas de las hojas de examen originales de la parte
inferior donde constan las respuestas de los/as aspirantes y de la copia de cotejo rosa.

O Se procedera a su precintado por separado en los sobres habilitados para ello, correspondiendo
su custodia al Presidente hasta su correccién y posterior apertura de plicas.

Q El Tribunal hara llegar a la Subdireccién General de Agentes de Movilidad una relacion de los
opositores presentados al primer ejercicio. Por tanto, no sera necesaria la entrega de
justificantes a los opositores el dia del examen.

ESTA PERMITIDO:

O En la mesa Unicamente tendran el material propio de examen: hoja de examen, cuadernillo de
preguntas, boligrafo azul o negro (no siendo validos los de tipo tinta gel, termosensible o similares,
pues no se logra un marcado adecuado en las hojas autocopiativas), y el D.N.I. Cualquier otro objeto
personal (bolsos, carpetas, libros, cascos de motos, mochilas, etc.), deberd permanecer en el
suelo fuera de su alcance, o bien en la parte posterior o lateral del saldn segun le sea indicado.

Q Esta permitida una botella de material transparente con agua y sin etiqueta.

NO ESTA PERMITIDO:

O No se permitira a los/as aspirantes acudir al bafo durante la realizacion de la prueba,
salvo circunstancias excepcionales debidamente acreditadas mediante certificado
médico en el que consten los datos de identidad del facultativo que lo expide, asi
como su niumero de colegiado, que debera ser remitido al Tribunal Calificador con al menos
72 horas de antelacion a la celebracidn del ejercicio objeto de este anuncio, mediante Instancia
General presentada en el Registro Electrénico del Ayuntamiento de Madrid, estando sujeta la
salida al bafio a autorizacion del Tribunal que se comunicara al personal de apoyo del
correspondiente centro de examen con anterioridad al inicio de la prueba, en su caso.

En el caso de que el/la opositor/a aportase un certificado médico segun lo especificado en el
parrafo anterior, que no hubiese podido ser presentado con anterioridad segin lo
indicado en el anuncio de celebracion del ejercicio, SE PONDRA EN CONOCIMIENTO
DEL TRIBUNAL, que decidira al respecto.

En los casos en que los/as opositores/as sean autorizados para el Tribunal para
acudir al bafo durante la realizacion de la prueba, el/la opositor/a sera acompaiiado
en todo momento por el personal de apoyo. NO SE CONCEDERA TIEMPO ADICIONAL
POR ESTA CAUSA.

Los/as opositores/as podran acudir a los banos del centro de examen, con anterioridad al inicio
del llamamiento de esta primera prueba.
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Una vez efectuado el llamamiento, y que los/as opositores/as hayan sido identificados/as y
colocados/as en sus puestos, no se podra abandonar el aula hasta que el Tribunal dé la
orden correspondiente una vez finalizada la prueba, salvo lo indicado en los parrafos
anteriores y en las circunstancias alli indicadas.

En caso de que algun/a opositor/a insista en abandonar el aula antes de que el Tribunal de la
orden correspondiente, y con independencia de su causa, se procedera a la retirada del examen,
que quedara finalizado, debiendo entregarlo. En este caso no se llevara ninguna
documentacion), y se cumplimentara la correspondiente Diligencia de Expulsion/Abandono por
el miembro del Tribunal presente en la sede correspondiente.

MOTIVOS DE DESCALIFICACION:

Q

Q

Los teléfonos moéviles o cualquier otro dispositivo electrénico (incluidos relojes
inteligentes, tablets y dispositivos analogos), que sean susceptibles de almacenar
informacion y/o su procesamiento o reproduccion, deberan permanecer totalmente
desconectados desde el acceso al recinto y durante la duraciéon del examen, dando
lugar el incumplimiento de esta norma a la retirada del cuestionario de examen, hoja
de examen, y a la expulsion del/la opositora, invalidandose su ejercicio. Las alarmas
deberan quitarse.

Si se detecta la conexion de algin movil, reloj inteligente o cualquier otro dispositivo electrdnico,
asi como a alguien copiando o hablando, sera causa de expulsion y anulacion del
ejercicio. El/la opositor/a sera acompanado/a ante el/los miembros del Tribunal que se hallen
en el Saldn. Alli se cumplimentara la hoja de incidencias, asi como la Diligencia de Expulsion.

En caso de que previamente al inicio del ejercicio, durante el mismo, o a su finalizacién, se
detecte que algln/a opositor/a realiza movimientos que puedan dar lugar a sospechas respecto
a estar realizando actuaciones no permitidas o intentando acceder a objetos personales no
permitidos, el Tribunal podra solicitar que le sean mostrados.

En caso de que no se atiendan las indicaciones de los miembros del Tribunal, se
procedera a la retirada del cuestionario de examen, hoja de examen e instrucciones, con la
consiguiente invalidacion de su ejercicio y exclusion del proceso selectivo.

Sera motivo de expulsion y anulacién posterior del ejercicio cualquier comunicacion con
otro/a opositor/a durante el examen, asi como copiar por cualquier medio.

Los cuadernillos se repartiran con el anverso hacia abajo y no podra abrirse hasta que se le
indique. Si algin/a aspirante le diera la vuelta con anterioridad, sera causa de expulsion.

MUCHAS GRACIAS POR SU COLABORACION Y ASISTENCIA.
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