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Introduccion

- ¢Qué es PLEGA? ;Para qué sirve?

El Ayuntamiento de Madrid ha disefiado y puesto en produccién una aplicacion
denominada Plataforma Electrénica de Garantias (en adelante PLEGA), que
utilizaran los garantes y garantizados para solicitar la constituciéon y devolucion
de garantias mediante aval y seguro de caucién y la Caja de Tesoreria para

tramitar las garantias.

PLEGA permitira a los garantizados y garantes conocer en todo momento del

estado de sus procedimientos de garantias.

- ¢Quiénes pueden acceder?

El GARANTE: puede tramitar las solicitudes de constitucién en nombre de su
garantizado. También podrad solicitar la devolucién de dichas garantias

previamente constituidas por su entidad.

EIl GARANTIZADO: podra acceder en todo momento a las garantias solicitadas
por el garante y tener conocimiento del estado de tramitacién de las
solicitudes.

En el momento de la devolucién de la garantia, él podra iniciar dicho
procedimiento mediante la correspondiente solicitud tramitada a través del

aplicativo.
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Acceso a la aplicacion

Se accedera a la aplicacion de gestidon de garantias desde la sede electronica del

Ayuntamiento de Madrid mediante alguno de los métodos de autenticacion

disponibles:

- Cl@ve PIN
- Cl@ve Permanente
- Cl@ve Movil

- DNIle / Certificado electréonico

Los garantes deberan acceder con certificado de representante de la entidad
financiera o aseguradora a la que pertenecen para poder tramitar garantias en

nombre de los garantizados.

Sede electrénica del Ayuntamiento de Madrid ® | MADRID

>

Contine con Cl@ve PIN

cl@ve

Continte con Cl@ve Permanente [>)
cl@vey
cll@ve Continte con Cl@ve Mévil e

dni Contingie con DNIe / Certificado electrénico @)

C

)

Informacién sobre identificacion y firma electrénica

Informacién de Proteccién de Datos Personales
Los datos personales recogidos serdn incorporados y tratados en Ia actividad de tratamiento
Identificacién de usuarios de servicios.

Direcci dela Oficina Digital.

« Finalidad: identificacién de personas usuarias de servicios del Ayuntamiento de Madrid,
resolucién de incidencias en |z identificacién y elaboracion de estadisticas.

« Legitimacion: obligacion legal.

« Destinatarios: los datos no podran ser cedidos a terceros salvo en los supuestos previstos en la
normativa vigente sobre proteccién de datos de caricter personal.

 Derechos: los derechos de proteccién de datos se ejercen ante el responsable del tratamiento.
Podré ejercerlos a través de la siguiente Solicitud.

* Delegacién de Proteccién de Datos: oficprotecciondatos@madrid.es

Puede consultar la informacion adicional en Identificacion de usuarios de servicios - Ciudadano 360

% | MADRID
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Entidad de pruebas

Cerrar la aplicacion =

3 Gestién de Avales / Seguros de Caucién ™
Gestidn de Solicitud

Solicitud de Constitucién

Meodificacién de Solicitud de Constitucién

Firma de Solicitud de Constitucién/Subsanacion

Retirada de Solicitud de Constitucién
Subsanacién de Solicitud de Constitucién
Solicitud de Devolucién

Consulta de Solicitudes

— M|MADR|D PLEGA

Plataforma Electrénica de Garantias

PLEGA

Mediante esta aplicacion, la Caja de la Tesoreria del Ayuntamiento de Madrid pone a su disposicion un procedimiento para que las
propias entidades garantes constituyan ante la misma garantias en las modalidades de AVAL y SEGURO DE CAUCION. Para una
tramitacion correcta y segura, la Unica manera de acceder es siempre mediante certificado electronico. Cualquier consulta o
incidencia puede ponerse en contacto con la Caja de la Tesoreria en la siguiente direccidn de correo, tesoreriacaja@madrid.es .
También tiene en la opcién de Ayuda un Manual de usuarioc donde se le explica el funcionamiento de la aplicacion. La Caja de la

Tesoreria del Ayuntamiento de Madrid admitira poderes debidamente bastanteados por la Asesorfa Juridica del Ayuntamiento de
Madrid, Comunidad Auténoma y Abogacia del Estado.

Las funcionalidades de la aplicacion estan organizadas mediante un menu situado
en la esquina superior izquierda, que permite acceder de manera sencilla a las

diferentes opciones disponibles.

pag. 5



Coordinacion General de Contratacion y Politica Financiera

Direccion General de Politica Financiera
1 Tesoreria

Al iniciar sesidn, el sistema ajustara automaticamente las opciones del menu segin

el rol del usuario:

o Garante: entidad avalista o aseguradora que garantiza el
cumplimiento de la obligacién del garantizado mediante aval o seguro de
caucion.

Tiene acceso completo a todas las funcionalidades de la aplicacién.

Sera quien tramite las solicitudes de constitucion de garantia en nombre
del garantizado, también podra solicitar la devolucion y consultar el estado.
) Garantizado: persona fisica o juridica en nombre de la cual se
constituye una garantia mediante aval o seguro de caucion. Solo puede
acceder a las secciones de Solicitud de Devolucién y Consulta de

Solicitudes.

Gestion de Avales /Seguros de Caucion

Los garantes pueden gestionar las operaciones relacionadas con la constitucion y

tramitacion de avales y seguros de caucion:

- La solicitud de constitucion
- La modificacion de la solicitud de constitucion
- La firma de la solicitud de constitucion o de subsanacion

- La retirada de solicitud de constitucion

A continuacién, se describen cada una de las operaciones.
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Solicitud de Constitucion

Antes de iniciar la Solicitud de Constitucidén es necesario un paso previo para
autorizar u oponerse a la consulta de datos del apoderado. EI mensaje que

mostrara la pantalla es el siguiente:

iGA

Inicio / Gestiénde Selicitud / Solicitud de Constitucion Ayuda e

El Ayuntamiento de Madrid consultard para la tramitacidn de esta solicitud, los datos personales del apoderado (nombre y correo electronico) y otros datos de la entidad disponibles en el
Registro de Apoderamientos de la Comunidad de Madrid. Si se opone a la consulta de datos serd necesario que aporte los poderes debidamente bastanteados por la Asesoria Juridica del
Ayuntamiento de Madrid o, en su caso, los poderes bastanteados emitidos por otra Administracién Pablica y admitidos por la citada asesoria. En el ejercicio del articulo 28.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, puede ejercitar su derecho de oposicion a la consulta de datos personales indicados y aportar los documentos justificativos.

Como solicitante identificade me opongo a la consulta de datos

Continuar

La autorizacion facilita el acceso a datos del apoderado que estén disponibles en
el Registro de Apoderamientos de la Comunidad de Madrid, agilizando el proceso

de cumplimentacion de la solicitud.

Si se marca la casilla “Como solicitante identificado me opongo a la consulta de datos”
antes de pulsar Continuar vy, por lo tanto, no se autoriza la consulta, el sistema se

limitard a obtener los datos existentes en PLEGA, si se dispusiera de alguno.

Si no se marca la casilla “Como solicitante identificado me opongo a la consulta de
datos” y se pulsa el botéon Continuar se considera que el usuario otorga
autorizacion para la consulta de sus datos en el Registro de Apoderados de la
Comunidad de Madrid.

En este ultimo caso se continda con el proceso obteniendo los datos del
certificado y realizando la busqueda en el Registro de Apoderados de la
Comunidad de Madrid. Si existen datos en dicho Registro, estos se cargaran
automaticamente en el apartado Garante del formulario y todos los campos

guedaran bloqueados en modo de solo lectura.

pag.7



Coordinacion General de Contratacion y Politica Financiera
Direccion General de Politica Financiera
Tesoreria

Garante

* NIF Apoderado NIF Entidad

Fecha Alta Bastanteo N° Bastanteo

13/02/2025 8 22AV12

Nombre Apoderado

Entidad Depositaria

Direccién
Gran Via

Cod. Postal Teléfono
28001

Correo Electrénico Apoderado

Localidad Provincia

Madrid MADRID

Si no existen datos en el Registro de Apoderados de la Comunidad de Madrid, se
mostrard un mensaje y procedera a buscar en la propia aplicacion de PLEGA (se

corresponderan con los datos aportados en una solicitud anterior).

Atencién

Se ha consultado el Registro de Apoderamientos de la Comunidad de Madrid y no se han encontrado datos del apoderado. Se intentara obtener datos del propio sistema que podran ser

modificados. En este caso es imprescindible adjuntar el bastanteo de poderes.
Entendido

Si se encuentran datos del apoderado en la aplicacion, estos se mostraran en el

formulario, pero se permitird modificarlos.
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Garante
* NIF Apoderado NIF Entidad
I I
Fecha Alta Bastanteo N° Bastanteo
21/02/2025 B
Nombre Apoderado

Entidad Depositaria

Direccién
GranVia

Cod. Postal Teléfono
28001

Correo Electrénico Apoderado

Localidad Provincia

Madrid MADRID

Cuando no se encuentre informacién en ninguna de las dos aplicaciones (ni en el
Registro de Apoderados de la Comunidad de Madrid ni en PLEGA), el usuario

tendra que proporcionar los datos manualmente.

Garante
* NIF Apoderado NIF Entidad
Fecha Alta Bastanteo N° Bastanteo
17/12/2024 B8 1234
Nombre Apoderado
Entidad Depositaria
Direccién
calle
Cod. Postal Teléfono
28001 222222222
Correo Electronico Apoderado
Localidad Provincia
Madrid MADRID
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Importante: documentacion necesaria para poder tramitar la solicitud:

En el momento de la solicitud por parte del Garante se debera adjuntar, al menos,

los siguientes documentos:

e Documento del requerimiento de constitucidon de garantia o liquidacion
tributaria a impugnar, aplazar o fraccionar: contiene los datos necesarios
para poder rellenar la solicitud y se tendra que adjuntar a dicha solicitud.

¢ Documento del bastanteo de poderes: acredita la autenticidad y capacidad
de los poderes otorgados por un garante al apoderado/os o
representante/es. Son los habilitados para la firma de la garantia en el

aplicativo.
Apartado Tipo de constituciéon y modalidad

Para continuar con la solicitud es necesario completar los campos Tipo de

constitucién y modalidad para que se desbloqueen el resto de las opciones.

= MADRID PLEGA

Inicio / Gestion de Solicitud / Solicitud de Constitucion

* Tipo Constitucion * Modalidad

Selecciona tipo de constitucion
No Tributaria
Tributaria
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Tipos de constitucion: se debera indicar si se trata de una garantia tributaria o no

tributaria.

e Las garantias tributarias son aquellas vinculadas a procedimientos
de aplicacion de tributos e ingresos de derecho publicos
e Las garantias no tributarias son aquellas que no estan vinculadas a

ningun procedimiento de gestion tributaria

Modalidad: se deberd seleccionar el tipo de garantia que desea constituirse

diferenciando, en las garantias no tributarias:

e Aval contrataciéon y seguro de caucion contrataciéon: esta modalidad
debera utilizarse para aquellas garantias vinculadas a un expediente de
contratacion.

e Aval genérico y seguro de caucion genérico: esta modalidad debera
utilizarse para aquellas garantias vinculadas a cualquier tipologia de

expedientes a excepcion de los expedientes de contratacién.

Inicio / Gestion de Solicitud / Solicitud de Constitucion

* Tipo Constitucion * Modalidad
No Tributaria ~ | Selecciona modalidad v |
Selecciona modalidad

Aval Genérico
Aval Contratacion
Seguro Caucion Genérico

Seg. Caucion Contratacién

™ 4
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En las garantias tributarias se deberad seleccionar una de las opciones de

modalidad disponibles:

* Tipo Constitucion * Modalidad

Tributaria ~ [ Selecciona modalidad ~ l

Selecciona modalidad

Aval Periodo Voluntario

Awal Periodo Ejecutivo
Awval Suspensidn Actos
Seguro Periodo Voluntario

| Seguro Periodo Ejecutivo

Declaracié

Proteccion de Dj
Seguro Suspension Actos

Una vez seleccionada el Tipo y la Modalidad de la garantia ya se pueden

completar los siguientes apartados:

Garante y Garantizado

Otros Datos

Declaracion Responsable y Proteccion de Datos
Bastanteo de Poderes

Documentacion presentada por el interesado

Apartado Garante y Garantizado - seccion GARANTE (izquierda):

El sistema recupera los campos NIF Apoderado y NIF Entidad desde el certificado
digital y comprueba si estan dados de alta en el registro de Terceros del

Ayuntamiento de Madrid.

Si la entidad no esta registrada aparecera un mensaje de error indicando que debe

tramitar el alta. En este caso, el proceso regresara al inicio.
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Atencion

La Entidad garante no esta dada de alta en el registro de Terceros del Ayuntamiento de Madrid.
Pdngase en contacto en el correo tesoreriacaja@madrid.es para tramitar su alta en el registro.

En este caso sera necesario que el garante se ponga en contacto con

tesoreriacaja@madrid.es para recibir informacion sobre la documentacién

necesaria para tramitar el alta en la base de datos del Ayuntamiento de Madrid.

Como se ha indicado en el apartado anterior, si la entidad esta registrada, se
comprueba si existen datos asociados al apoderado y a la entidad en el Registro
de Apoderamientos de la Comunidad de Madrid o en PLEGA:

o Datos encontrados: Los campos se rellenan automaticamente y se
bloguean para evitar modificaciones.
o Datos no encontrados: Los campos se desbloquean para que el

usuario pueda completarlos manualmente.

Apartado Garante y Garantizado en garantias tributarias o genéricas - seccion
GARANTIZADO (derecha):

Si se trata de garantias tributarias o genéricas, al introducir el NIF del garantizado,
el sistema consultara el registro de Terceros del Ayuntamiento de Madrid. Si hay

datos disponibles, se completaran automaticamente y quedaran bloqueados.
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Garantizado

“*NIF Tipo de Identificacion
O NIF Pasaporte

Nombre

Direccién

Cod. postal Teléfono
Correo electrénico garantizado

Localidad Provincia

Cuando no existan datos en el registro de Terceros, los campos se desbloquean

para rellenarlos manualmente.

Garantizado

“NIF Tipo de Identificacion

- © NIF Pasaporte

Nombre

Direccién

Pza.delaVilla

Cod. postal Teléfono

28000

Correo electronico garantizado

Localidad Provincia

MADRID MADRID

Importante: Cuando se seleccione pasaporte se debe introducir el nimero de

pasaporte y pulsar sobre la lupa que aparece al lado para recuperar los datos:
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Garantizado

* Pasaporte Tipo de Identificacién
| O\ NIF © Pasaporte

Nombre

Direccidn

Cod. Postal Teléfono

Correo Electrénico Garantizado

Localidad Provincia

Garantizado

* Pasaporte Tipo de Identificacién

— S —

Nombre

Direccién

SACRAMENTO

Cod. Postal Teléfono

28005

Correo Electrénico Garantizado

Localidad Provincia

MADRID MADRID
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Al igual que en el caso del DNI, si encuentra datos previos en la base de Terceros,

se rellenan los campos y no se permite modificarlos:

Si no se encuentran datos, se desbloguearan los campos para poder rellenarlos

Garantizado

* Pasaporte Tipo de Identificacién
— QO NF O posaporte
* Nombre

* Direccién

* Cod. Postal * Teléfono

* Correo Electrénico Garantizado

* Localidad * Provincia

Apartado Garantizado en garantias para procesos de contratacion

Si la modalidad seleccionada es “Aval Contratacion” o “Seguro Caucién
Contratacion”, en la seccion de Garantizado aparece un check que permite indicar
si se trata de una Unién Temporal de Empresas (UTE) que esté en proceso de

constitucion:

De tratarse de una UTE ya constituida, no se deberd marcar el check y se seguira

lo explicado en el punto inmediatamente anterior.
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Garantizado

Marque en caso de UTE en proceso de constitucion

* NIF Tipo de Identificacion

© NIF Pasaporte

Nombre

Al seleccionar el check, se bloquean los campos del apartado Garantizado y
aparece debajo una seccion para anadir la informacién de las empresas que

conforman la UTE:

Garantizado

Marque en caso de UTE en proceso de constitucion

*NIF Tipo de ldentificacion
NIF Pasaporte

MNombre

Direccién

Cod. Postal Teléfono

Correo Electrénico Garantizado

Localidad Provincia

Empresas que constituyen la UTE v
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Cuando se abre la seccion Empresas que constituyen la UTE, se pueden rellenar

los datos de hasta cuatro empresas que la conformen, siendo obligatorias al menos

2 de ellas:

Empresa 1
* NIF

“ Nombre

* Correo Electrénico

Empresa 2
* NIF

* Nombre

* Correo Electrénico

Empresa 3
NIF

Nombre

Correo Electrénico

Empresa 4

NIF

Nombre

Correo Electrénico

Empresas que constituyen la UTE ~

Consideraciones importantes respecto a las UTEs en proceso de constitucion:

e En caso de solicitar la garantia una UTE en proceso de constitucién, aunque

la UTE se constituya durante el proceso de tramitacion de la garantia, la

garantia aparecerda a nombre de las empresas individuales aunque se

especificara que estan constituidas en UTE.
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e Todas las empresas participantes en la UTE podran consultar y solicitar la
devolucién, mientras la UTE no esté constituida en el Ayuntamiento de
Madrid.

e Una vez se constituya la UTE, solo los representantes de la UTE podran
consultar y solicitar la devoluciéon (no podran hacerlo todas las empresas
participantes en la UTE).

e Sila UTE ya se ha constituido, la devolucién se realizard a la UTE . En caso

contrario, a las empresas participantes en la UTE.
Apartado Otros datos

En la seccion Otros datos, aparecen campos especificos de la garantia, que
dependen del tipo de constitucién y modalidad seleccionada, Avales o Seguros de

caucion.

Datos especificos para una garantia de tipo No Tributaria

* Tipo Constitucion * Modalidad

Mo Tributaria ~ [ Selecciona modalidad ~ ]

Selecciona modalidad

Awal Genérico

Awal Contratacion
Seguro Caucion Genérico

Seg. Caucion Contratacion
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1. Aval Genérico y Aval Contratacion:

El sistema mostrara los siguientes campos:

Otros Datos N

* N° registro especial de avales * Fecharegistro especial avales
B
* Oblig. garantizada/Proc. principal * Modelo
GENERICA ~ PARA PROCEDIMIENTOS GENERICOS ~
* Normas constitucion * Tipo de garantia
Selecciona tipo de norma ~ Definitiva ~
* Importe * Organo solicitante

* N° Expediente/Liquidacion

* Objeto de la garantia

Observaciones

Estos campos deberan cumplimentarse siguiendo las indicaciones que se detallan

a continuacion:

1. N° de registro especial de avales: se deberd incluir el nimero Unico
otorgado por la entidad avalista al aval que se desea constituir ante el
Ayuntamiento de Madrid.

2. Organo solicitante: se debera indicar el 6rgano competente para la
resolucion del procedimiento principal del cual surge la obligacidon
garantizada. Esta informacién aparece en el requerimiento emitido por el

organo solicitante de la garantia y que se debera incorporar a la solicitud.
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Los érganos solicitantes perteneceran a alguna de las siguientes categorias:

Delegado/a de Area de Gobierno.

a
b. Concejal de Distrito

c. Coordinador/a de Distrito.

d. Director/a General.

En PLEGA el listado aparece ordenado alfabéticamente, primero las Areas de

Gobierno, luego los Distritos y por ultimo los Organismos Autonomos. El campo

permite introducir una o varias letras y navegar a esa parte del listado (ej. si se

teclea “AG O” aparecer3 el listado de los érganos del Area de Gobierno de Obras

y Equipamientos, en cambio si se teclea “DI” mostrara la lista de Distritos).

delo
RA PROCEDIMIENTOS GENERICOS v

orte

jeto de la Garantia

arvaciones

iracion Responsable y Proteccion de Datos
nteo de Poderes

mentacion presentada por el interesado

Limpiar

B | GENERICA ~
* Normas Constitucion * Tipo de Garantia
Selecciona tipo de norma ~ Definitiva ~
* Organo Solicitante * N° Expediente/Liquidacion

[ AG OBRASY EQUIPAMIENTOS - COORD. GRAL.DE PATR ]

AG ECONOMIA, INNOVACION Y HACIENDA - EL TESORERO MUNICIPAL
AG ECONOMIA, INNOVACION Y HACIENDA - INTERVENTOR/A GENERAL
AG ECONOMIA, INNOVACION Y HACIENDA - PRESIDENTE DEL TRIBUN. ECON. ADMINSTRAT. MPAL

AG OBRAS Y EQUIPAMIENTOS - COORD. GRAL. DE PATRIMONIO, OBRAS Y EQUIPAMIENTOS

AG ECONOMIA, INNOVACION Y HACIENDA - S.G.T. DE ECONCMIA, INNOVACION Y HACIENDA
AG OBRAS Y EQUIPAMIENTOS - D. GRAL. DE CONSERVACION DE VIAS PUBLICAS I
AG OBRAS Y EQUIPAMIENTOS - D. GRAL. DE GESTION DEL PATRIMONIO

AG OBRAS ¥ EQUIPAMIENTOS - D.G. DE ARQUITECTURA Y CONSERVACION DEL PATRIMONIO

AG OBRAS ¥ EQUIPAMIENTOS - D.G. DEL ESPACIO PUBLICO, OBRAS E INFRAESTRUCTURAS

AG OBRAS Y EQUIPAMIENTOS - DELEGADA A.G. DE OBRAS Y EQUIPAMIENTOS

AG OBRAS Y EQUIPAMIENTOS - 5.GT. DE OBRAS Y EQUIPAMIENTOS

AG POLITICAS DE VIVIENDA - COORD. GRAL. DE POLITICAS DE VIVIENDA

AG POLITICAS DE VIVIENDA - D.G. DE POLITICAS DE VIVIENDA Y REHABILITACION

AG POLITICAS DE VIVIENDA - D.G. DE REGENERACION URBANA

AG POLITICAS DE VIVIENDA - DELEGADO A.G. DE POLITICAS DE VIVIENDA

AG POLITICAS DE VIVIENDA - S.GT. DE POLITICAS DE VIVIENDA

AG POLITICAS SOCIALES, FAMILIA E IGUALDAD - C. GRAL. DE POLITICAS SOCIALES, FAMILIA E IGUALDAD

] AG POLITICAS SOCIALES, FAMILIA E IGUALDAD - D. GRAL. DE INCLUSION SOCIAL Y COOPERACION AL DESARROLLO

AG POLITICAS SOCIALES, FAMILIA E IGUALDAD - D.G. DE EDUCACION, JUVENTUD Y VOLUNTARIADO

En el caso de que el requerimiento lo emita una unidad tramitadora que no

aparezca en la lista anterior, contacte con el emisor del requerimiento para

que especifique el 6rgano solicitante.
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3. Numero de expediente/liquidacion: Se deberd indicar el
identificador otorgado por el érgano solicitante para el expediente que se

desea garantizar.

2. Seguro Caucion Genérico y Seguro Caucion Contratacion

El sistema mostrara los siguientes campos

Otros Datos ~

* N° certificado seguro caucion * Fecha certificado seguro caucién
8
* Oblig. garantizada/Proc. principal * Modelo
GENERICA v PARA PROCEDIMIENTOS GENERICOS ~
* Normas constitucion * Tipo de garantia

Selecciona tipo de norma v | Selecciona tipo de garantia v

* Importe * Organo solicitante

| v

* N° Expediente/Liquidacién

* Objeto de lagarantia

Observaciones

Estos campos deberan cumplimentarse siguiendo las indicaciones que se detallan

a continuacion:

1. NP°de certificado de seguro de caucion: se debera incluir el nGmero
unico otorgado por la entidad aseguradora al seguro que se desea

constituir ante el Ayuntamiento de Madrid.

2. Organo solicitante y Numero de expediente/liquidacién: segtn lo
indicado en el apartado anterior de Aval Genérico y Aval Contratacion.
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Datos especificos para una garantia de tipo Tributaria.

* Tipo Constitucion * Modalidad

Tributaria ~ I Selecciona modalidad ~ l

Selecciona modalidad

Aval Periodo Voluntario

Aval Periodo Ejecutivo

Aval Suspensidn Actos

Seguro Periodo Voluntario
| Seguro Periodo Ejecutivo

|
Seguro Suspension Actos

Para las modalidades de constitucidon tributarias, algunos campos aparecen
sombreados, lo que indica que estan bloqueados por el sistema y no requieren ser

cumplimentados por el usuario.

Importante: algunos de los campos disponen de un mensaje contextual que
aparece al pasar el ratén por encima del nombre del campo, en el que se aclara la
informacion a incluir en el mismo. Ante cualquier duda, compruebe si el campo

tiene asociado el mensaje indicado.

Aval periodo Voluntario y Aval periodo Ejecutivo

Otros Datos &

“ N° registro especial de avales * Fecha registro especial avales Fecha Resolucion
* Fecha Vencimiento Principal Importe Vencimiento
[=]
* Org. que dicta resolucion * Ejercicios * Oblig. Garantizada/Proc. Principal
TRIBUTARIAS -

* Modelo * Normas Constitucion * Tipo de Garantia

PARA GARANTIZAR EL PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIA... Selecciona tipo de norma v Definitiva o
* Importe principal deuda total o fraceion + Organo Solicitante * N® Expediente/Liquidacién

AGENCIATRIBUTARIA MADRID v

* Deuda Garantizada
(O Aplazada () Fraccionada

* Objeto de laGarantia

Observaciones
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. Aval Suspension de Actos

tros Dato

stro especial de avales Fecha registro especial avales

=]
Ejercicios Recargo Apromio Exigible Otros
Recargo Perioda Ejecutiv Concepta * Tipa Recurse o Reclamacién
Total Deuda Tributaria Oblig. Garantizada/Proc. Principal Modslo
TRIBUTARIAS ~ | | PARASOLICITUD DE SUSPENSION DE ACTOS TRIBUTAR
* Normas Constitucion * Tipo de Garantia * Importe total de la deuda
Seleccions tipo de norma ~ | | Defnitiva v
* Organo Solicitante * N* Expediente/Liguidacidn
AGENCIA TRIBUTARIA MADRID v
“ Extension de los Efectos de la Suspension
(O Al recurso de reposicién y a la reclamacisn econémico administrativa
(O Alrecurso de reposicién, ala y &l recurso. i en su caso,

" Objeto de la Garantia

Observaciones

Seguro Cauciéon periodo Voluntario y Seguro Caucién periodo
Ejecutivo

Dato:

* N* cartificado seguro caucion

* Fecha certificado seguro caucién Fecha Resolucién
=] a
* Fecha Vencimiento Principal Importe Vencimiento
[=]

* Org. que dicta resalucian * Ejercicios Concepto.
* Oblis. Garantizsda/Proc. Principal * Madelo * Normas Constitucién

TRIBUTARIAS | | PARAGARANTIZAR EL PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIA.. ~ Selecclona tipo denorma ~
* Tipo de Garantia * Importe principal deuda total o fraccién * Organa Solicitante

Definitiva ~ AGENCIA TRIBUTARIA MADRID v

* N* Expedionte/Liquidacidn

* Deuda Garantizada
O rolazsda () Fraccionsda

* Obleto de Ia Garantia

Observaciones
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. Seguro Caucion Suspension de Actos

Otros Datos ~
* N° certificado seguro caucidn * Fecha certificado seguro caucién Principal
=]

* Ejercicios Recargo Apremio Exigible Otros
Recargo Periodo Ejecutivo * Tipo Recurso o Reclamacion Total Deuda Tributaria
* Oblig. Garantizada/Proc. Principal * Modelo * Nermas Constitueién

TRIBUTARIAS ~ PARA SOLICITUD DE SUSPENSION DE ACTOS TRIBUTAR ~ Selecciona tipo de norma ~
* Tipo de Garantia * Importe total de la deuda * Organo Solicitante

Definitiva ~ AGENCIA TRIBUTARIA MADRID ~

* N° Expediente/Liquidacion

* Extension de los Efectos de la Suspensién

(O Alrecurso de reposicién y a la reclamacién econémico administrativa

(O Alrecurso de reposicién, a la i6 5 i iva y al recurso i ini; en los términos que, en su caso, correspondan.

* Objetode la Garantia

Observaciones

Apartado Declaracion Responsable

Para poder presentar la solicitud de constitucion, es obligatorio conocer y aceptar
la Declaracion Responsable, para ello se marcara el check correspondiente. Si no
se selecciona esta opcidn, el sistema mostrara en la parte superior de la pantalla
un recordatorio indicando que es necesario aceptar la declaraciéon para continuar

con el proceso.
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Declaracion Responsable y Proteccién de Datos ~

Los apoderados de la persona juridica que actia como garante y que solicita la constitucién de *
garantia mediante la presente solicitud, en tal representacién formulan, bajo su
responsabilidad, las siguientes DECLARACIONES RESPONSABLES:

» La entidad garante estd autorizada, por los érganos administrativos competentes, para la
realizacién de operaciones de garantia, aval o seguro de caucién cuyos efectos hayan de
producirse en el Estado Espafial, y aparece como tal inscrita en los Registros oficiales y
publicos correspondientes.

La entidad garante esta en posesién de mandato escrito de naturaleza privada otorgado por el
garantizado para instar y actuar en nombre del ultimo citado en el presente procedimiento de
constitucién de garantia ante el Ayuntamiento de Madrid.

* Los poderes estan plenamente vigentes a la fecha de otorgamiento de la garantia y
formulacién de la presente solicitud.

Proteccién de datos de caricter personal: INFORMACION BASICA

Los datos recabados seran incorporados y tratados en la actividad de tratamiento: "CAJA
MUNICIPAL, responsabilidad de Direccion General de Politica Financiera,
(dgpoliticafinanciera@madrid.es), con la finalidad de la custodia y manejo de los valores y fondos
constituidos en favor del Ayuntamiento de Madrid y depositados en la Caja Municipal, ante quien las
personas afectadas podrdn ejercer sus derechos.

Los tratamientos de datos quedan legitimados por un interés publico (Reglamento 1/2024, de 30 de
abril, de Garantias y Depdsitos en el Ayuntamiento de Madrid). Los datos solo podran ser
comunicados o cedidos a terceros/as (Administracion de la Comunidad Auténoma de Madrid o la
Administracion General del Estado) con el consentimiento de la persona interesada, salvo en los
supuestos previstos en la normativa vigente. Delegado de Proteccion de Datos:

oficprotecciondatos@madrid.es
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Apartado Bastanteo de poderes

Cuando se requiera un segundo apoderado para la tramitacion de la garantia, se

debera rellenar la seccién de Bastanteo de poderes.

Al cumplimentar el NIF del segundo apoderado, el sistema consultara los datos de

del mismo modo que en el caso del primer apoderado.

Si se encuentran datos, los campos se rellenaran y se bloquearan. En caso de no
encontrarse ningln dato, se quedardn desbloqueados para rellenarlos

manualmente.

Bastanteo de Poderes ~

NIF 2° apoderado Nombre
N° bastanteo Fecha alta bastanteo

Correo electronico Teléfono

Apartado Documentacion presentada por el interesado
En todos los casos sera necesario aportar la siguiente documentacién:

e Documento del requerimiento de constitucidon de garantia o liquidacion
tributaria a impugnar, aplazar o fraccionar.

e Documento/s del bastanteo de poderes.

Se pueden adjuntar archivos de un tamafo maximo de 10Mb cada uno y la suma
de todos ellos no podra superar el maximo de 15 Mb. Se permiten archivos en

formato zip, pdf e imagenes.
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Los ficheros anexados se pueden visualizar y eliminar. Los pdfs y las imagenes se

pueden visualizar directamente en el navegador o descargar, mientras que los .zip

solo pueden descargarse.

Es imprescindible adjuntar los siguientes documentos:

Documentacion presentada por el interesado ~

« Laresolucién o acto administrativo en el que se establezca la necesidad de constituir la garantia.

* Los poderes de los apoderados debidamente bastanteados por la Asesoria Juridica del Ayuntamiento de Madrid o, en su caso, los poderes bastanteados emitidos por otra

Administracién Puablica y admitidos por |a citada asesoria.

Finalizacion

arlo o pulse aqui para explorar

El botén Consultar documento permite revisar el documento de aval/seguro de

caucion generado por el sistema.

Al pulsar el botén Guardar se efectuaran las validaciones definidas en la aplicacién.

Si no se ha rellenado algiin campo obligatorio o se ha hecho de forma incorrecta,

la informacién errénea aparecera marcada en rojo.

Garante y Garantizado

v

Otros Datos ~

* N*registro especial de avales

* Modelo

PARA PROCEDIMIENTOS GENERICOS ~

* Importe

* Fecharegistro especial avales * Oblig. garantizada/Proc. principal

8| | cenErica v
@ Porfavor seleccionaun fecha

* Normas constitucion * Tipo de garantia

[ selecciona tipo de norma ~ | | pefnitiva

* Organo solicitante “ N° Expediente/Liquidacién

* Objetode la garantia

Observaciones
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El sistema comprueba si existe otra solicitud para el mismo nimero de aval o
seguro de caucioén, y se da la opcién de Cancelar y poder cambiar alguin dato, o de

Aceptar y continuar con la solicitud.

Atencion

Se ha identificado otra solicitud para el mismo ndmero de aval o segure de caucidn, se recomienda revisar el ndmero introducido. Si desea continuar pulse Aceptar, en caso contrario Cancelar

Al aceptar, se actualiza el estado a “Pendiente de Firma” y se muestra el mensaje

de que se ha creado la solicitud.

Importante, en este momento la solicitud NO ha sido presentada, solo ha sido
creada. Hasta que no se firma por el/los apoderado/s y se obtiene el justificante
de registro no se considera presentada. Esto se realiza en el apartado Firma de

Solicitud de Constitucion/Subsanacion.

MTADRID RN

Inicio / Gestion de Solicitud / Solicitud de Constitucién

®& Sehacreado correctamente la solicitud 2024000270

@ Recuerda que la solicitud debe ser firmada por ambos apoderados. I a Firma De Solicitud De Constitucién
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Modificacion de Solicitud de Constitucion

La seccion de Modificacion de Solicitud de Constitucion permite modificar
solicitudes de constitucién guardadas pero no presentadas (en estado pendiente

de firma).

Los campos NIF apoderado y NIF entidad se recuperan del certificado y no se

podran modificar (solo el apoderado que ha iniciado la solicitud podra actualizarla).

Modificacién de Solicitud de Constitucién

NIF Apoderado NIF Entidad N® Solicitud

Si se pulsa Aceptar, se recuperan todas las Solicitudes de Constituciéon que dicho

apoderado pueda modificar.

Modificacién de Solicitud de Constitucién

NIF apoderado NIF entidad N° solicitud

Meadifica: N solicitud NIF garantizado Nombre/ Razon Social Garantizado N? aval / Seguro de caucidn Importe

2] 2024100097 123 122.00
2] 2024000269 123 123.00
B 2024000268 74 88.00
B 2024000267 123 25.00
2] 2024000266 123 123.00
e 5 - 1 > 2l

Si se anade también el niumero de solicitud, se recupera Unicamente la solicitud en

cuestion.
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Moaodificacion de Solicitud de Constitucion

NIF apoderado NIF entidad Ne solicitud

Modifica N? solicitud NIF garantizada Nombre/ Razén Social Garantizado N° aval / Seguro de caucién Imparte

Al seleccionar la solicitud que se quiere modificar, esta se abre para visualizar sus
datos. Los datos del Garante y del Garantizado apareceran blogqueados, mientras

gue el resto de los campos se podran modificar seglin sea necesario.

Modificacién de Solicitud de Constitucién X
Tipo Constitucién Modalidad
No Tributaria Aval Genérico
Garante y Garantizado ~
Garante Garantizado
NIF Apoderado NIF Entidad *NIF
Fecha Alta Bastanteo N°Bastanteo Nombre

Nombre Apoderado Direccién
I ezl
Entidad Depositaria Cod. Postal Teléfono
E— o
Direccién Correo Electrénico Garantizado
Cod. Postal Teléfono Localidad Provineia
28007 Madrid MADRID
Correo Flectrénico Apoderado
Localidad Provincia
Madrid MADRID
Otros Datos ~
Declaracién Respansable y Proteccién de Datos ~
Bastanteo de Poderes ~
Documentacién presentada por el interesado v

En caso de tratarse de una UTE en proceso de constitucion, solo se podran
modificar las modalidades de Aval Contratacion y Seguro Cauciéon Contratacion
y también se permitira modificar la informacion de las empresas informadas,

anadir otra empresa o eliminar alguna existente.
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Modificackén de Selicitud de Constitucién X
Garantey Garantizado
Seg. Caucitn Contrataciin
*NIF Agoderada NIF Entidad Marque en caso de UTE en proceso de constitucién
“NIF
Facha Alta Bsstantso. e Bastanteo
13022025 & 212 Nombre
Nombre Apoderad
I =
Entidad Depositaria
I Coro o
Direccién
— Correo Elsctrdnico Garantizado
Cod. Pastal Teléfona
o Localided Frovinda
Correo Electrénicn Apoderaca
Locatdad Frovincis Empresas que constituyen a UTE
Madrid MADRID
Emprasa 1
“NIE
“Nombre
“Corrun Elctrénico
Empresa2
i
“Nombre
Correa Flectrdnico
Empresa3
NIF .

El garante tendra disponible la documentacién adjuntada anteriormente y podra
visualizarla, eliminarla o afadir nuevos documentos. Los pdfs y las imagenes se
pueden visualizar directamente en el navegador o descargar, mientras que los .zip

solo pueden descargarse.

Documentacién presentada por el interesado

Es indible adjuntar los siguientes

* La resolucién o acto administrativo en el que se establezca la necesidad de constituir a garantia.

* Los poderes de los apoderados debidamente bastanteados por la Asesaria Juridica del Ayuntamienta de Madrid o, en su caso, los poderes emitidos por otra Piiblica y admitidos por la citada asesoria.

I

& Documentopruebal.pdf [ ]
oo1M8

Una vez realizado los cambios y pulsado el botéon Modificar, se muestra un

mensaje para indicar que se ha modificado la solicitud.

Se ha modificado correctamente la solicitud 2024000268
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Es importante sefalar que la solicitud queda guardada, pero no se considera

presentada hasta que se firme, tal como se indica en el punto siguiente.

Firma de solicitud

En la seccién Firma de Solicitud de Constituciéon/Subsanacién, se podran firmar

las solicitudes guardadas que todavia no se hayan presentado.

La firma se debera hacer con certificado por las persona/as que aparecen como

apoderados en la solicitud.

Los campos NIF apoderado y NIF entidad se recuperan del certificado y no se

podran modificar.

Firma de Solicitud de Constitucion/Subsanacion

NIF Apoderado NIF Entidad N® Solicitud

Una vez seleccionada la solicitud a firmar, se muestran todos los datos de la

solicitud, no siendo posible modificarlos.

En este momento la documentacion anexa se puede visualizar o descargar.
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Garante

“ NIF Apoderado

Fecha Alta Bastanteo
13/02/2025

Nombra Apaderada

Entidad Depositaria

Direccién
calle

Cod. Postal
28007

Correo Electrénico Apoderado

Localidad
Madrid

Otros Datos

NIF Entidad

N°Bastanteo

8  22av12

Teléfono

Provincia

MADRID

Declaracién Responsable y Proteccién de Datos

Bastanteo de Poderes

Documentacién presentada por el interesado

Firma de Solicitud de Constitucién/Subsanacién

* Tipo Constitucién
No Tributaria

Garante y Garantizado

Otros Datos

* Modalidad
Aval Genérico

Garantizado
“NIF

Nombre

Direccidn

calle,1.Calle

Cod. Postal

28001

Correo Electrénico Garantizado
Localidad

Madrid

Teléfono

Provincia

MADRID

x
~
~
~
X
v

|

* N* registro especial de avales

N° registroespecial de avales

* Modelo
PARA PROCEDIMIENTOS GENERICOS

* Importe
21300

* Objeto de la Garantia

N° registro especial de avales

Observaciones

Declaracién Responsable y Proteccion de Datos

Bastanteo de Poderes

Documentacién presentada por el interesado

Fecha registro especial avales
30/05/2025

* Normas Constitucién

LEY DE PATRIMONIO DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS, 33/2003 DE 3 DENOV

* Organo Solicitante

AG CULTURA, TURISMO Y DEPORTE - D. GRAL. DE BIBLIOTECAS, ARCHIVOS YM

* Oblig. Garantizada/Proc. Principal
8 GENERICA

* Tipo de Garantia

Definitiva
* N° Expediente/Liquidacién
N registro especial de avales

Previo a la firma, se mostrara el documento de aval o seguro de caucién a firmar.

Si se detecta algln error se puede volver a la opcién Modificar Solicitud para

realizar los cambios necesarios.
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CAUCION EN LOS DE
CERTIFICADO NUMERO 123

MDRD (en adelante, aseguador). _con_domiclio en MADRID , calle

SACRAMENTOS.CALLE NI mente representado por Nombre
Apoderado, con poderes suficientes para obligarle en este acto, segin resulta del
poderes g fia en la parte inferior
ASEGURA

I - I <5t d oo cel soqu,
ante & Ayuntamiento de Madrid, en adelante asegurado hasta el importe de Ciento
veintidés euros 122.00 €, en los téminos y condiciones establecidos en la Ley
972017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pablico, normativa de
desarrolio y pliego de cléusulas administrativas particulares por la que se rige el
contrato 123, en concepto de garantia Definitiva , para responder de las
obligaciones, penalidades y demas gastos que se puedan derivar conforme a las
normas y- precitadas frente al do.

€l asegurado declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos
exigidos en el articulo 57,1 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas

La falta de pago de la prima, sea tnica, primera o siguientes, no dara derecho
&l asegurador a resolver el contrato, ni éste quedaré extinguido, ni la cobertura del
asegurador suspendida nl éste liberado de su obligacién, ceso de que el
‘asegurador deba hacer efectiva la garantia,

€1 asequrador no podré oponer al asegurado las excepciones que puedan
cormesponderle contra el tomador del seguro.

1 asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer
requerimiento del Ayuntamiento de Madrid en los términos establecidos en la Ley
9/2017 de Pablico y normas.

£ asegurador asume el compromiso de indemnizar al asequrado al primer
requerimiento del Ayuntamiento de Madrid en los términos establecidos en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pdblico y normas de

T ST

Una vez comprobado que todo es correcto se puede pulsar el botén Firmar y se

redirigirad a la funcionalidad de firma.
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' Sede electrénica del Ayuntamiento de Madrid ‘ M A D R I D

Tramites  Actualidad  El Ayuntamiento  Distritos Oposiciones  Contacto

Sede electronica > Ciudadania

ﬁ rma « Volver

02. Firma del documento
En este paso se genera la firma del documento.

VERIFICACION DEL DOCUMENTO A FIRMAR

Puede verificar el documento alta_garantia_2024100097.pdf que se va a firmar a Verificar documento
través del siguiente boton

PROCESO DE FIRMA

Usted se ha identificado a través del sistema de identificacion estatal Ci@ve. El proceso de firma se va a realizar a partir de
las credenciales obtenidas en el proceso de identificacion ya realizado

[0 Declaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firma

Firmar

Ayuntamiento de Madrid, 2019. Certificados admitidos, Contactar, Avisolegal, Proteccién de datos

En esta pagina se debe de marcar la casilla en la que se declara la voluntad de
firmar. Una vez pulsado el botén de Firmar, se podra descargar el justificante de

presentacién de la solicitud.

0 El preregistro 2025000840 se ha firmado correctamente.

Jusliﬁcante»solicitud-cons1ituc‘\on-zﬂzsoonazm_ b4

& Seguir firmando mas preregistros
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Informacién de Firmantes del Documento

presenta entidad 05/02/2025 15:38:49
/e Vernicacion: hitps. //presinter munimaand. es'VECSV_WBCON! enmicarCove. do CSV:_

g

MADRID

Si el documento debe de ser firmado por dos apoderados, se avisara de que esta

pendiente de que sea firmado por el segundo apoderado.

Atencién

Esta solicitud requiere una segunda firma, para poder ser validada.

Entendido

La segunda firma-funciona igual que la firma ya realizada por el primer apoderado.
Una vez se realicen las dos firmas, se podra descargar el justificante y se podra

consultar el modelo firmado por ambos apoderados.
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Informacién de Firmantes del Documento

epresenta entidad 05/02/2025 13:35:32

- Representa entida e
URL de Veri hitps://preBinter. id.es/VECSV_WBCONSULTANerificarCove.do csv

g

MADRID

En la opcién de Consulta de solicitud se podran revisar los datos de la solicitud, la
documentacion adjunta, el modelo firmado por el/los apoderado/s y el justificante

de solicitud de constitucion.

Una vez presentada la solicitud, sera revisada por la Caja de la Tesoreria-pudiendo

concluir con el siguiente resultado:

- Constitucion de la garantia: si la revision es correcta, se procedera a
constituir la garantia, que serd informada al garante y garantizado por
correo electrénico.

Tanto el garante como el garantizado podran consultar y descargar el
justificante de constitucion en la propia plataforma.

- Subsanacion de la solicitud de garantia: si algun dato es incorrecto,
se procederd a requerir la subsanacion de defectos

Se notificard a la entidad garante y se informard a garantizado y
apoderado de la entidad garante por correo electrénico. Solo el
apoderado de esta podra modificar la solicitud.

- Rechazo de la solicitud de garantia: si la revisién da como resultado
su improcedencia, se remitira la resolucion de rechazo de solicitud. Se
notificara a la entidad garante y se informara a garantizado y apoderado

de la entidad garante por correo electrénico.
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Este procedimiento es irreversible, por lo que se si considera que la

constitucion de la garantia es necesaria, se debera iniciar una nueva

solicitud.

Esta opcidon permite retirar solicitudes de constitucién antes de que hayan sido

validadas por-la Caja de la Tesoreria.

El buscador de retirada tiene la misma funcionalidad que el de modificacién de la

solicitud.

Retirada de Solicitud de Constitucion

NIF Apoderado NIF entidad N° solicitud

Retirai N° solicitud NIF garantizada Nembre/ Razén Social Garantizado N° aval / Seguro de caucién

Importe

tems per page: 5 v -1of1

Una vez seleccionada la solicitud a retirar, se muestran los datos de la misma, no

pudiendo modificarse.

La documentacién anexa se puede visualizar o descargar.
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Retirada de Solicitud de Constitucién

Mo Tributaria

Garante y Garantizado

* N* registro espacial de avales

N° registro especial de avales

* Modelo

PPARA PROCEDIMIENTOS GENERICOS

- Importe

21300

* Objeto de la Garantia

N° registro especial de avales

Otiservaciones

Retirada de Solicitud de Constitucién

Documentacién presentada por el interesado

Aval Genérico

Declaracién Responsable y Proteccién de Datos

Bastanteo de Poderes

Documentacién presentada por el interesado

Coordinacion General de Contratacion y Politica Financiera

Fecha registro especial avales

30/05/2025

Normas Constitucion

LEY DE PATRIMONIO DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS, 33/

 Grgans Sollcitante

AG CULTURA, TURISMO Y DEPORTE - D. GRAL. DE BIBLIOTEC.

* N* Expediente/Liquidacien

Direccion General de Politica Financiera
Tesoreria

NoTributaria Aval Genérico
Garante y Garantizado
Garante Garantizado
* NIF Apoderado NIF Entidad *NIF
Fecha Alta Bastanteo N°Bastanteo Nombre
13/02/2025 8 22av12 -
Nombre Apoderado Direccién
Entidad Depositaria Cod. Postal Teléfono
— =
Direccion CorreoElectronico Garantizado
B I
Cod. Postal Teléfono Localidad Provincia
28007 Madrid MADRID
Correo Electrénico Apoderado
Localidad Provincia
Madrid MADRID
Otros Datos v
Declaracion Responsable y Proteccion de Datos v
Bastanteo de Poderes Wi
v

~

Oblig, Garantizada/Proc. Principal

GENERICA

Tipo de Garantia

Definitiva

N° registro especial de avales

Al pulsar Retirar Solicitud se informa al usuario de que se va a proceder a la

retirada, lo que deja sin efecto la solicitud.
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Este procedimiento es irreversible, por lo que se si considera que la constitucion

de la garantia es necesaria, se debera iniciar una nueva solicitud.

Atencion

Por la presente les informamos que va a proceder a retirar la solicitud dejando sin efecto
la misma. En caso de querer constituir la garantia debera iniciar un nuevo proceso de

constitucion de garantias.

Si se retira correctamente tendra disponible el justificante de registro electrénico

de retirada.

% I MADRID

@ Laretirada 2024000270 se ha realizado correctamente.

@ justificante-retirada-2024000270.pdf ¥

& Seguir retirando
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b REGISTRO ELECTRONICO
m ENTRADA/ REGISTRO
MADRID Fecha: 19/12/2024 Hora: 19:27
N° Anotacién: 20240015656

JUSTIFICANTE DE RETIRADA DE GARANTIA

Se ha presentado en la Plataforma Electrdnica de Garantias PLEGA del Ayuntamiento de Madrid
la solicitud de retirada de garantia cuyos datos se indican a continuacién:

N° de Solicitud: 2024000270

Fecha: 19/12/2024

Hora: 19:27

— |

Garante: MDRD / P2807900B

Modalidad: Aval Contratacién
Importe: 213.00€

N° Aval / N° Certificado: cambio

Por la presente se le confirma gue se ha procedido a retirar la solicitud de constitucién de
garantia dejando sin efecto la misma

En caso de querer constituir la garantia debera iniciar un nuevo proceso de constitucin.

Documento generado mediante la Actuacién Administrativa Automatizada aprobada por la Resolucién de
17/10/2024 del Director General de la Oficina Digital, por la que se aprueba la actuacién administrativa
automatizada para la generacidn y emision del recibo derivado de la presentacién de solicitudes en el
Registro Electrénico General del Ayuntamiento de Madrid.

Firmado digitalmente con sello de érgano del AYUNTAMIENTO DE MADRID.

Proteccion de datos de cardcter personal: INFORMACION BASICA

Los datos recshados seran incorporados y tratados en | actividad de “CAJA MUNICIPAL®, de Direccion
General de Politica Financiera, (dgpoiiticafinanciera@madrid.es), con la finalidad de la custodia y manejo de los valores y fondos

i en favor del iento de Madrid y itados en |z Caja Municipal, ante quien las personas afectadas podran
ejercer sus derachos. Los tratamientos de datos quedan legitimados por un interés publico (Reglamento 1/2024, de 30 de sbril, de
Garantias y Depésitos en el Ayuntamiento de Madrid). Los datos solo podran ser comunicados o cedidos a terceros/ as
{Administracion de la Comunidad Autinoma de Madrid o la Administracion General del Estada) con el consentimiento de |a persona
imeresada, salvo en IS supuesios previstos en la nommativa vigente. Delegado/ a de Proteccion de Datos
oficprotecciondatos@madrid.es

Verificable en https://servpubdes madrid.es/VECSY_WBCONSULTA/VerificarCove.do

Subsanacion

En el caso de recibir una notificacién/comunicacion de PLEGA en la que se indique
gue se requiere la subsanacion del algun dato, la solicitud aparecera en la opcién

Subsanacion de Solicitud de Constitucion del garante como Pdte de Subsanacion.
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También se podra consultar el estado desde Consulta de Solicitudes tanto por el
garante como por garantizado, pero desde esa opcidon no se permitira realizar

ninguna modificacién.

Los datos-NIF apoderado y NIF entidad se recuperan del certificado y no se podran

modificar.

Subsanacién de Solicitud de Constitucién

NIF Apoderado NIF Entidad N° Solicitud

Si se pulsa Aceptar, se recuperan todas las Solicitud de Constituciéon que dicho

apoderado tenga pendientes de subsanar.

Subsanacion de Solicitud de Constitucién

NIF apoderado NIF entidad N* solicitud

Subsana N° solicitud NIF garantizado Nombre/ Razon Social Garantizado N° aval / Seguro de caucion Importe

E 2024100147 123 12321.30
2024100146 123 12321.30
2] 2024100122 123 1222.00
2] 2024100108 123 122.00
E 2024100107 123 122.00
Iterr 5 - 14 > >l

Si se anade también el niumero de solicitud, se recupera Unicamente la solicitud en

cuestion.
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Subsanacion de Solicitud de Constitucion

NIF apoderado NIF entidad N° solicitud

Subsanar N° solicitud NIF garantizado Nombre/ Razén Social Garantizado N° aval / Seguro de caucion Importe

tems per page: § - 1-1of1

Al seleccionar la solicitud que se quiera subsanar, se abre ésta para visualizar sus

datos. En la parte superior y en color rojo aparecera la lista de motivos-a subsanar.

Subsanacién de Solicitud de Constitucion x

Motivos de la subsanacién

O Prueba
* Tipo Constitucién * Modalidad
NoTributaria Awal Genérico

Garante y Garantizado ~

Los datos del Garante y del Garantizado apareceran blogueados, mientras que el

resto de los campos se pueden modificar seglin sea necesario.

Garante y Garantizado ~

Garante Garantizado

NIF Apoderada NIF Entidad

13/02/2025

228v12

NIF
Fecha Alta Bastanteo N*Bastanteo Mombre
Di

Nambre Apadarado

calle1,Calle

Entidad Depositaria Cod. Postal Teléfono
o

Direccion Correo Electronice Garantizado

Cod. Postal Teléfono Localidad Provincia

Correo Electrénico Apoderado
Localidad Provincia

Madrid MADRID

pag. 44



Coordinacion General de Contratacion y Politica Financiera

R Direccion General de Politica Financiera
E Tesoreria

En el apartado de documentacién se puede consultar y modificar la
documentacién presentada por el interesado, segun lo indicado en el apartado de

Solicitud de Constitucion.

Documentacién presentada por el interesado

E adjuntar

+ Laresolucién o acto administrativo en el que se establezca la necesidad de constituir la garantia

* Los poderes de los apoderados debidamente bastanteados por la Asesoria Juridica del Ayunitamiento de Madrid o, en su caso, los poderes bastanteados emitidos por otra Administracion Pblica y admitidos por la citada asesoria

& Documentopruebal.pdf
M

|

Documentacién para el interesado

| requerimiento-subsanacion-2025000766-001000001pdf.PDF *

Una vez subsanados los datos y pulsado el botén Subsanar, el sistema validara la
informacion de la solicitud. Si faltase algin campo obligatorio o se hubiese
rellenado de forma incorrecta, se indicard en la parte superior y se marcara el

campo en rojo (igual que sucede en el proceso de solicitud).

Aunque la informacién sea correcta, la solicitud de subsanacién NO se considera

presentada hasta que no se firma.

@ Sehan subsanado los motivos correctamente.

@ Esta solicitud debe ser firmada para completar el proceso de subsancién.

& Seguir subsanando

Para firmar la solicitud se debe acceder a la opcién Firma de Solicitud de
Constitucion/Subsanacion. El sistema devuelve el justificante de presentacion en

registro de la solicitud de subsanacion.

Una vez presentada la solicitud de subsanacion, sera revisada por la Caja de la

Tesoreria, lo que podra dar como resultado:
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- Constitucion de la garantia: si la revision es correcta, se procedera a
constituir la garantia y se notificara a la entidad garante y se informara
a garantizado y apoderado de la entidad garante.

Tanto el garante como el garantizado podran consultar el justificante de
constitucion en la plataforma.

- Rechazo de la solicitud de constitucion de garantia: si la revisién de
la subsanacion da como resultado alglin dato incorrecto se remitira la
resolucion de rechazo de solicitud.

Se notificard a la entidad garante y se informard a garantizado y
apoderado de la entidad garante mediante correo electrénico.

Este procedimiento es irreversible, por lo que se si considera que la
constitucion de la garantia es necesaria, se debera iniciar una nueva
solicitud.

- Desistimiento de la solicitud de constitucion garantia: si
transcurrido el plazo legalmente otorgado para la subsanacion de
defectos no se ha presentado instancia de subsanacién, la Caja de la
Tesoreria procedera a dar por desistida la solicitud.

Se notificard a la entidad garante y se informard a garantizado y
apoderado de la entidad garante mediante correo electrénico.

Este procedimiento es irreversible, por lo que se si considera que la
constitucion de la garantia es necesaria, se debera iniciar una nueva

solicitud.

Devolucion

Es el procedimiento por el cual el garante o garantizado solicita al Ayuntamiento

de Madrid que se devuelva la garantia constituida.
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En la seccién de Solicitud de Devolucién hay un buscador para facilitar la consulta

de solicitudes, que permite filtrar los resultados segln los criterios seleccionados.
Dependiendo del tipo de usuario se pueden realizar distintos filtros.

- Garantizado:

Solicitud de Devolucién

Debe rellenar, al menos el campo Tipo Usuario y otro de los campos que aparecen como no obligatorios.

* Tipo usuario N° solicitud Estado F.desde

I Garantizado ~ ] hd 8
F.hasta N* aval / Seguro de caucién N° de resguardo

| 8|

- Apoderado / entidad:

Solicitud de Devolucién

Debe rellenar, al menos el campo Tipo Usuario y otro de los campos que aparecen como no obligatorios.

* Tipo usuario NIF garantizado N° solicitud Estado
Apoderado / Entidad ~ ~
F.desde Fhasta N® aval / Seguro de caucién N° de resguardo
B B

Se debe rellenar al menos el campo de Tipo de Usuario y cualquiera de los otros

campos para poder realizar la busqueda de la solicitud a devolver.

Atencion

Debe rellenar, al menos el campo Tipo Usuario y otro de los campos que aparecen como no obligatorios
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Cuando la UTE ya esté constituida, Unicamente el representante de ésta podra

solicitar la devolucidn, y no los de las empresas que la constituyen.

Una vez se realiza la busqueda se pueden consultar todos los datos de la solicitud

en modo de solo lectura

Devolucién de Solicitud X
* Tipo Constitucion Modalidad
NoTributaria Seg. Caucidn Contratacidn

Garante y Garantizado N

* N* cortificado seguro caucién Focha certificado soguro caucién * Oblig. Garantizada/Proc. Principal
02/06/2025 £ CONTRATACION
Modelo Normas Constitucién Tipo de Garantia
PARAPROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION LEVDE ECTOR PUBLICO, 9/201 Dsfinitiva
* importe * Organo Solicitante * N* Expediente/Liquidacién
3500000 AGECONOMIA INNOVACION Y HACIENDA - D. GRAL. DE PRESUPUESTOS A

Obieto de a Garaatia
0BJETO1

Observaciones

Declaracion Responsable y Proteccion de Datos

Bastanteo de Poderes

[! por el interesad v

Documentacion para el interesado

Una vez solicitada la devolucidon se genera un justificante de solicitud de

devolucién de garantia.

@ Lasolicitud de devolucién de 2025000551 se ha realizado correctamente.

|@ justificante-solicitud-devolucion-2025000551-Q01000001. pdf ¥

& Volver a las solicitudes
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Una vez presentada la solicitud de devolucién, sera revisada por los gestores

municipales responsables del procedimiento, lo que podra dar como resultado:

- Devolucién de la garantia: si la revision es correcta y se constata que
procede la devolucién de la garantian, el gestor responsable del
procedimiento notificara la resolucion al garantizado. En ese momento
la garantia NO se considerara devuelta.

Una vez tramitada la cancelacién por la Caja de la Tesoreria, el sistema
generara el Justificante de Cancelacién que serd comunicado al garante
e y remitido por correo electrénico al apoderado de la entidad garante
y al garantizado.

En este momento la garantia ya no tiene efectos en el Ayuntamiento de
Madrid.

El justificante de cancelacién siempre estara disponible en-PLEGA.

- Rechazo de la solicitud de devoluciéon de garantia: si la revisiéon da
como resultado algun dato incorrecto o se verifica que no procede la
devolucién, el gestor responsable del procedimiento notificard la
resolucién de rechazo de la devolucion de garantia.

Tanto garante como garantizado podran solicitar la devolucion de la

garantia de nuevo posteriormente.

Consulta de solicitudes o garantias

Permite consultar las solicitudes que estdn en proceso de tramitacion y las

garantias ya constituidas o devueltas.

En la seccion de Consulta de solicitudes aparece un buscador para facilitar la
consulta de solicitudes que permite filtrar los resultados segun los criterios

seleccionados.
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Dependiendo de la informacion del campo Tipo de usuario se pueden realizar

distintos filtros.

El tipo de usuario determina el rol con el que se actia desde el punto de vista de
la plataforma, pudiendo ser garantizado o su representante, o apoderado de la

entidad garante.
- Garantizado:

Si realiza la busqueda un usuario Garantizado, se buscan aquellas
solicitudes/garantias donde el NIF obtenido del método de autenticacién

aparezca como Garantizado:

Consulta de Solicitudes
Debe rellenar, al menos el campo Tipo usuario

NIF * Tipo Usuario N° Solicitud Estado
L Garatizado - -

Fecha de Solicitud desde Fecha de Solicitud hasta N° Aval / Seguro de Caucién N°® de Resguardo
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Inicio / Consulta de Solicitudes Ayuda @

Consulta de Solicitudes

Debe rellenar, al menos el campo Tipo usuario
NIF * Tipo Usuario N°Solicitud Estado
L [ . .
Fecha de Solicitud desde Fecha de Solicitud hasta N° Aval / Seguro de Caucion N°de Resguardo
g =]

NIF UTE
Nombre Representante Nombre Garante N° Aval / Seguro de Caucion  Estado Importe
Representante

ConsultarN® Solicitud

registro especial de

B 20250006 Retirado 51.234,00
ales
20250006 cer:lmcado seguro Sol\c\lud‘ 523400

ucion Devolucidn
B 20250006 reqgistro especial de Sﬂl\cuudﬂ 141200

ales Devolucién
B 20250006, 25000402 Denagado 8.856,00

registro especial de
B 20250006 ales Denegado 55.123,00

ter 5 - f42 > >l

- Apoderado / entidad:
o Puede consultar como Garantizado: buscando aquellas

solicitudes/garantias donde su entidad aparezca como garantizado.

Consulta de Solicitudes

Debe rellenar, al menos el campo Tipo usuario

* Tipo Usuario NIF Garantizado / Empresa N° Solicitud Estado
Apoderado / Entidad ~ ~
Fecha de Solicitud desde Fecha de Solicitud hasta N° Aval / Seguro de Caucién N° de Resguardo
=] =]

0 Para poder actuar como Apoderado/Entidad garante se requiere acceder con certificado de representante de persona juridica.
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Inicio / Consulta de Solicitudes Ayuda @
Consulta de Solicitudes
Debe rellenar, al menos el campo Tipo usuario
NIE NIF Entidad * Tipo Usuario NIF Garantizado / Empresa
Ne Solicitud Estado Fecha de Solicitud desde Fecha de Solicitud hasta
~ =] =)
N° Aval / Seguro de Caucién Ne de Resguardo.
ar N° Solicitud  NIF Garantizado Nombre/ Razon Social Garantizado NIF Representante Nombre Representante Nombre Garante N° Aval/ Seguro de Caucion Estado Importe UTE en constitucion

B 2025100006 1212 Pte. Validar 450,00

B 2025100005, 1212 Denegado 450,00

B 2025100004 1212 Desistido 450,00

B 2025100003 1212 Pte. Validar 450,00

B 2025100002 1212 Constituida 450,00

Puede consultar como Apoderado / entidad: buscando aquellas

solicitudes/garantias tramitadas por su entidad como entidad garante.

En el caso de UTEs:

- El representante de una UTE constituida, solo podra actuar como

Garantizado consultando todas aquellas solicitudes/garantias donde dicha

UTE aparezca como Garantizado.
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Consulta de Solicitudes

NIF
V00000000

* Tipo Usuario
Garantizado

Fecha de Solicitud desde Fecha de Solicitud hasta

I
g
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N* Solicitud Estado

N* Aval / Seguro de Caucién N de Resguardo

(=)

MANUEL FRAILE
MONTOYA
MANUEL FRAILE
MONTOYA
MANUEL FRAILE
MONTOYA

MANUEL FRAILE
MONTOYA

2025000402

MANUEL FRAILE

N° registro especial de
MONTOYA Pruebas ovales

- El representante

proceso de constitucion

de una empresa perteneciente a una UTE en

podra consultar aquellas solicitudes donde dicha

empresa aparezca como garantizado o mientras la UTE no haya sido

constituida.

Si la UTE ya estd constituida, solo el representante de la UTE podra

consultar el estado de la garantia.

Una vez se realiza la busqueda,

se pueden ver todos los datos de la solicitud en

modo de solo lectura, asi como los archivos que se ha adjuntado por parte del

interesado y aquellos generados por el sistema.
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Consulta de Solicitud x
* Tipo Constitucion * Modalidad
No Tributaria v Aval Genérico

Garante y Garantizado

Garante Garantizado

* NIF Apoderado NIF Entidad

NIF

Fecha Alta Bastanteo N° Bastanteo Nombre

13/02/2025 B 22avi2

Nombre Apoderado Direccién

calle,1 Calle

Entidad Depositaria Cod. Postal Teléfono

28001

Direccién Correa Electrénico Garantizado

calle

Cod. Postal Teléfono Localidad Provincla

28007 Madrid MADRID

Correo Electrénico Apoderado

Localidad Provincia

Madrid MADRID
Otros Datos v
Declaracin Responsable y Proteccién de Datos ~

Bastanteo de Poderes ~

Documentacién presentada por el interesado v

Consulta de Solicitud X

* Tipo Constitucion Modalidad

No Tributaria Aval Genérico

Garante y Garantizado v

Otros Datos

* N* registro especial de avales * Fecha registro especial avales * Oblig. Garantizada/Proe. Principal

N°registro espacial de avales 30/05/2025 =] GENERICA

* Modelo * Normas Constitucion Tipo de Garantia

PARA PROCEDIMIENTOS GENERICOS LEY DE PATRIMONIO DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS, 33/2003 DE Definitiva

* importe * Organo Solicitante * N* Expediente/Liquidacion

213,00 AG CULTURA, TURISMO Y DEPORTE - D. GRAL. DE BIBLIOTECAS, ARCH N° registro especial de avales

* Objeto de la Garantia

N° registro especial de avales

Observaciones

Declaracién Responsable y Proteccién de Datos v
Bastanteo de Poderes v

Documentacién presentada por el interesado v

pag. 54



Coordinacion General de Contratacion y Politica Financiera

Direccion General de Politica Financiera
Tesoreria
Resolucion de dudas o incidencias

A continuacién, se incluye informacién de los canales disponibles para remision

de las dudas o incidencias:

* |Informaticas: mediante el enlace Datos Personales, Cookies y mas (que

aparece en la propia aplicacion, en la parte inferior derecha), opcion Contactar.

Politica de Cookies
Cirgtitn b Cookiag

Datos Person

En la siguiente pantalla se seleccionara Incidencias informaticas:

Incidencias informaticas

Comunique o consulte las incidencias

técnicas surgidas en la utilizacion de servicios
municipales en la Sede Electrénica del
Ayuntamiento de Madrid. Utilice este canal
exclusivamente para transmitir problemas técnicos
aportando detalles que ayuden a conocer el origen del
problema.

Se accedera a Alta para registrar una nueva incidencia y se debera incluir el

mayor nivel de detalle posible para facilitar su identificacién y resolucién:

Alta de
*{' incidencias @ Estado de
informaticas tramitacion

Desde la opcion Estado de tramitacion se podrd consultar el estado de la

incidencia registrada.
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» Relativas al procedimiento: mediante correo electrénico a

tesoreriacaja@madrid.es indicando en el asunto Garantias- Descripcién del

problema (ej . Garantias - Consulta estado solicitud).
Importante: desde esta cuenta de correo no se resolveran dudas o incidencias

informaticas, solo las referentes a procedimiento.
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