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1. Consideraciones iniciales

El Ayuntamiento de Madrid ha disefiado e implantado la aplicacién informatica
SLIM con el objetivo de crear un cauce a disposicion de la ciudadania para la
presentacidon telematica de escritos y solicitudes relativos a los medios de
intervencidn urbanistica municipal.

El acceso a esta plataforma se realiza a través de la Sede Electrénica del
Ayuntamiento de Madrid (https://sede.madrid.es), en el tramite Sistema de
Licencias Municipales - Gestiones y Tramites

Con el programa Sistema de Licencias Municipales (SLIM) puede tramitar la
presentacién en linea de los escritos relativos a los medios de intervencion
urbanistica a través del Registro electrénico del Ayuntamiento de Madrid.

Este manual pretende servir de ayuda en la cumplimentacion de los datos
requeridos por la aplicacion y en la incorporacién de la documentacion
necesaria.

El programa SLIM permite la participacién de varias personas autorizadas en
la elaboracion de la solicitud; ademas de la/s persona/s interesada/s, podran
intervenir la persona representante, el presentador y un técnico autorizado.

Para acceder al Sistema de Licencias Municipales (SLIM), en primer lugar se
requiere la identificacion electronica; para ello, debe disponer de un
certificado electrénico admitido por el sistema Cl@ve (Firma electrénica y
certificados - Gestiones y Tramites).

SLIM ofrece la posibilidad de iniciar el proceso creando una solicitud a la que
debe incluir los datos y la documentacidn precisa en funcién de la actuacién
proyectada. Asimismo, puede guardar el borrador de solicitud y recuperarlo
para terminar el proceso en otro momento.

Una vez cumplimentados todos los datos y adjuntados los documentos, se
realiza un proceso de validacién para comprobar que los campos vy
documentos obligatorios se han cumplimentado. El proceso de solicitud
finaliza con la firma electronica de la solicitud y su presentacion en el Registro
del Ayuntamiento de Madrid.

En este documento, se ofrece una guia con los pasos generales para la
presentacién de cualquier escrito referido a los diferentes procedimientos
urbanisticos (solicitud de licencia, declaraciones responsables, consultas
urbanisticas, comunicaciones de cambio de titularidad...).

La informacion especifica de cada procedimiento se incluye en los manuales
disponibles en la aplicacion SLIM dentro de cada procedimiento incluyendo
también las preguntas frecuentes:


https://sede.madrid.es/
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=edf5540d8819a610VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=edf5540d8819a610VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.dd7c2859598d94d061e061e084f1a5a0/?vgnextoid=db32275e58889210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&selectedChannel=true&target=RegistroElectronico
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.dd7c2859598d94d061e061e084f1a5a0/?vgnextoid=fd9ae59bdb789210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&selectedChannel=true&target=FirmaYCertificados
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.dd7c2859598d94d061e061e084f1a5a0/?vgnextoid=fd9ae59bdb789210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&selectedChannel=true&target=FirmaYCertificados
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Mis solicitudes  PRUEEA MANUAL
PRUEBA MANUAL Preguntas frecuentes y manual

especifico del procedimiento

Resumen de la solicitud Contenido de la solicitud

Estado: Barrador 1 Datos
Rol de usuario: Persona interesada 2 Documentacion
Teléfono mevil: 619843955 # 3 Autoliquidacién

Correo electrénico: atilancoma@madrid.es #

Tipo de procedimiento: Declaracién responsable
Tipo de actuacién: Residencial
Emplazamiento:
Autorizar técnico
Nimero de anotacion: -
NGmero de expediente: -
Ayuda Acceso al Manual
general de SLIM
ASIGNAR AHORA

E: Manual de ayuda de | aplicacién

E Preguntas frecuentes
Autorizar presentador @

E Proteccién de Datos Personales - Ley Orgdnica 3/2018

2. Procedimientos incluidos

Actualmente, los procedimientos incluidos en la plataforma SLIM para la
presentacién de solicitudes, declaraciones responsables y escritos en general
son:

e Cambio de titularidad.

e Consulta urbanistica.

e Declaracion responsable

e Declaracion responsable de primera ocupacién y funcionamiento.
e Informe de Viabilidad urbanistica.

e Licencia basica.

e Licencia urbanistica.

e Licencia de primera ocupacion y funcionamiento.

e Licencia para actividades temporales.

3. Pantalla de acceso: Mis solicitudes

Como ya hemos indicado en la introduccion, el acceso a SLIM se realiza a
través de la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Madrid
(https://sede.madrid.es), en el tramite Sistema de Licencias Municipales -
Gestiones y Tramites

Al acceder al Sistema de Licencias Municipales (SLIM) con su identificacion
electronica, puede ver la informacién sobre las solicitudes en las que
interviene como persona interesada, representante, presentador o técnico
autorizado.


https://sede.madrid.es/
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=edf5540d8819a610VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=edf5540d8819a610VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=d4968173cec9c410VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
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En caso de no contar con ninguna solicitud, mostrara solamente la opcién de
crear una solicitud.

[ Avuntamiento de Madrid - X
&« C (O @ Esseguro | https: Q | @
I8 tricio - Ayuntamiento - [] Sistema de Licencias

Blemenidon, ®MADRID

Relacién de solicitudes

NOTACION  ESTADO

A continuacion, se describen las partes y elementos que se recogen en esta
pantalla:

1.- Identificacion y DESCONECTAR: Situado en la parte superior de la
pantalla, aparece el nombre y apellidos/razén social con la que se ha
identificado la persona o entidad a través de los medios de identificacion
seleccionados (actualmente, certificado electrénico o sistema de
usuario/contrasefia).

Ademas aparece el boton DESCONECTAR. Pulsando este botdn, saldra de la
aplicacion.

2.- Crear solicitud: Al seleccionar este botdn, se inicia el proceso para crear
una nueva solicitud de licencia urbanistica.

o [§] Sistema de Licencias

Mis solicitudes W crearsouaimuo

3.- Busqueda de solicitudes: Puede cumplimentar uno o varios campos
para buscar las solicitudes que cumplan los criterios incluidos.
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Busqueda de solicitudes

4.- Relacion de solicitudes: Las solicitudes aparecen agrupadas por
carpetas, en funcion de la condicidon con la que interviene la persona que
consulta, como persona interesada, como persona representante o como
técnico asignado.

Ademas, la relacidon de solicitudes se puede descargar en un documento
Excel.

Relacion de solicitudes

Situando el cursor sobre la solicitud y pulsando el botén izquierdo del ratén,
se abre la solicitud seleccionada.

5.- Ordenar las solicitudes: Las solicitudes se pueden ordenar por
cualquiera de los titulos de cabecera de las columnas; marcando sobre un
titulo (solicitud, interesado, emplazamiento...), aparece el simbolo& para
ordenar las solicitudes

Relacion de solicitudes

6.- Seleccionar una solicitud: Al pulsar sobre el botén ®situado en la
columna Acciones, podemos editar una solicitud (si aln no se ha presentado,
nos permitird introducir cambios en datos o en documentos a aportar) o
aportar documentacién al expediente que se haya iniciado por la solicitud.
Ver la siguiente pantalla:
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TNOMDI € soncua TNOIMDI € Persona MUeres: SETECTIone I ETECTTONTE | Bl EMprazamiernto
N° de expediente @ Fecha de alta Ne de anotacion @ Estado
/ V dd/mm/yyyy - dd/mm/yyyy & / Seleccione v

m Q4 Buscar solicitudes

Relacion de solicitudes

Como persona interesada (5) Como representante (0) Como técnico (0) EEQ Descargar
soLICITUD i EERSONA 2l ook EMPLAZAMIENTO  EXPEDIENTE pctDE N°ANOTACION ~ ESTADO ACCIONES
INTERESADA PROCEDIMIENTO ACTUACION ALTA
O01PRUEBA270.. AYUNTAMIENT... Licenciaurbanfstica  Residencial GOYA 350/2019/00379 27/06/2019 20190229095 C ' * ° D
Editar
03 PRUEBA 310... AYUNTAMIENT... g:z?t‘i"v%ea;"”'a”dad Actividad . 350/2020/00056 31/03/2020 20200000559 C Aportar [P
Documentacion
1PRUEBA 0406... AYUNTAMIENT... Licenciaurbanfstica  Residencial GOYA 350/2019/00366 04/06/2019 20190229064 C  Verlicencia 1)
Funcionamiento
1PRUEBA 2606... AYUNTAMIENT... Licencia urbanistica Residencial MONTALBAN 350/2019/00378 26/06/2019 20190229094 Completado @
prueba 2 AYUNTAMIENT.. g:?z’t'&iea;"“'“”d“d Actividad 350/2020/00091 27/04/2020 20200000636 Completado @®

4. Funcionamiento de las pantallas

A continuacion, se ofrece una informaciéon general sobre el funcionamiento
de las pantallas.

A través de unos botones que se localizan en las diferentes pantallas, se
pueden realizar diversas funciones. Se afade también informacion sobre
aspectos a tener en cuenta en la cumplimentacion de las pantallas:

e BOTON DE AYUDA E

Ubicado en la parte superior derecha de todas las pantallas, permite acceder
al contenido de este manual.

|
¢ BOTON GUARDAR Y SALIR

Ubicado también en la parte superior derecha de todas las pantallas, aunque
por debajo del boton AYUDA.

Remite a la Pantalla Resumen de la solicitud guardando los datos introducidos
en los campos de la pantalla actual.

e BOTON LIMPIAR DATOS

Ubicado en la parte inferior izquierda de todas las pantallas, sirve para borrar
la informacidn introducida en todos los campos de la pantalla.

0JO: en caso de que la pantalla tenga varios apartados del menu lateral,
borra los campos de todos los apartados.
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e BOTONES ANTERIOR y SIGUIENTE

Permiten moverse por todas las pantallas de datos de forma sucesiva, hacia
adelante o hacia atras.

No sirve para moverse entre los apartados del menu lateral de una pantalla.
e ASTERISCO *

Los campos de datos y documentos marcados con *, son obligatorios y por
tanto se deben cumplimentar y adjuntar a la solicitud.

5. Pantalla nueva solicitud

Cuando se pulsa la opcién CREAR SOLICITUD de la anterior pantalla, se abre
la pantalla Nueva solicitud:

Bienvenido/a, AYUNTAMIENTO DE MADRID & MADRID

SLIM

Mis solicitudes  Mueva solicitud

Nueva solicitud

Actio como

Persona interesada Representante ) Presentzdor @

Persona autorizada para presentscion (no es
interesada ni representante/apoderado)

Nombre de |a solicitud {minimo tres caracteres) =

PRUEEAMANUAL

-cione
Cambio de Titularidad

Consulta urbanisti ipo ¢ imiento P— -
onsultz urbanfsticz. ipo de procedimiento Tipo de actuacidn @ Las opciones que muestra este

Declaracion responsable ; " §

Declaracién responsable de 1° ecupaciony funcionamiento Licencia urbanistica - Actividad - Implantacién - == campo estan n funcién del tipo de

Informe de Vizbilidad Urbanistica procedimiento seleccionado,

Licenciz basica urban Correo electrdnico® Teléfono mévil *

Licenciz de 1* ocupacién y funcionamiznto

Licencia para Actividades Temporales correo@madrid.es 123456789

Licenciz urbanistica

I 4 Aceptolos Términos y condiciones y la Politica de privacidad |

INICIAR SOLICITUD INICIAR SOLICITUD Y ASIGNAR A UN TECNICO

SL[M = @ | MADRID Ayuntamiento de Madrid. 2024 V. 01.01.303

Para iniciar una solicitud nueva, debe cumplimentar los siguientes campos:
1. Actlio como: Las opciones que se muestran en este apartado son:

a. Persona interesada: sus datos identificativos se volcardn en este
apartado de la solicitud. Podrd acceder siempre a la solicitud y
presentarla. Ademas, en el procedimiento que se inicie, tendra la
condiciéon de interesado con los derechos relacionados en el articulo 53
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun.
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IMPORTANTE: Si la persona interesada es una persona juridica y accede
con certificado de persona juridica, debe seleccionar la opcidon “Persona
interesada”.

b. Representante: sus datos identificativos se volcaran en este apartado
de la solicitud. Podra acceder siempre a la solicitud y presentarla.
Ademas, en el procedimiento que se inicie, tendra la condicién de
representante en los términos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun. En caso de firmar y
presentar la solicitud/declaracion, debe aportar el justificante de la
representacion.

c. Presentador: puede cumplimentar la solicitud y presentarla por
autorizacion de la persona interesada. No formara parte del
procedimiento y no se seguiran actuaciones dirigidas a él. En caso de
realizar la firma y presentacion, debe adjuntar documento con la
autorizacion.

2. Nombre de la solicitud: Campo obligatorio. Introduzca una denominacion
que le permita identificar y diferenciar la solicitud una vez creada.

3. Tipo de procedimiento: Debe seleccionarlo de la tabla que se muestra
desde el icono ™ que aparece en este campo.

PRUEBA MANUAL

Cambio de Titularidad
Consulta urbanistica L ipo de procedimiento = Tipo de actuacin® @
i ble

Las opciones que muestra este
Licencia urbanistica - Actividad - Implantacién + ===t campo estan n funcién del tipo de
procedimiento seleccionado,

Correoelectrénico® Teléfono mévil *

corres@madrid es 123456789

4. Datos de actuacion: Campo obligatorio. Para seleccionar este campo, abra

la tabla de registros asociados pulsando sobre el simbolo ~ que aparece en
el lado derecho del campo. Segun el tipo de procedimiento seleccionado en
el campo anterior, se mostraran las diferentes opciones.

5. Correo electrénico/Teléfono movil: Debe cumplimentar alguno de estos
campos para recibir la informacidn sobre el proceso de solicitud. Estos datos
de contacto solo se van a utilizar para las comunicaciones y avisos
relacionados con la solicitud, hasta su presentacién. Durante la tramitacidn
del expediente, los datos de comunicacién son los que se recogen en los
campos de la solicitud (datos de persona interesada/datos de persona
representante).

6. Proteccion de datos personales: Debe marcar el recuadro para poder
continuar. Puede consultar la informacion sobre proteccién de datos
personales pulsando en este campo:

Acepto los Términos y condiciones y 12 Politica de privacidad®
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7. Iniciar solicitud y Asignar técnico: en los botones inferiores, puede iniciar
la tramitacién de su solicitud o, ademas incluir los datos de un técnico que
podra acceder a sus solicitud para cumplimentar los campos y adjuntar los
documentos. Este técnico no podra realizar la firma y presentacion de la
solicitud ni formara parte del procedimiento que se inicie. Su papel esta
limitado a completar los datos y documentos del escrito, pero no presentarlo.

Puede designar técnico en este momento o posteriormente antes de la
presentaciéon del escrito.

6. Pantalla Resumen de la solicitud

[6] Avuntamiento de Madrid - x

< C (O | & Esseguro | https: Q | ¢

allo|eE] 8

B 1o - Avurtamiento ¢ [5] Setema de Licencas

SLIM

prueba manual

Resumen de la solicitud Contenido de la solicitud
stado: Borrador

1 Datos

2 Docu

SLIM 8/ MADRID

Una vez creada la solicitud, en la pantalla resumen, se recogen los datos
relevantes sobre la misma:

1. Detalle de la solicitud:

Resumen de la solicitud

En este apartado, se recogen los datos de identificacion de la solicitud:

1. Estado: en este campo, se recoge el estado actual de la
solicitud: borrador, completado...
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2. Rol de usuario: varia en funcién de la condicion de la persona
gue ha accedido (persona interesada, representante o técnico asignado).

3. Teléfono movil/Correo electréonico: datos introducidos al
crear la solicitud y que se pueden modificar pulsando sobre el icono del

lapiz .

4, Tipo de actuacion: campo no modificable. Corresponde a la
actuacion seleccionada al crear la solicitud.

5. Emplazamiento: ubicacion de la actuacion.

6. Namero de anotacion: una vez que se ha presentado la
solicitud en el Registro del Ayuntamiento de Madrid, en este campo se
recoge el numero de la anotacién de entrada de Registro.

7. Namero de expediente: cuando se presenta la solicitud en el
Registro del Ayuntamiento de Madrid, el sistema genera el alta automatica
del expediente en la aplicacion de gestion, cumplimentandose este campo
con el nimero de expediente asignado.

2. Contenido de la solicitud:

Contenido de la solicitud

1 Datos
2 Documentacién

3 Autoliquidacion

Seleccionando una de las opciones, el programa nos abre los diferentes
apartados de la solicitud:

e Datos: incluye los datos de las personas intervinientes en la
solicitud y los datos de la actuacion.

e Documentacion: en este bloque, se adjuntan todos los
documentos que se aportan con la solicitud de licencia urbanistica.

e Autoliquidacioén: en este bloque, se identifica, en el caso en que
sea exigible, la autoliquidacidon pagada de la tasa por prestaciéon de
servicios urbanisticos y se adjunta el documento escaneado.

3. Validaciéon de la solicitud:

Una vez elaborada la solicitud, con los datos y documentos correspondientes,
se selecciona el botén IEE para comprobar que se han cumplimentado los
datos y aportado los documentos obligatorios en funcion de la actuaciéon que
se va a solicitar.

Tras la validacién, el programa informa sobre los datos y/o documentos
obligatorios que faltan para completar la solicitud.
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4. Autorizar a un técnico

Autorizar técnico

El programa permite que, una vez se haya creado la solicitud, autorizar la

participacion de un técnico para cumplimentar los campos y adjuntar los
documentos que correspondan a su competencia.

Al seleccionar esta opcién, se abre la pantalla en la que se deben
cumplimentar los datos del documento identificativo y nombre y apellidos del
técnico.

Autorizar técnico
Acttio como

© Personafisica () Personajuridica

Tipo documento * N°de documento *

Seleccione

Nombre * Primer apellido *

7. Datos de persona interesada/ representante /
notificacion
Comenzamos el estudio de los campos de datos con el apartado en el que se

incluyen los datos de la persona o personas interesadas, representante y los
datos a efectos de notificacion:

10
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Bienverido/a, == ® MADRID

Datos de persona interesada / representante GUARDARYSALIR

e personas it

En este apartado puede incluir los datos de una o varias personas interesadas,
gue seran el titular o titulares de la licencia urbanistica, asi como los datos
de la persona representante y los datos para el envio de notificaciones.

Mena lateral: Para incluir los datos de la persona interesada, del
representante y los datos para el envio de notificaciones, seleccione las
diferentes opciones del menu lateral situado en el lado izquierdo de la
pantalla.

Varias personas interesadas: Para incluir varias personas interesadas,

seleccione la opcién () Aadir interesaco] gjt1ad0 en la parte superior derecha de
la pantalla.

Cuando tengamos seleccionadas varias personas interesadas, en la parte
superior, se van incluyendo por orden. Es posible eliminar las personas
afnadidas pulsando en el icono papelera:

Seleccion de la persona interesada principal: Cuando en la solicitud
figuren varias personas interesadas, se puede seleccionar la que debe figurar
como Persona Interesada Principal marcando la opcidén que se incluye en la
parte superior derecha de la pantalla

Con la persona interesada principal o con su representante se efectuaran las
actuaciones en el expediente que se tramite.

11
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Tipo de persona: Seleccionar entre Persona fisica, Persona juridica o
Comunidad de Propietarios.

Namero de documento, nombre y apellidos/razon social: En esta
pantalla, si la persona interesada ha accedido con su certificado electrénico,
los campos Numero de documento y nombre y apellidos o razén social, se
trasladan de los datos del certificado electrénico y no son modificables.

Direccion: Para facilitar su cumplimentacién, el campo Nombre de via es
autocompletable. Al seleccionar el nombre de la via, se cumplimenta también
el campo Tipo de via.

El campo Portal solo debe cumplimentarse si, al introducir el nombre de la
via y el numero, el programa abre una tabla con el campo portal para
seleccionarlo. Si el programa no ofrece esta opcion, el campo Portal debe
dejarse en blanco.

Nombre de |3 via®

CALLE v CORDEL DE PAVONES

Portal @

Los apartados correspondientes a Persona representante y Datos a
efectos de notificacion se cumplimentan siguiendo estas mismas reglas.

IMPORTANTE: Todas las personas o entidades incluidas en la solicitud podran
acceder a la misma, para consultar, incorporar datos o documentos y
modificar la solicitud.

8. Acceso al censo de actividades y locales

Cuando tramita alguna solicitud de licencia o declaracion responsable que
contemple una actuacion relacionada con una actividad, en uno de los
apartados se incluye la exigencia de vincular la actuacién proyectada a un
local que ya esté dado de alta en el Censo de Locales y Actividades del
Ayuntamiento de Madrid.

Si no se cuenta con local dado de alta en el Censo de Locales y Actividades,
antes de tramitar en SLIM, es preciso haber tramitado el alta del local en el
censo. La informacién sobre este tramite se puede consultar en la Sede
Electrénica del Ayuntamiento de Madrid (https://sedemadrid.es), en el
tramite: Censo de locales y actividades. Solicitud de alta de un nuevo local -
Gestiones y Tramites
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9. Documentacion

Para cada procedimiento, la documentacién exigible varia y se explica en los
manuales especificos.

No obstante, en este documento explicamos los pasos comunes a todos los
procedimientos.

En esta fase de la solicitud, deben incorporarse los documentos requeridos
segun el tipo de procedimiento.

Todos los documentos deben incorporarse cumplimentados y firmados en el
caso en que asi proceda (por ejemplo, el proyecto debe ir firmado por el
técnico o la declaracién de adecuacién urbanistica).

Se accede desde la pantalla de la solicitud, pulsando sobre la opcion
“Documentaciéon”:

SLIM

prueba manual

SLIM ® | MADRID

Al acceder a esta fase de la solicitud, la relacién de documentos se divide en
dos pantallas:

e Documentaciéon general
e Documentacidon especifica (en funcidon de la actuacién objeto de la
solicitud de licencia)

O R
< C 0|8 1ssequro b
B i - Ayutarmivni

~ | o} B/ MADRID
SLIM

Documentacion general  Documentaci6n especifica

Los documentos marcados con *, son obligatorios y por tanto se deben
adjuntar en todos los casos.
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Mencidn especial merece el cuestionario de Estadistica de Construccion
de Edificios (Cuestionario mod CE-1) localizado en el apartado
Documentacién general: El promotor o técnico responsable de un proyecto
debe entregar este cuestionario en el ayuntamiento al solicitar la licencia de
obra mayor para la construccién, rehabilitacion o demolicidon de edificios. Su
cumplimentacién es obligatoria de acuerdo con la disposicion adicional cuarta
de la Ley 4/1990, de 29 de junio, de Presupuestos Generales del Estado para
1990. Se adjunta el enlace: Cuestionario mod. CE-1 | Ministerio de Fomento

éComo se adjunta la documentacion a la solicitud?

Tomando como base la siguiente imagen, se incluye una explicacién sobre el
funcionamiento de la fase de adjuntar documentacion:

[ Avuntamiento de Madrid - x '\
A

€« C ) | @ Esseguro | https://

[§] 1nicio - Ayuntamiento - [§] Sistema

Adjuntar documentacién

3 solicitud de licenciay
ocumento que estamos a

Cada documento incorporado a uno de los dos listados (documentacién
general y documentacién especifica), va asociado a un botdn situado a su
derecha que se denomina

Al pulsar el botéon, se abre la ventana “Adjuntar documentacion” con los
siguientes elementos:

e Nombre del documento que se esta adjuntando (en el ejemplo de la
imagen: la declaracion de colocacion del cartel). Esta denominacion ya
viene determinada y no es modificable.

e Botdén Seleccione EE==1: al pulsar este botén, se abren las carpetas
para seleccionar el archivo. El tamafio maximo de cada archivo es 100
mb.

e Si el documento a adjuntar se encuentra incorporado en otro
documento ya adjuntado, no es preciso adjuntarlo solo hay que
seleccionar el documento en el que se encuentra, para ello, se abre
una tabla con todos los documentos que se hayan incorporado

14


https://www.fomento.gob.es/informacion-para-el-ciudadano/informacion-estadistica/construccion/construccion-de-edificios/cuestionario-mod-ce-1

vy

® | MADRID
Direccion General de la Oficina Digital

coordinacion general de la alcaldia Subdireccién General de Administracion Digital

anteriormente a esta solicitud. Elegida esta opcién, se recoge en la
relacién de documentos de la parte superior (ver mas adelante)

e Botdn Guardar: una vez adjuntado el documento (o indicada su ruta
dentro de otro documento), se pulsard el botdén guardar para
incorporarlo a la solicitud.

Todos los documentos incorporados a la solicitud aparecen relacionados en la
parte superior de la pantalla:

B MADRID

SLIM

Documentacién [E—

TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE ARCHIVO "o TAMANO (KB)  FECHA DE SUBIDA SUBIDO POR ACCIONES

212148 15:29- 2200872019 XXOO0NNK

YYYYYYYYYYY

Como se puede ver en la pantalla anterior, la relacién de documentos
incorporados a la solicitud contiene diversa informacion (nombre del archivo,
tamafo, fecha de la subida y quién lo subid).

También ofrece informacion del documento en el que se encuentra incluido
en el caso en que se haya sefalado esta opcién al adjuntarlo.

Para borrar algun documento adjuntado por error, se puede seleccionar la
opcién Borrar ubicada a la derecha de cada documento.

Una vez que se hayan incorporado los documentos, pulsar el boton Guardar
y Salir de parte superior de la pantalla para que queden guardados
en el borrador de la solicitud.

Se recuerda que la incorporacion de documentos a un borrador de solicitud,
asi como la cumplimentacién de los datos, puede realizarse en varios
momentos guardando la informacién que se vaya afiadiendo y asi recuperarla
accediendo posteriormente.

10. Aporte de documentacion a un procedimiento ya
iniciado

Una vez que se haya iniciado un procedimiento con motivo de la solicitud o
declaracién responsable que hemos presentado en SLIM, podemos, desde
esta solicitud, incorporar documentacién al expediente.
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Para ello, localizamos nuestra solicitud y pulsamos sobre el boton @ ubicado
en la columna Acciones:

TOTDTE SETETTeT TNOTOTE PETSoma TETes: ETECTTOTTE T ~SeTETTToT T
N de expediente @ fFechadealta N° de anotacion @ Estado
/ dd/mm/yyyy -dd/mmsyyyy B / Seleccione v

[ lmirtirs | < st

Relacién de solicitudes

Como persona interesada (5)  Como representante (0)  Como téenico (0) &" Descargar
- . PERSONA TIPODE TPoDE o e FECHADE _
SOLICITUD INTERESADA PROCEDIMIENTO ACTUACION EMPLAZAMIENTO EXPEDIENTE ALTA N ANOTACION ESTADO ACCIONES
01PRUEBA 2/0. AYUNTAMIENT Licencia urbanistica Residencial GOYA 350/2019/00379  27/06/2019 20190229095 C o8y /E'

Cambio de Titularidad

03 PRUEBA 310... AYUNTAMIENT... de Actividad Actividad 350/2020/00056 31/03/2020 20200000559

1PRUFBA 0406... AYUNTAMIENT.. Licencia urbanistica Residencial GOYA 350/2019/00366 04/06/2019 20190229064

1PRUFBA2606.. AYUNTAMIENT... Lice Residencia MONTALBAN  350/2019/00378 26/06/2019 20190229094 C

prueba2 AYUNTAMIENT. ;:?::::“Li;’a:’;"””””*” Actividad - 350/2020/00091 27/04/2020 20200000636 Completado ®

Al seleccionar la opcién Aportar documentacion, se abre la pantalla con la
documentacion correspondiente a la solicitud y que visualizamos en la imagen
gue se muestra a continuacion:

Documentaciéon Solicitud: a modo de consulta, podemos ver la
documentacion que se adjuntd con la solicitud.

Documentacion aportada: a modo de consulta, también podemos ver
documentacion de aportes anteriores al que vamos a tramitar ahora.
Nuevo Aporte: en este apartado, podemos ir incorporando la
documentacion objeto de este aporte.

Bienvenido/a, AYUNTAMIENTO DE MADRID [T @ |MADRID

SLIM

Mis solicitudes / 1 PRUEBA 04062019  Informacitn / Documentacién Expedients

Informacion / Documentacién m

Referencia de expediente Tipo de Expediente Emplazamiento

350/2018/00368 Licencia urbanistics GCalle Goya , Hum:

| Documentacién Solicitud  Documentacién Aportada Muevo Aporte |

[501] D 5 i istica, que incluya de viabilidad étrica, en su caso M Acjuntar

[502| Declaracion colocacion del cartel con la solicitud de ficencia y caracteristicas de la actuacion W Adjuntar
[503 Proyecto suscrito por técnico y visado por el colegio , o por supervisado por la Administracion - Adjuntar

| 504 | Proyecto de ahorro de energia segin el DB HE 4 M Adjuntar

[505] Estudio de Gestién de Residuos de Construccion v Demolicion
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Seleccionamos el documento que vamos a aportar pulsando sobre el botén
Adjuntar. A continuacién, se abre la ventana que se muestra a continuaci® “on
y que seguidamente explicamos:

Documentacién Expediente

S y
visbilidad geométrica, en su caso
Documentacién Expediente

Tipodeaporte

Declaracién
visbilidad geométrica, en su caso

Tipo de aporte

[ —— )

‘Tamafo méximo de archivo: 100mb

Al incorporar el documento, la ventana que se muestra para ello, nos solicita

informacién sobre el Tipo de aporte; abriendo la tabla en el simbolo
ubicado en este campo, tal y como se muestra en la imagen anterior.

A continuacién, pulsamos sobre la opcion e incorpore el
documento que esta almacenado en su dispositivo.

. , APORTAR . ,
Cumplimnetados estos dos campos, el botdn - se activa y se mostrara
en verde, para permitir su incorporacion:
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Documentacién Expediente

Declaracién adecuacién urbanistica, que incluya certificado de
viabilidad geométrica, en su casc

Tipo de aporte

Aporte voluntario de documentacién

PRUEBA APORTE VOLUNTARIO.pdf ¢

En el caso de que ya estd incluido en el otro documento

Seleccione

l S m

Si no se muestra en verde, no estad activado, debe comprobar que ha
seleccionado el tipo de aporte y ha incorporado un archivo.

Una vez incorporado el archivo, si en éste se ha incluido otro documento,
podemos seleccionar:

Documentacién Expediente

Declaracion colocacion del cartel con la solicitud de licencia y
caracteristicas de la actuacién

Tipo de aporte

Aporte voluntario de documentacién

Tamafio méximo de archivo: 100mb

En el caso de gue ya estd incluido en el otro documento

Seleccione
PROYECTO - Proyecto suscrito por técnico y visado por el colegio, o por supervisado por la Administracion
DECLARACION - Declaracion ade i6n urbanistica, incluya certi de viabili ica, en su caso

CANCELAR

Una vez que hayamos terminado de incorporar la documentacion, pulsaremos

M PRESENTAR DOCUMENTACION . s
sobre el boton para continuar la tramitacion de la

presentacién:
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Bienvenido/a, AYUNTAMIENTO DEMADRID [y @ | MADRID
Mis soficitudes / 1 PRUEBA 04062019  Informacién / Documentacién Expedients
. p . r
Informacion / Documentacion
Referencia de expediente Tipo de Expedients Emplazamiento
350/20189/00366 Licencia urbanistica Calle Goya , Mum: 24
PRESENTAR DOCUMENTACION
Documentacién Solicitud  Documentacidn Aportada Muevo Aporte t
TIPO/ TIPO DE = i FECHADE ACCIONES
TIPC DE DIOCUMENTO NOMBRE ARCHIVO JUSTIFICANTE APORTE TAMARD [KE] SUBIDA SUBIDO POR
e Aporte 1715 .
501 |- Declaracién adecusc . PRUEBA APORTE VOLUNTA.. GENERAL voluntario de 6,27 Sa 01 Borrar
T documentacién e

El proceso continla explicado en el apartado Presentacion en Registro

11. Autoliquidacioén

En el momento de cumplimentar la declaracion responsable, debe acreditarse
el pago de la autoliquidacion de los tributos que pudieran corresponder en
funcién del procedimiento.

Para el pago de las autoliquidaciones, debe accederse al tramite
correspondiente de la Sede Electrdnica del Ayuntamiento de Madrid en el que
estan disponibles los impresos de autoliquidacion.

En algunos procedimientos, se requiere, en el momento de la presentacién
de la solicitud, presentar sélo el justificante de pago por autoliquidacién de la
Tasa por Prestacion de Servicios Urbanisticos. En el siguiente enlace, puede
consultar la informacién y realizar tramites de pago en relacién con esta
tasa:. Prestacion de Servicios Urbanisticos (TPSU) - Portal del Contribuyente
del Ayuntamiento de Madrid

En el caso de presentacion de declaraciones responsables de obras y/o
actividad, se debe afiadir el justificante del pago por autoliquidacién del
Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras. En el siguiente enlace,
puede consultar la informacion y realizar tramites de pago en relacién con
este impuesto: Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO) - Portal del
Contribuyente del Ayuntamiento de Madrid

La comunicacién de cambio de titularidad de una licencia no lleva aparejado
el pago de tasa actualmente.
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Una vez que se ha hecho efectivo el pago de la/s autoliquidacién/es, se
accede a SLIM, apartado 3. Autoliquidacion para incorporar el/los
documentos:

SLIM =
— K 2]

IVUMGR2023001
Resumen de la solicitud Contenido de la solicitud
Estado: Borrador 1 Datos
Rol de usuario: Persona interesada 2 Documentacién

Teléfono mévil: 3 Autoliquidacion

Correo electrénico:

Tipo de procedimiento: Informe de Viabilidad Urbanistica

Tipo de actuacién: Obras de nueva planta, sustitucién o reestructuracién general
o total

Emplazamiento: i L
Autorizar técnico

Nimero de anotacion: -

Nuamero de expediente: -

Ayuda

ASIGNAR AHORA

I
Manual de ayuda de la aplicacion
Preguntas frecuentes

Proteccién de Datos Personales - Ley Organica 3/2018

Al seleccionar esta opcion, se abre la ventana en la que se incluyen los
siguientes datos:

Autoliquidacién X

Debe introducir el identificador de la autoliquidacién pagada y adjuntar el justificante de pago.

Tributo

Tasa Otras Prestaciones Urbanisticas * Y

Cadigo de referencia autoliquidacion *

</ PASO 1

Justificante de pago (Maximo 100mb.) *

<o

Resumen

CODIGO DE REFERENCIA

AUTOLIQUIDACION JUSTIFICANTE DE PAGO

TRIBUTO

Tasa Otras Prestaciones Urbanisticas ™

ol —

e Tributo: segun el procedimiento que se trate, debera seleccionarse el
tributo que corresponda.
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e Cbdigo de referencia de la autoliquidacién: en este campo, debe
incluirse el niumero que se recoge en el campo “Identificador” de la
autoliquidacion (parte inferior izquierda del documento):

I z .
§ [ ndicor codigos de acwaciones wbanisicas) M de superlicie de los cctuaciones urbanisicas | [ | modificacion de lo actuacion autorizeda
S <
o 2 .
i : [ Rehobiltocién de ks actuosion oviorizoda
& -
H
n L@ o de
5 rma sujelo pasivo o representante
Los dos cs n

r cumplimentados al realizar el ingreso en la enfidad financiera.

IDENTIFICADOR GESTOR IMPORTE DNI, NIE o NIF DISTRITG
a MUNICIPAL S

9 1 321000070091498 173 67

ESTE DOCUMENTO NO SERA VALIDO SI LLEVA ENMIENDAS O RASPADURAS O CARECE DE LOS DATOS DE FECHA, IMPORTE Y JUSTIFICACION DEL INGRESO

e La autoliquidacion pagada debe incorporarse con el botén Seleccione
de esta ventana.

En el caso de una Declaracién Responsable de Obras o de Actividad debe
adjuntar datos de las autoliquidaciones de la Tasa por prestacidon de servicios
urbanisticos y del Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras. En
ese caso, una vez que haya adjuntado los datos y el justificante de pago del
primer tributo seleccionado, antes de pulsar el boton CONFIRMAR, seleccione
el otro tributo y cumplimente los datos y adjunte el justificante. Una vez
completados los datos y adjuntados los justificantes de los dos tributos, pulse
el botén CONFIRMAR.

Una vez cumplimentada la ventana de Autoliquidacién, pulsamos sobre el

boton Confirmar-""“""“, para grabar los datos y se abre la ventana de
confirmacion.

12. Presentacidon en Registro

Una vez que se haya completado la introduccion de datos y documentacion,
volveremos a la pantalla resumen de la solicitud de consulta.

Se muestra activado el botdn Validar que, al pulsarlo con el ratéon, activara
un proceso de revision de los datos de la solicitud y del aporte de documentos
para permitir continuar con el proceso de presentacion.
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SLIM ©

Mis solicitudes  IVUMGR2023001

IVUMGR2023001

Resumen de la solicitud

Estado: Borrador

Rol de usuario: Personainteresada
Teléfono movil:

Correo electrénico:
Tipo de procedimiento: Informe de Viabilidad Urbanistica

Obras de nueva planta, sustitucién o reestructuracion general
o total
Emplazamiento:

Tipo de actuacion:

Ndmero de anotacion: -

Numero de expediente: -

Contenido de la solicitud

1 Datos
2 Documentacion

3 Autoliquidacion

VALIDAR

Autorizar técnico

El proceso de validacién puede durar unos minutos y, mientras, se

mostrara

desactivado el botdon con el literal “Validando solicitud” (ver siguiente

imagen):

SLIM

Mis solicitudes

prueba transmisién titularidad

prueba transmision titularidad

Resumen de la solicitud

Estado: Pendiente confirmacién de envio #

Rol de usuario: Personainteresada
Teléfono mévil: 123456789 #
Correo electrénico: correo@electronico.es #
Tipo de procedimiento: Cambio de Titulzaridad
Tipo de actuacion: Actividad

Calle n——um: 15
. Portal:

Emplazamiento:
Numero de anotacion:

Nimero de expediente: -

Contenido de la solicitud

1 Datos

2 Documentacién

)

Autorizar técnico

Si la validacion detecta defectos, mostrard mensajes informando:

e Errores por datos obligatorios

cumplimentados :

(los

seflalados con

*)
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Errores de validacién

Error de formato 2n campo agua_caliente_sanitariz\acumulador_czlor debe aparacer si hay agua caliente sanitaria
Error de integridad en campo 'agua_caliente_sanitaria/potencia_agua_calienta’ Debe axistir si existz agua caliente sznitaria

Error de integridad en 2l campo agua_cafients_sanitariz\tipo_combustible se debe espacificar si hay agua caliente sanitaria

-

e Errores por falta de algun documento de aportacién obligatoria:

Errores de validacion x

Falta el documento obligatorio: 511 - Anexo de saneamiento, indicando las caracterfsticas de la red a construir

-

A continuacién, debemos cerrar la ventana con los errores de validacion y
completar o subsanar el error o errores sefialados.

Una vez finalizado el proceso de validacién sin errores, se activa de nuevo el
botdn con el literal “Presentar”:
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SLIM ' .
Mis solicitudes  IVUMGR2023001 E

Resumen de la solicitud Contenido de la solicitud
Estado: Validado # 1 Datos
Rol de usuario: Persona interesada 2 Documentacién
Teléfono movil: 3 Autoliquidacién

Correo electrénico:

Tipo de procedimiento: Informe de Viabilidad Urbanistica

Tipo de actuacion: Obras de nueva planta, sustitucién o reestructuracion general
o total
Emplazamiento:

Autorizar técnico
Numero de anotacién: -

Numero de expediente: -

A partir de este momento, los pasos siguientes deben realizarlos la persona
interesada, el representante o el presentador. No es posible que lo realice
el técnico asignado.

Al pulsar sobre el botén , se abre la pantalla con los dos pasos que se
deben seguir para la presentacién en linea de la solicitud en el Registro del
Ayuntamiento de Madrid. El paso que corresponde en cada momento se
encuentra activado y aparece en color azul intenso:
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Mis solicitudes / IV'UMGR2023001  Presentacion E

Presentacion en Ayuntamiento

@ Presentacion en el Registro del Ayuntamiento de Madrid.

Paso 1: Comprobacion y firma del documento de solicitud/declaracion.
Comprobacién del documento que se va a firmar: pulsando en la opcion Verificar documento puede comprobar que es correcto.

Firma electrénica del documento: segn la configuracion de su equipo, podrian aparecer advertencias de seguridad. Lea detenidamente su contenido y
seleccione la opcion necesaria para continuar la firma

Una vez firmado el documento a presentar, se iniciara de forma automatica un proceso intero de comprobacion que puede durar unos minutos. Cuando
finalice esta comprobacion, se activara el boton Paso 2 para la presentacion en el Registro del Ayuntamiento de Madrid. Ademas, recibira un mensaje

informativo (correo electroénico o sms)

IMPORTANTE: hasta que no se ha completado el paso 2, su solicitud/declaracion no se ha presentado en el Registro del Ayuntamiento de Madrid y, por
tanto, no produce efectos.

Pulse el botén Paso 1 cuando esté activo.

Paso 2: Presentacion en Registro de la solicitud firmada.

P i6n en el Registro del Ay i de Madrid: recibir el justificante de presentacion con el niimero de anotacion de entrada en el Registro
La solicitud junto con la documentacion que ha adjuntado se remitira al 6rgano competente y se dara de alta el expediente

Una vez que se ha presentado la solicitud/declaracion, puede descargarse el justificante de entrada en Registro y recibira un mensaje, por correo electrénico
y sms, con el niimero de la anotacion de registro y el nimero de expediente. La solicitud quedara en estado “Completada”.

PASO 1 - COMPROBACION Y FIRMA DEL DOCUMENTO O SOLICITUD

El PASO 1 tiene por objeto revisar el documento de solicitud o declaracién
cumplimentado, que va a generar una anotacion de entrada en el Registro
del Ayuntamiento, el cual, una vez revisado, debera firmarse por la persona
interesada o su representante:

La finalidad de este paso es comprobar que este documento contiene los
datos correctos.
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Sede electronica = Ciudadania

Firma documentacion de la solicitud  Volver

01. Firma del documento
En este paso se genera la firma del documento

VERIFICACION DEL DOCUMENTO A FIRMAR

Puede verificar el documento que se va a firmar a través del siguiente boton Verificar documento <: PASO 1

PROCESO DE FIRMA

Usted se ha identificado a través del sistema de identificacion estatal Ci@ve. El proceso de firma se va a realizar a partir de
las credenciales obtenidas en el proceso de identificacion ya realizado

Eoec\aro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firma

Se puede ver el documento de solicitud que se va a firmar desde la opcion
“Verificar documento”. Una vez completada la comprobacién del mismo, se
debe marcar la opcién “Declaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo
mi voluntad de firma”; seguidamente se pulsa sobre el botdon “Firmar”.

La solicitud debe firmarla la persona interesada principal, su representante
o el presentador.

Tras la firma, se mostrara la siguiente ventana:

Firma y envio

©

Su solicitud ha sido firmada correctamente y se encuentra pendiente de presentacién en el Registro del Ayuntamiento.

La documentacion e informacion que ha adjuntado en la solicitud se esté preparando para su presentacion. Este proceso
interno puede tardar unos minutos.

IMPORTANTE: AGn no ha finalizado el proceso. Al pulsar OK, vuelve a la
ventana resumen de la solicitud. Pulsaremos de nuevo el botdn Presentar y
se abre de nuevo la ventana para seleccionar el Paso 2.

PASO 2 - PRESENTACION EN REGISTRO DE LA SOLICITUD FIRMADA

Tras finalizar el paso 1 con la firma del documento, el programa vuelve a la
pantalla de Resumen de la solicitud; para continuar con el paso 2, debemos
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volver a entrar desde el botdn Presentar. Se abre de nuevo la pantalla en la
gue ya estara activado el Paso 2:

Presentacién en Ayuntamiento

@ Presentacion en el Regristro del Ayuntamiento de Madrid.

Paso 1: Comprobacion y firma del documento de solicitud/declaracion.
Comprobacion del documento que se va a firmar: pulsando en la opcion Verificar documento pusde comprobar que es comrecto.

Firma electronica del documento: segln |2 configuracion de su equipo, podrian aparecer advertencias de seguridad. Lea detenidamente su contenido v
seleccione la opcion necesaria para continuar la firma.

Una vez firmado el documento a presentar, se iniciara de forma automatica un proceso interno de comprebacion que puede durar unos minutes. Cuando
finalice esta comprobacion, s& activara &l botdn Paso 2 para la presentacion en el Registro del Ayuntamiento de Madrid. Ademas, recibira un mensaje

informativo (correo electrénice o sms).

IMPORTANTE: hasta que no =& ha completado el paso 2, su solicitud/declaracion no se ha presentado en el Registro del Ayuntamiento de Madrid v, por
tanto, no produce efectos.

Pulse el boton Paso 1 cuando esté active.

{"Paso 2: Presentacién en Registro de la solicitud firmada.
Presentacion en el Registro del Ayuntamiento de Madrid: recibird el justificante de presentacion con el numero de anotacion de enfrada en el Regisfra.
La solicitud junte con |a decumentacion que ha adjuntado se remitira al rgano competente y se dara de alta el expediente.

Una vez que se ha presentado |a solicitud/declaracion, puede descargarse el justificante de entrada en Regisiro y recibira un mensaje, por correo elecironico
y sms, con el nimero de la anotacion de registro y el nimere de expediente. La solicitud quedara en estado “Completada”

N »

Se inicia el proceso de presentacion en el Registro Electronico del
Ayuntamiento.

Se abre el justificante de presentacion en el que se incluye el nUmero de
anotaciéon de entrada y la ventana en la que se informa de la presentacion
correcta:

REGISTRO ELECTRONICO
OAMR Barajas OAC
INFORME DE jmoam! ENTRADA / REGISTRO
VIABILIDAD Fecha: 31/03/2023 Hora: 11:42
MADRID URBANISTICA N° Anotacion: 2023/0002345 I
Pagina 1 de 2

DATOS DE LA PERSONA O ENTI INTERESADA

| aInGeuBip opeoynien sod epeypaioe pepnuap|
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Presentacién enregistro X

©

Su solicitud fue registrada correctamente.

Una vez que se presenta en Registro, se da de alta el expediente en el que
se tramitard el procedimiento. Los datos se incorporan en la pantalla
resumen.

Ademas, se abre la opcidn de presentar documentacion que se incorporara al
expediente.

Mis solicitudes  prueba transmisidn titularidad residencial

prueba transmision titularidad residencial

Resumen de la solicitud Contenido de la solicitud

Estado: Completado 1 Datos
Rolde usuario: Personainteresada 2 Documentacion
Teléfono mévil: 123456789
Correo electrénico: 123456789 v Solicitud presentada

Tipo de procedimiento: Cambio de Titularidad

Tipo de actuacién: Urbanistica Documentacién

Emplazamiento: Calle Albarracin, Num: 33
Numero de anotacién: 20220010307 j*{‘:“'?f‘::"
con un name
Numero de expediente: 350/2022/005%6

Ayuda

CONSULTAR / APORTAR

13. Contacto

Si durante la presentacion, surge alguna incidencia o se muestra algun error,
le aconsejamos que, en primer lugar, revise el contenido de este manual, asi
como la informacion disponible en el manual especifico del procedimiento.

Si a pesar de ello, persiste el problema, acceda al siguiente enlace Contacto
- SEDE ELECTRONICA (madrid.es). en este enlace puede comunicar
incidencias técnicas y presentar sugerencias, quejas o reclamaciones.

28


https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.1f3361415fda829be152e15284f1a5a0/?vgnextoid=a8deeb96baae6810VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextchannel=465446ed8e456610VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.1f3361415fda829be152e15284f1a5a0/?vgnextoid=a8deeb96baae6810VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextchannel=465446ed8e456610VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextfmt=default

