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CONVOCATORIA PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO
EJERCICIO 2026
GUIA CUMPLIMENTACION DE ANEXOS

Documentaciéon obligatoria que compone la solicitud de la convocatoria de subvencidn:

Solicitud se subvencion.
Anexo 1. Datos valorables entidad solicitante. Formato Word.

Salvo aquellas entidades acreditadas como calificadas por AECID para la ejecucion de convenios que
deseen acogerse a lo establecido en el apartado 6.1.1 de esta convocatoria, en cuyo caso en lugar del
Anexo 1 deberdn presentar:

a) La Resolucidn del procedimiento de obtencién de la calificacién expedida por AECID

b) El resultado positivo del Ultimo ejercicio de revisién
Anexo 2. Organizacion local y en su caso oficina local de la entidad solicitante Formato Word.
Anexo 3. Datos valorables del proyecto. Formato Word.

Anexo 4. Planificacién del proyecto. Formato Word, en el que la entidad solicitante puede incorporar
cuantos cuadros v filas requieran, segin modelo.

Anexo 5. Presupuesto por partidas, subpartidas y actividades: Formato compatible con .xIs en el que la
entidad solicitante puede incorporar cuantas filas requieran. No podra alterar las formulas contenidas en
las distintas celdas.

Documentacion adicional:

En el caso de que se incluya en el presupuesto costes indirectos, los cuales deberan ser calculados sobre
el total de los costes directos, se deberd presentar estudio econdmico firmado por el responsable de la
entidad que justifique el porcentaje de costes indirectos imputados a la subvencion. Las entidades
pueden encontrar un modelo en la en la pdgina web madrid.es/madridsolidaria en el apartado de la
convocatoria correspondiente.

Ademads de la documentacién obligatoria, las entidades solicitantes podran adjuntar a la solicitud
documentacién complementaria que consideren necesaria para la valoracién del proyecto. Esta
documentacién no serd valorada cuando tenga como Unico objeto ampliar la descripcién ya prevista en
los apartados de los Anexos.

Se podrd anexar en la solicitud hasta un maximo de 13 archivos, incluidos los obligatorios de la
convocatoria, con un peso maximo y total de 15 MB. En el caso de que, una vez que se haya presentado
la solicitud, la entidad quiera presentar algin documento nuevo, debera hacerlo presentando una nueva
solicitud que comprenda toda la documentacion (tanto obligatoria como complementaria) no pudiendo
superar los limites establecidos para el nimero de archivos y el peso total de los mismos.

IMPORTANTE: Con caracter previo a tramitar la solicitud y para facilitar el trabajo se recomienda leer las
instrucciones y en particular “previo a cumplimentar el formulario de solicitud se deberdn cumplimentar
todos los ANEXOS correspondientes para ser adjuntados a la solicitud de subvencién”.
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FORMULARIO DE SOLICITUD
Recomendaciones para su cumplimentacidn:

Nombre del proyecto: 150 caracteres. La aplicacion y por tanto el formulario de solicitud, en este campo, no
admite un mayor numero de caracteres, manteniéndose como nombre del proyecto el que aparezca en la
Solicitud .de subvencion.

Importe subvenciéon solicitada e Importe total proyecto: Introducir los importes manualmente evitando

copiar y pegar desde tabla Excel u otra aplicacién similar, ya que arrastra los decimales y realiza redondeos
en los importes.

ANEXOS

CUMPLIMENTACION DE ANEXOS FORMATO WORD 1,2y 3

- Respetar el nimero de caracteres indicado en cada uno de los campos de cuadros y
cajetines, de los Anexos 1, 2, 3.

- Utilizar fuente “lato 9” para su cumplimentacién.

- Cualquier “modificacion de formato” de los Anexos 1, 2 y 3 invalidara los mismos, lo que
supondra de forma automatica que no serdn tenidos en consideracién.

- Estos anexos se pueden presentar en PDF o Word

ANEXO 1. DATOS VALORABLES ENTIDAD SOLICITANTE.

- Ejercicio: 2 caracteres.
- Nombre del proyecto: hasta 150 caracteres.

- Entidad solicitante: hasta 150 caracteres.

1. EXPERIENCIA DE LA ENTIDAD.

a) Experiencia de intervencidn en el ambito territorial o sector de actuacién del proyecto en los tres
ultimos afios (Criterio 6.1.1.a).

b) Experiencia en proyectos cooperacién al desarrollo realizados en colaboracién con gobiernos locales
de los territorios en que se ejecuten dichos proyectos, o que hayan incidido en el fortalecimiento de
la gestién municipal en otros territorios (Criterio 6.1.1.b).

No es obligatorio cumplimentar todos los proyectos, pero si se empieza uno son obligatorios todos los
campos.

Proyecto:

Denominacién: hasta 200 caracteres

Pagina 2 de 5



¥ | politicas sociales, M A D RI D Direccion General de Ir.lf:lusién Social y
@ familia e igualdad Cooperacion al desarrollo

Subdireccion General de Cooperacion al Desarrollo

Breve resumen: hasta 500 caracteres

Financiadores: hasta 150 caracteres

LOCALIZACION: hasta 100 caracteres
Afo: 4 Coste: 10

2. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA.

- Estructura organizativa: (Criterio 6.1.1.c) (hasta 5.000 caracteres).

ANEXO 2. ORGANIZACION LOCAL EJECUTORA Y EN SU CASO OFICINA LOCAL DE LA ENTIDAD
SOLICITANTE.

- Ejercicio: 2 caracteres.
- Nombre del proyecto: hasta 150 caracteres.

- Entidad: hasta 150 caracteres.

1. EXPERIENCIA DE LA ENTIDAD.
a) Experiencia en el dmbito de actuacién del proyecto presentado (Criterio 6.1.2.a).

b) Experiencia en proyectos con gobiernos locales y en proyectos que hayan incidido en la mejora de
las condiciones de la ciudadania y su entorno social, econémico y medioambiental en el territorio
donde se propone intervenir (Criterio 6.1.2.b).

Proyecto:

Denominacion: hasta 200 caracteres

Breve resumen: hasta 500 caracteres

Financiadores: hasta 150 caracteres

Afio: 4 | Localizacion: hastal00 caracteres Coste: 10

No es obligatorio cumplimentar todos los proyectos, pero si se empieza uno son obligatorios todos los
campos.

2. ESTRUCTURA Y CAPACIDAD DE GESTION.
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- Estructura organizativa, planificacion estratégica y capacidad de gestién (Criterio 6.1.2.c) (hasta
5.000 caracteres).

ANEXO 3. DATOS VALORABLES DEL PROYECTO.

- Ejercicio: 2 caracteres.
- Nombre del proyecto: hasta 150 caracteres.

- Entidad: hasta 150 caracteres.

Descripcién del proyecto. de la manera mas clara y concisa posible. Se busca una redaccién que pueda ser
comprendida por la ciudadania (hasta 4.000 caracteres).

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO.
- Origen de la demanda. (Criterio 6.2.1.a) (hasta 5.000 caracteres).
- Integracién de la solicitud en el marco de un proceso. (Criterio 6.2.1.b) (hasta 5.000 caracteres).

- Descripcidn de la complementariedad de la intervencidén con otras acciones, si las hubiera. (Criterio
6.2.1.c) (hasta 5.000 caracteres).

2. DISENO DEL PROYECTO.
- Mecanismo de gestidn y ejecucién. (Criterio 6.2.2.d) (hasta 4.500 caracteres).
- Apoyo explicito de las autoridades locales a la intervenciéon (Criterio 6.2.2.e) (hasta 3.500

caracteres).

- Previsién de impacto en ciudades o entornos periurbanos (Criterio 6.2.2.f) (hasta 3.000 caracteres).

3. EMPLEO DE LOS RECURSOS.

- Recursos humanos dedicados al proyecto (Criterio 6.2.3.b) (hasta 3.500 caracteres).

- Participacion del sector privado empresarial en el desarrollo del proyecto. (Criterio 6.2.3.c) (hasta
3.000 caracteres).

4. SOSTENIBILIDAD.

- Explicacién justificada de en qué medida los resultados de la intervencién continuardn vigentes
finalizada la intervencion. (Criterio 6.2.4.a) (hasta 4.500 caracteres).

- Inclusién en la formulacion de estrategias para minimizar riesgos sobrevenidos durante la
intervencion previsibles (Criterio 6.2.4.b) (hasta 3.000 caracteres).
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5. POBLACION DESTINATARIA.

- Poblacién destinataria directa. (Criterio 6.2.5.a) (hasta 4.000 caracteres).

- Acreditacién de la participaciéon de la poblaciéon destinataria (Criterio 6.2.5.b) (hasta 4.000
caracteres).

6. ENFOQUES TRASVERSALES.

- Incorporacién del enfoque de género (Criterio 6.2.6.a) (hasta 4.500 caracteres).

- Incorporacidn del enfoque de derechos humanos (Criterio 6.2.6.b) (hasta 4.500 caracteres).

7. ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y SOCIALIZACION
- Difusién de los objetivos y actividades del proyecto (Criterio 6.2.7.a) (hasta 5.000 caracteres).

- Contribucion al enfoque local-global (criterio 6.2.7.b) (hasta 4.000 caracteres)

Evite la utilizacion de siglas, acrénimos o abreviaturas en la formulacién. De ser necesario, explique su
significado. Si el documento hace referencia a organizaciones o instituciones locales, detalle la naturaleza de
estas (hasta 3.500).

ANEXO 4. PLANIFICACION DEL PROYECTO Formato Word,
- Incorporar cuantos cuadros y filas se requieran, segin modelo.
- Abierto el nimero de caracteres
Anexo que se utilizard para la valoracion de:
= Disefio del proyecto (criterio 6.2.2.a y b)
= Calidad de los indicadores (criterio 6.2.2.c)

ANEXO 5. PRESUPUESTO PROYECTO DE COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO POR
PARTIDAS Y SUBPARTIDAS Y ACTIVIDADES. Formato compatible con .xlIs en el que la entidad solicitante
puede incorporar cuantas filas y columnas se requieran. No podra alterar las férmulas contenidas en las
distintas celdas.
Anexo que se utilizard para la valoracion de la eficiencia y financiacion general del proyecto
(criterio 6.2.3.a)

Pagina5de5



