E ‘ po”ticas sociales, M D RI D Direccién General de
.- . A Inclusion Social
familia e igualdad Subdireccién General de
Cooperacion al Desarrollo

CONVOCATORIA PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO
EJERCICIO 2024
GUIA CUMPLIMNENTACION DE FORMULARIOS

Documentacién que compone la solicitud de la convocatoria de subvencién:
Solicitud se subvencién (individual)
Solicitud de subvencién en agrupacién
Instrucciones
Anexo 1 Datos valorables entidad solicitante. PDF programable
Anexo 2 Organizacién local y en su caso oficina local de la entidad solicitante. PDF programable
Anexo 3 Datos generales del proyecto. Formato programado compatible con .xIs.
Anexo 4 Otros datos valorables del proyecto. PDF programable

Anexo 5 Planificacidn del proyecto. Formato Word, en el que la entidad solicitante puede incorporar
cuantos cuadros y filas requieran, segtn modelo.

Anexo 6 Presupuesto por partidas, subpartidas y actividades: Formato compatible con .xIs en el que la
entidad solicitante puede incorporar cuantas filas requieran

Anexo 7: Si se imputan al proyecto costes indirectos, estudio econémico firmado por el responsable de
la entidad que justifique el porcentaje de costes indirectos imputados. Modelo que las entidades pueden
encontrar en la en la pdgina web madrid.es/madridsolidaria en el apartado de la convocatoria
correspondiente.

RECOMENDACIONES PARA ANEXOS EN FORMATO PDF PRORGARMADO

1. Descargar el documento

2. Abrir con Adobe Acrobat Reader

3. La opcidén de guardado aparece al cerrar el documento
4

El ndmero de caracteres indicado para cada uno de los campos es
aproximado.
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DATOS SOBRE LA ENTIDAD SOLICITANTE. ANEXO 1

- Ejercicio: 2 caracteres
- Nombre del proyecto hasta 180 caracteres

- Entidad solicitante hasta 150 caracteres

1. EXPERIENCIA DE LA ENTIDAD.

a) Experiencia de intervencion en el ambito territorial o sector de actuacién del proyecto en los tres
Ultimos afios Criterio 6.1.1.a)

b) Experiencia en proyectos cooperacion al desarrollo realizados en colaboracion con gobiernos locales
de los territorios en que se ejecuten dichos proyectos, o que hayan incidido en el fortalecimiento de
la gestion municipal en otros territorios (Criterio 6.1.1.b)

Proyecto:

Denominacidn: hasta 200 caracteres

Breve resumen: hasta 500 caracteres

Financiadores: hasta 150 caracteres

LOCALIZACION: hasta 100
Ano: 4 Coste: 10

2. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA.

- Estructura organizativa: entre otros, planificacién estratégica y capacidad de gestion,
nuimero de trabajadores en sede, de expatriados, de voluntarios, de socios, plan o medidas
de igualdad (Criterio 6.1.1.c) (hasta 5.000 caracteres).

- Transparencia y accesibilidad para el publico a través de la pagina web de la entidad. (Criterio
6.1.1.d) (hasta 50 caracteres).

- Participacion en redes o estructuras de coordinacion. (Criterio 6.1.1.e) (hasta 4.500
caracteres)
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DATOS SOBRE LA ORGANIZACION LOCAL. ANEXO 2

- Ejercicio: 2 caracteres
- Nombre del proyecto hasta 180 caracteres

- Entidad solicitante hasta 150 caracteres

EXPERIENCIA DE LA ENTIDAD.
a) Experiencia en el dmbito de actuacién del proyecto presentado (Criterio 6.1.2.a)

b) Experiencia en proyectos con gobiernos locales y en proyectos que hayan incidido en la mejora de
las condiciones de la ciudadania y su entorno social, econdmico y medioambiental en el territorio
donde se propone intervenir (Criterio 6.1.2.B)

Proyecto:

Denominacioén: hasta 200

Breve resumen: hasta 500

Financiadores: hasta 150 caracteres

Afio: N Coste:
4 Localizacién: hastal00 10

ESTRUCTURA Y CAPACIDAD DE GESTION.

Estructura organizativa, planificacién estratégica y capacidad de gestién; ndmero de
trabajadores, de voluntarios, de socios (Criterio 6.1.2.c) (hasta 5.000 caracteres).

Transparencia y accesibilidad para el publico a través de la pagina web de la entidad. (Criterio 6.1.2.d)
(hasta 50 caracteres).

Participacién en redes o estructuras de coordinacion. (Criterio 6.1.2.c) (hasta 4.500 caracteres)

ANEXO 3. DATOS DEL PROYECTO. Formato compatible con .xls.
Instrucciones de cumplimentacién en el documento

Pagina3 de6




E ‘ po”ticas sociales, M D RI D Direccién General de
.- . A Inclusion Social
familia e igualdad Subdireccién General de
Cooperacion al Desarrollo

OTROS DATOS VALORABLES DEL PROYECTO. ANEXO 4

- Ejercicio: 2 caracteres
- Nombre del proyecto hasta 180 caracteres

- Entidad solicitante hasta 150 caracteres

Descripcién del proyecto. de la manera mas clara y concisa posible. Se busca una redaccién que pueda ser
comprendida por la ciudadania (hasta 4.000 caracteres)

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO.

- Origen de la demanda. Se valorara especialmente que la iniciativa parta de las autoridades locales o
de las comunidades, la participacién de la poblacion destinataria y de las instituciones publicas vy la
existencia de una linea de base. Asimismo, se debera aclarar si el proyecto agota la intervencion o se
estima que sean necesarias fases posteriores, especificando en ese caso cuanto tiempo se pretende
dar acompafiamiento y como se planea financiar. Si el proyecto es continuacién de intervenciones
anteriores deberan indicarse los motivos que justifican dicha continuidad y prevision de hasta
cuando necesitarad financiamiento externo (Criterio 6.2.1.a). Puede utilizar las pdginas 2 y 3. (hasta
9.500 caracteres)

- Descripcion del contexto social, cultural, econdmico y politico. Se valorard una descripcion sencilla
gue permita comprender facilmente las razones por las que la intervencion propuesta es adecuada y
pertinente al contexto (Criterio 6.2.1.b) (hasta 5.000 caracteres)

- Descripcién de la complementariedad, si la hubiera, de la intervencidon que se propone con otras
acciones que la entidad solicitante, el socio, las autoridades locales u otros actores estén llevando a
cabo en el mismo territorio (Criterio 6.2.1.c) (hasta 5.000 caracteres)

2. CONTENIDO DEL PROYECTO.

- Mecanismo de gestion y ejecucién. Se valorard la adecuada descripcion de aspectos como la
distribucion de tareas entre sede y terreno, los mecanismos de coordinacién, el flujo de recursos y el
seguimiento técnico, asi como administrativo del proyecto (Criterio 6.2.2.c) (hasta 4.500 caracteres).

- Apoyo explicito de las autoridades locales a la intervencién (Criterio 6.2.2.d) (hasta 4.000 caracteres).

- Previsién de impacto en ciudades o entornos periurbanos (Criterio 6.2.2.e). Opcional (hasta 3.000).

3. RECURSOS HUMANOS ASIGNADOS AL PROYECTO.

- Recursos humanos del proyecto indicando cualificacion, experiencia profesional y tiempo de
dedicacion al proyecto (Criterio 6.2.3.b) (hasta 3.500 caracteres).

- Participacion del sector privado empresarial en el desarrollo del proyecto. (Criterio 6.2.3.c) (hasta
3.000 caracteres).
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4. SOSTENIBILIDAD.

- Explicacién justificada de en qué medida los resultados de la intervencién continuaran vigentes (o
siendo prestados en caso de que se trate de servicios) una vez finalice la intervenciéon. En aquellas
solicitudes que planteen como resultado el fortalecimiento institucional de alguna administracion
publica, se valorard la oportunidad de la propuesta en relacion con el ciclo electoral local (Criterio
6.2.4.a) (hasta 4.500 caracteres).

- Inclusién en la formulacién de estrategias para minimizar aquellos riesgos sobrevenidos durante la
intervencion que sean razonablemente previsibles (Criterio 6.2.4.b) (hasta 3.000 caracteres).

- Claridad en los procesos de transferencia y destinatarios de los bienes adquiridos durante el
proyecto una vez que éste finalice (Criterio 6.2.4.c) (hasta 3.000 caracteres).

5. POBLACION DESTINATARIA.

- Poblacién destinataria directa. Criterios utilizados para su seleccion, relacion con el objeto del
proyecto, cuantificacion de la misma distinguiendo sexo y tramos de edad, formas de calculo
utilizadas para su determinacion (Criterio 6.2.5.a) (hasta 5.000 caracteres).

- Acreditacién de la participacion de la poblacion destinataria (Criterio 6.2.5.b (hasta 4.500 caracteres)

6. ENFOQUES TRASVERSALES.

- Incorporacién del enfoque de género en las distintas fases de la intervencién (Criterio 6.2.6.a) (hasta
4.500 caracteres)

- Incorporacién del enfoque de derechos humanos en las distintas fases de la intervencién (Criterio
6.2.6.b) (hasta 4.500 caracteres).

7. ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y SOCIALIZACION

- Difusién de los objetivos y actividades del proyecto (Criterio 6.2.7.a) (hasta 5.000 caracteres).

Evite la utilizaciéon de siglas, acronimos o abreviaturas en la formulacién. De ser necesario, explique su
significado. Si el documento hace referencia a organizaciones o instituciones locales, detalle la naturaleza de
estas (hasta 3.500)

ANEXO 5. PLANIFICACION DEL PROYECTO Formato Word,
- Incorporar cuantos cuadros y filas se requieran, segin modelo.
- Abierto el numero de caracteres
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ANEXO 6. PRESUPUESTO PROYECTO DE COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO
POR PARTIDAS Y SUBPARTIDAS Y ACTIVIDADES. Formato compatible con .xls en el que la entidad
solicitante puede incorporar cuantas filas y columnas se requieran.

ANEXO 7. Si se imputan al proyecto costes indirectos, estudio econémico firmado por el
responsable de la entidad que justifique el porcentaje de costes indirectos imputados.
Modelo que las entidades pueden encontrar en la en la pagina web

madrid.es/madridsolidaria en el apartado de la convocatoria correspondiente. No precisa
elaboracién de IAM
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