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GUIA PARA LA JUSTIFICACION DE LA AYUDA DESTINADA A
SALAS DE PEQUENO FORMATO DE ACTIVIDAD ESCENICA,
SALAS DE MUSICA EN DIRECTO Y ESPACIOS INDEPENDIENTES
DE CREACION ARTISTICA CONTEMPORANEA 2024/2025

Esta guia breve pretende orientar a los beneficiarios de ayudas en el tramite de justificar
las ayudas recibidas.
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e Cuando presentar la documentacién de justificacion

e Dodnde consultar la informacién

e Cdmo presentar la documentacién
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e Justificacion de gasto subvencionable correspondiente a costes de personal

Cuando presentar la documentacién de justificacion

El plazo sera del 1 de enero de 2026 al 31 de marzo de 2026.

Doénde consultar la informacion

=7 Acceso a las Bases de la convocatoria: Decreto de 19 de marzo de 2024 de la
Delegada del Area de Gobierno de Cultura Turismo y Deporte por el que se
aprueba la convocatoria publica de subvenciones en régimen de concurrencia
competitiva, de ayudas destinadas a salas de pequeiio formato de actividad
escénica, salas de musica en directo y espacios independientes de creacién
artistica contemporanea 2024/2025.

=7 Acceso al Decreto de concesion: Decreto de 13 de noviembre de 2024 de la
Delegada del Area de Cultura, Turismo y Deporte por el que se aprueba la
concesién definitiva de subvenciones destinadas a salas de pequeno formato de
actividad escénica, salas de musica en directo y espacios independientes de
creacion artistica contemporanea 2024/2025.

Cémo presentar la documentacion

La documentaciéon podra presentarse:

1.- Electrénicamente: accediendo a la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Madrid
(Ciudadania - SEDE ELECTRONICA (madrid.es)). En este caso debera utilizarse alguno de
los certificados electrénicos admitidos por el Ayuntamiento de Madrid.



https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=18a522feca16e810VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=56b637c190180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=18a522feca16e810VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=56b637c190180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=18a522feca16e810VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=56b637c190180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=18a522feca16e810VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=56b637c190180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=18a522feca16e810VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=56b637c190180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=18a522feca16e810VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=56b637c190180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=807f6550a0a23910VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextchannel=741d814231ede410VgnVCM1000000b205a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=807f6550a0a23910VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextchannel=741d814231ede410VgnVCM1000000b205a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=807f6550a0a23910VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextchannel=741d814231ede410VgnVCM1000000b205a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=807f6550a0a23910VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextchannel=741d814231ede410VgnVCM1000000b205a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.b4c91589e7f6a5d829da39e5a8a409a0/?vgnextoid=807f6550a0a23910VgnVCM2000001f4a900aRCRD&vgnextchannel=741d814231ede410VgnVCM1000000b205a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites
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Estan obligados a realizar la tramitacion por medios electrénicos: las personas juridicas,
las entidades sin personalidad juridica y demas sujetos obligados por el articulo 14.2 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

2.- Presencialmente: ademas de electrénicamente, los ciudadanos y demas sujetos no
incluidos en el mencionado articulo 14.2 de la Ley 39/2015, pueden optar por presentar
su solicitud en las oficinas de registro del Ayuntamiento de Madrid, o mediante las
demas formas previstas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Qué documentacion hay que presentar

1. ANEXO I. Declaracion responsable de cumplimiento de los objetivos de la
subvencion (segin modelo que se adjunta como Anexo |):

a. LEY DE TRANSPARENCIA: Las entidades incluidas en el ambito de
aplicacion de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a
la informacion publica y buen gobierno, deberan aportar la documentacién
acreditativa de haber cumplido la obligacion de publicar la informacién de la
subvencién concedida, de conformidad con lo previsto en los Articulos 6.1.y
8.2 de dicha disposicion.

En el caso de que la entidad beneficiaria no se encuentre incluida en el
ambito de aplicacion de la disposicidon legal mencionada, debera presentar
declaracion responsable en este sentido (segiin modelo del Anexo I).
=7 Acceso a la Ley de Transparencia:
https:/www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2013-12887.

b. RENDIMIENTOS FINANCIEROS. En su caso, Declaraciéon responsable de
gue la subvencién percibida no ha generado rendimientos financieros (segun
modelo adjunto como Anexo ).

En el caso de que si los haya generado, tales rendimientos incrementaran el
importe de la subvencion concedida y se aplicaran a la actividad
subvencionada.

2. MEMORIA DE ACTUACION (Articulo 24 de las Bases de la convocatoria): en la que
se reflejard el desarrollo del proyecto que sirvié de base para la concesién de la
subvencién, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos, asi como las incidencias habidas en su realizacién, justificando el
cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la subvencién yen la
que debera constar expresamente que ha sido cumplida la finalidad para la cual se
otorgé la subvencion, fechada y firmada por el beneficiario/representante legal de
la entidad.



https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2013-12887
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MEMORIA ECONOMICA, fechada y firmada por el beneficiario/representante legal de
la entidad, que debera incluir los siguientes documentos:

3. ANEXO lll. PRESUPUESTO TOTAL EJECUTADO (Articulo 24 de las Bases de la
convocatoria). Comparativa del presupuesto presentado como anexo en la solicitud
de la subvencién (o en la Reformulacion, si se produjo) con los ingresos y gastos
efectivamente ejecutados, al objeto de poder determinar el porcentaje del coste final
del proyecto o actividad efectivamente ejecutada que ha sido financiado por el
Ayuntamiento de Madrid con la subvencién concedida.

Se explicaran, en su caso, las desviaciones acaecidas respecto al presupuesto
presentado en la solicitud.

Para cada uno de los gastos relacionados se debera sefalar cual ha sido la o las fuentes
de financiacién, indicando el porcentaje de cada una de ellas cuando hubiera mas de
una fuente (se adjunta modelo Anexo llI).

=>»Mas informaciodn sobre cdmo cumplimentar este Anexo, en las paginas 8 y 9 de
esta Guia.

4. ANEXO IV. RELACION NUMERADA CLASIFICADA DE LOS GASTOS
FINANCIADOS CON LA SUBVENCION CONCEDIDA (Articulo 24 de las Bases de
la convocatoria). En esta relacion se debe incluir la informacion pormenorizada de
todos los justificantes de gasto del proyecto financiados con la subvencién
concedida (se adjunta modelo como Anexo IV) y, en la tltima columna denominada
TOTAL IMPUTADO A LA SUBVENCION (en euros), se reflejara el importe
correspondiente de cada justificante de gasto que se imputa a la subvencién,
debiendo coincidir el importe totalizado de esta ultima columna, con el importe de la
subvencion recibida.

Asimismo, en el caso de retenciones de IRPF y Seguros Sociales, si una factura tiene
distintos acreedores, debera figurar una linea de gasto por cada acreedor en la que se
muestre, por un lado, lo que se paga al tercero, por otro lado, lo abonado a la AEAT en
concepto de retenciones a cuentay, por otro, lo abonado a la Tesoreria de la Seguridad
Social. Dichas lineas de gasto deberan tener el mismo n° de orden de la factura (véase
ejemplo en la pagina 11 de esta guia).

En caso de no haber agotado el importe de la ayuda concedida, se indicara en la
ultima linea el importe devuelto de forma voluntaria al Ayuntamiento (Articulo 26 de
las Bases de la convocatoria), para lo que se debera aportar la carta de pago.

En los conceptos de gasto financiados con la subvencién, se debera tener en cuenta
tanto el periodo subvencionable de realizacion de los mismos (Articulo 3 de las
Bases de la convocatoria: “gastos realizados entre el 1 de enero de 2024 y el 31 de
diciembre de 2025” como el concepto del gasto seguin lo establecido en el Articulo
6.2 “Gastos subvencionables” de las Bases de la convocatoria:

“Se consideran gastos subvencionables aquellos que resulten estrictamente necesarios,
respondan de manera indubitada al objeto de esta convocatoria y se realicen en el plazo
previsto en el articulo 3.
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Con cardcter enunciativo y no taxativo se consideran gastos subvencionables los referentes
a:

1.-Gastos de mantenimiento de la sala o espacio:

- Gastos del personal laboral y de direccion de la sala o espacio, incluyendo sueldos y
salarios y cotizaciones a la Seguridad Social.

- Alquiler del local.

- Gastos de contratacion de servicios técnicos y profesionales.

- Suministros de electricidad, agua, gas, teléfono y conexién/almacenamiento internet de
la sala.

- Adquisicion de materiales y bienes fungibles.

2.-Gastos de programacion cultural de la sala o espacio:

- Cachés, honorarios y/o néminas de artistas y companias, ya sean en concepto de
exhibicién, produccion, coproduccion o residencia de creacion.

- Otros gastos directamente relacionados con la actividad de las compaiiias y artistas
programados, como gastos de viaje, alojamiento, dietas, produccién de escenogrdfia,
vestuario o material fungible para el desarrollo de los proyectos artisticos. A efectos de
valoracion de las dietas se tomard como referencia lo dispuesto en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio. No se admitird el
pago de dietas a artistas cuando éste no vaya ademds acompaiado de la correspondiente
factura por el pago del caché.

- Gastos motivados por el cumplimiento del Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, como pagos de
derechos de autor a entidades de gestion o certificados expedidos por dichas entidades.

- Gastos de promocioén, difusion y publicacion en diferentes soportes (anuncios en medios,
edicién de materiales impresos, publicaciones digitales, pdginas web o aplicaciones mdviles,
entre otros).

Los tributos derivados de los gastos ordinarios serdn subvencionables siempre y cuando
sean abonados por el beneficiario efectivamente, no incluyéndose por tanto cuando los
mismos sean susceptibles de recuperacion o compensacion.

El beneficiario deberd destinar al menos el 70% del importe de la ayuda concedida a gastos
directamente vinculados a la programacion y hasta un mdximo del 30% a gastos vinculados
al mantenimiento de la sala.”

=>»Mas informacion sobre cdmo cumplimentar este Anexo, en la pagina 10 de esta
Guia.

5. MATERIAL DE DIFUSION. Debera aportarse material de difusién de la actividad
subvencionada para poder comprobar que figuraba el logotipo del Ayuntamiento de
Madrid, conforme a lo previsto en el Articulo 31 del Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, los
beneficiarios deberan dar publicidad al caracter publico de la financiacion del
proyecto objeto de la subvencién. Para ello, el beneficiario debera incorporar el
logotipo del Area de Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte del Ayuntamiento de
Madrid a su difusién corporativa y publicitaria.
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6. DECLARACION RESPONSABLE DEL PERSONAL CONTRATADO. Declaracién
responsable de la relacién del personal laboral y de direccién que se han asignado al
proyecto, diferenciando personal fijo de la entidad y personal contratado en
exclusiva para la celebracién del evento, con indicacién de nombre, NIF, categoria
profesional, salario neto, IRPF, seguridad social, periodo y n.° de dias trabajados.

7. FACTURASY DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL PAGO. Las facturas o
documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil con
eficacia administrativa, incorporados en la relacién del Anexo IV, junto con la
documentacion acreditativa de su pago, que se realizara por alguna de las siguientes
formas:

1°. Transferencia bancaria: se justificard mediante copia del resguardo del cargo
de esta.

2°. Pago por internet: se justificard mediante copia del resguardo del cargo en la
cuenta bancaria.

3°. Cheque: se justificard mediante copia del extracto bancario del cargo en
cuenta correspondiente al cheque.

4°, Efectivo: Sélo se admitira el pago en metalico en facturas de cuantia inferior a
seiscientos euros. Se justificard mediante factura o recibi firmado por el acreedor
indicando la fecha de abono. No podran fraccionarse los pagos a un mismo
proveedor para evitar esta restriccion.

FACTURAS. Las facturas aportadas deberan cumplir los requisitos establecidos en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

En concreto, se comprobara que las facturas o recibos rednen los siguientes

requisitos:
a) NuUmero y, en su caso, serie.
b) La fecha de su expedicion.
c) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.
d) Ndmero de identificacion fiscal atribuido por la Administraciéon espanola

0, en su caso, por la de otro Estado miembro de la Unién Europea, con el que ha
realizado la operacién el obligado a expedir la factura.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir la factura como del destinatario de
las operaciones.
f) Descripcién de las operaciones referidas al proyecto subvencionado,

consignandose todos los datos necesarios para la determinacién de la base
imponible del impuesto, tal y como ésta se define por los articulos 78 y 79 de la
Ley del Impuesto sobre el Valor Ahadido, correspondiente a aquéllas y su
importe, incluyendo el precio unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi
como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.
g) El tipo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones, seglin
corresponda.
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h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse
por separado.

No se admitirdn como justificantes de gasto los albaranes, las notas de entrega ni
las facturas proforma.

i) En el caso de nédminas, se indicarad en una fila el salario bruto, y se
desglosara el importe de los seguros sociales a cargo del trabajador, asi como del
IRPF, en las columnas correspondientes.

En fila correlativa se indicaran los seguros sociales a cargo de la empresa
presentados a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

j) En el caso de imputar a la subvencién recibida lo pagado a cuenta por
IRPF tanto de facturas como de ndminas se aportara el modelo 190 de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria (AEAT), y se debera cumplimentar
en el Anexo V.

DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL PAGO. Para la justificacion del empleo de
las subvenciones concedidas el beneficiario debera acreditar la efectividad del pago
correspondiente a facturas y demas justificantes de gasto, con la documentacién que
se indica a continuacion:

Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard mediante:

e Copia del resguardo del cargo de la misma, debiendo figurar en el concepto
de la transferencia el nUmero de factura o, en defecto de ésta, el concepto
abonado.

e El extracto bancario del mes en que figure el apunte.

Si la forma de pago es el cheque, el documento justificativo consistira en:

e Un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debe especificarse:
e La factura o documentacién justificativa del gasto a que corresponde el
pago y su fecha.
e Elndmero vy la fecha del cheque.
e Debajo de la firma debe aparecer el nombre y nimero de NIF de Ia
persona que firma.

e Copia de extracto bancario del mes en que se haya efectuado el cargo en
cuenta, correspondiente a la operacién justificada.

Si la forma de pago es en metilico, el documento justificativo consistird en un
Recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debe especificarse:

e La factura o documento justificativo del gasto a que corresponde el pago y su

fecha.

e Debajo de la firma debe aparecer el nombre y DNI de la persona que firma.
Sélo se admitird el pago en metélico en facturas de cuantia inferior a seiscientos
euros.

No podran fraccionarse los pagos a un mismo proveedor para evitar esta restriccion.

8. DECLARACION RESPONSABLE DE FACTURAS ORIGINALES. Se aportar
Declaracién Responsable en la que se indique que las facturas o documentos
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probatorios se corresponden con el original (Articulo 24 de las Bases de la
convocatoria).

JUSTIFICACION DE GASTO SUBVENCIONABLE CORRESPONDIENTE A COSTES DE
PERSONAL

Para la justificacién de gasto subvencionable correspondiente a costes de personal, la
efectividad del pago de néminas podra acreditarse mediante recibo de salarios,
conforme a la Orden del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social de 27 de diciembre de
1994 o norma que la sustituya, en concreto:

e Orden ESS/2098/2014, de 6 de noviembre, por la que se modifica el anexo de la
Orden de 27 de diciembre de 1994, por la que se aprueba el modelo de recibo
individual de salarios:

=7 Enlace para consulta: https:/www.boe.es/eli/es/0/2014/11/06/ess2098.

Sélo se puede tomar como importe subvencionable lo que efectivamente se demuestre
que ha sido pagado. Asi, para poder subvencionar el importe integro de la némina habra
gue presentar los documentos acreditativos del pago de:

e Nomina del trabajador

e Comprobante de pago de la retribucién.

e Cuotas Seguridad Social: documentos correspondientes al ingreso de cuotas a la
Seguridad Social.

¢ |IRPF: acreditacion del ingreso en Hacienda de las cantidades retenidas a los
trabajadores mediante el modelo 111.de la AEAT y modelo 190.

e Se podra imputar la suma de los gastos sociales.



https://www.boe.es/eli/es/o/2014/11/06/ess2098

