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GUIA PARA LA JUSTIFICACION DE LA AYUDA DESTINADA A
ESPACIOS DE FORMATO MEDIO Y GRANDE DE ACTIVIDAD
ESCENICAY SALAS DE EXHIBICION CINEMATOGRAFICA 2024

Esta guia breve pretende orientar a los beneficiarios de ayudas en el tramite de justificar
las ayudas recibidas.

iNDICE

e Cuando presentar la documentacién de justificacion

e Dodnde consultar la informacion

e Cdmo presentar la documentacion

e Qué documentacion hay que presentar

e Justificacion de gasto subvencionable correspondiente a costes de personal

Cuando presentar la documentacidn de justificacion

El plazo sera del 1 de septiembre de 2024 al 15 de enero de 2025.

Doénde consultar la informacion

= Acceso a las Bases de la convocatoria: BOAM n° 9630/1559 (13/05/2024) -
Decreto de 12 de marzo de 2024 de la Delegada del Area de Gobierno de Cultura
Turismo y Deporte por el que se aprueba la convocatoria publica de subvenciones
en régimen de concurrencia competitiva destinadas a espacios de formato medio
y grande de actividad escénica y salas de exhibicion cinematografica 2024. - SEDE
ELECTRONICA (madrid.es)

= Acceso al Decreto de concesion: BOAM n°® 9738 (15/10/2024) Decreto de 11 de
octubre de 2024 de la Delegada del Area de Gobierno de Cultura, Turismo y
Deporte por el que se aprueba la concesion definitiva de la convocatoria publica
de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva destinadas a espacios
de formato medio y grande de actividad escénica y salas de exhibicién
cinematografica 2024.
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Como presentar la documentacion

La documentacion debera presentarse:

Electronicamente: accediendo a la Sede Electronica del Ayuntamiento de Madrid
(Ciudadania - SEDE ELECTRONICA (madrid.es)). En este caso debera utilizarse alguno de
los certificados electrénicos admitidos por el Ayuntamiento de Madrid.

Estan obligados a realizar la tramitaciéon por medios electrénicos: las personas juridicas,
las entidades sin personalidad juridica y demas sujetos obligados por el articulo 14.2 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Qué documentacion hay que presentar

1. ANEXO I. Declaraciones responsables de cumplimiento de los objetivos de la
subvencion (segiin modelo que se adjunta como Anexo |):

a. LEY DE TRANSPARENCIA: Las entidades incluidas en el &mbito de aplicacién
de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno, deberdn aportar la documentacién
acreditativa de haber cumplido la obligacién de publicar la informacién de la
subvencién concedida, de conformidad con lo previsto en los Articulos 6.1. y
8.2 de dicha disposicion.

En el caso de que la entidad beneficiaria no se encuentre incluida en el &mbito
de aplicacion de la disposicion legal mencionada, deberd presentar declaracion
responsable en este sentido (segiin modelo del Anexo ).
=7 Acceso a la Ley de Transparencia:
https:/www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2013-12887.

b. RENDIMIENTOS FINANCIEROS. En su caso, Declaracién responsable de que
la subvencion percibida no ha generado rendimientos financieros (segun
modelo adjunto como Anexo ).

En el caso de que si los haya generado, tales rendimientos incrementaran el
importe de la subvencién concedida y se aplicaran a la actividad
subvencionada.

2. MEMORIA DE ACTUACION (Articulo 24 de las Bases de la convocatoria): en la que
se reflejard el desarrollo del proyecto que sirvid de base para la concesién de la
subvencién, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos,
asi como las incidencias habidas en su realizacion, justificando el cumplimiento de las
condiciones impuestas en la concesion de la subvencion y en la que debera constar
expresamente que ha sido cumplida la finalidad para la cual se otorgé la subvencién,
fechada y firmada por el beneficiario/representante legal de la entidad.

3. MEMORIA ECONOMICA, fechada y firmada por el beneficiario/representante legal
de la entidad, que deberd incluir los siguientes documentos:


https://sede.madrid.es/portal/site/tramites
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2013-12887
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3.1. ANEXO lll. PRESUPUESTO TOTAL EJECUTADO (Articulo 24 de las Bases de la
convocatoria). Comparativa del presupuesto presentado como anexo en la solicitud
de la subvencién (o en la Reformulacion, si se produjo) con los ingresos y gastos
efectivamente ejecutados, al objeto de poder determinar el porcentaje del coste final
del proyecto o actividad efectivamente ejecutada que ha sido financiado por el
Ayuntamiento de Madrid con la subvencién concedida.

Se explicardn, en su caso, las desviaciones acaecidas respecto al presupuesto
presentado en la solicitud.

Para cada uno de los gastos relacionados se debera sefalar cual ha sido la o las fuentes
de financiacién, indicando el porcentaje de cada una de ellas cuando hubiera mas de
una fuente (se adjunta modelo Anexo llI).

=>»Mas informacién sobre cémo cumplimentar este Anexo, en las paginas 7 y 8 de esta
Guia.

3.2. ANEXO IV. RELACION NUMERADA CLASIFICADA DE LOS GASTOS
FINANCIADOS CON LA SUBVENCION CONCEDIDA (Articulo 24 de las Bases de la
convocatoria). En esta relacion se debe incluir la informacién pormenorizada de todos
los justificantes de gasto del proyecto financiados con la subvencion concedida (se
adjunta modelo como Anexo IV) y, en la uUltima columna denominada TOTAL
IMPUTADO A LA SUBVENCION (en euros), se reflejard el importe correspondiente
de cada justificante de gasto que se imputa a la subvencién, debiendo coincidir el
importe totalizado de esta uUltima columna, con el importe de la subvencién recibida.

Asimismo, en el caso de retenciones de IRPF, si una factura tiene distintos acreedores,
debera figurar una linea de gasto por cada acreedor en la que se muestre, por un lado,
lo que se paga al tercero, por otro lado, lo abonado a la AEAT en concepto de
retenciones a cuenta. Dichas lineas de gasto deberan tener el mismo n° de orden de
la factura (véase ejemplo en la pagina 10 de esta guia).

En caso de no haber agotado el importe de la ayuda concedida, se indicara en la tltima
linea el importe devuelto de forma voluntaria al Ayuntamiento (Articulo 25 de las
Bases de la convocatoria), para lo que se debera aportar la carta de pago.

En los conceptos de gasto financiados con la subvencién, se debera tener en cuenta
tanto el periodo subvencionable de realizacién de los mismos (Articulo 2 de las Bases
de la convocatoria: “gastos realizados entre el 1 de septiembre de 2023 y el 31 de
agosto de 2024", como el concepto del gasto seglin lo establecido en el Articulo 7
“Gastos subvencionables” de las Bases de la convocatoria:

“Tendrdn la consideracion de gastos subvencionables aquellos que respondan al objeto de
esta convocatoria y que se realicen en el periodo subvencionable indicado en el articulo 2
de estas bases.

Serdn exclusivamente gastos subvencionables los correspondientes a:

1. Alquiler de la sala, hasta un importe mdximo del 75% de la cuantia de la ayuda.

2. Suministros de electricidad, agua, gas, teléfono y conexién/ almacenamiento de internet
del espacio.
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3. Gastos de contratacioén de servicios técnicos y profesionales.

Los tributos derivados de los gastos ordinarios serdn subvencionables siempre y cuando
sean abonados por el beneficiario efectivamente, no incluyéndose por tanto cuando los
mismos sean susceptibles de recuperaciéon o compensacion.

En ningtn caso se considerard gasto subvencionable los correspondientes a personal ni a
obras de conservacion ni nueva inversion.”

=>»Mas informacion sobre cémo cumplimentar este Anexo, en la pagina 9 de esta Guia.

4. MATERIAL DE DIFUSION. Debera aportarse material de difusién de la actividad
subvencionada para poder comprobar que figuraba el logotipo del Ayuntamiento de
Madrid, conforme a lo previsto en el Articulo 31 del Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, los
beneficiarios deberan dar publicidad al caracter publico de la financiacion del proyecto
objeto de la subvencion. Para ello, el beneficiario debera incorporar el logotipo del
Area de Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte del Ayuntamiento de Madrid a su
difusién corporativa y publicitaria.

5. DECLARACION RESPONSABLE DEL PERSONAL CONTRATADO. Declaracion
responsable de la relacion del personal laboral y de direccion que se han asignado al
proyecto, diferenciando personal fijo de la entidad y personal contratado en exclusiva
para la celebracién del evento, con indicacién de nombre, NIF, categoria profesional,
salario neto, IRPF, seguridad social, periodo y n.° de dias trabajados.

6. FACTURAS Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL PAGO. Las facturas o
documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil con
eficacia administrativa, incorporados en la relacién del Anexo IV, junto con la
documentacion acreditativa de su pago, que se realizara por alguna de las siguientes
formas:

1°. Transferencia bancaria: se justificard mediante copia del resguardo del cargo de
esta.

2°. Pago por internet: se justificard mediante copia del resguardo del cargo en la
cuenta bancaria.

3°. Cheque: se justificard mediante copia del extracto bancario del cargo en cuenta
correspondiente al cheque.

4°, Efectivo: Sélo se admitird el pago en metélico en facturas de cuantia inferior a
seiscientos euros. Se justificard mediante factura o recibi firmado por el acreedor
indicando la fecha de abono. No podran fraccionarse los pagos a un mismo
proveedor para evitar esta restriccion.

FACTURAS. Las facturas aportadas deberan cumplir los requisitos establecidos en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

En concreto, se comprobara que las facturas o recibos retinen los siguientes requisitos:

a) Ndmero y, en su caso, serie.
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b) La fecha de su expedicién.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

d) Numero de identificacién fiscal atribuido por la Administracién espanola o,

en su caso, por la de otro Estado miembro de la Unién Europea, con el que ha
realizado la operacién el obligado a expedir la factura.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir la factura como del destinatario de
las operaciones.
f) Descripcién de las operaciones referidas al proyecto subvencionado,

consignandose todos los datos necesarios para la determinacion de la base
imponible del impuesto, tal y como ésta se define por los articulos 78 y 79 de la
Ley del Impuesto sobre el Valor Afadido, correspondiente a aquéllas y su importe,
incluyendo el precio unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi como
cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

g) El tipo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones, segln
corresponda.
h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse

por separado.

No se admitirdn como justificantes de gasto los albaranes, las notas de entrega ni
las facturas proforma.

i) En el caso de néminas, se indicard en una fila el salario bruto, y se
desglosara el importe de los seguros sociales a cargo del trabajador, asi como del
IRPF, en las columnas correspondientes.

En fila correlativa se indicaran los seguros sociales a cargo de la empresa
presentados a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

)i En el caso de imputar a la subvencién recibida lo pagado a cuenta por IRPF
tanto de facturas como de néminas se aportara el modelo 190 de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria (AEAT), y se debera cumplimentar en el Anexo
V.

DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL PAGO. Para la justificacion del empleo de
las subvenciones concedidas el beneficiario debera acreditar la efectividad del pago
correspondiente a facturas y demas justificantes de gasto, con la documentacion que
se indica a continuacion:

Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard mediante:

e Copia del resguardo del cargo de la misma, debiendo figurar en el concepto de
la transferencia el nimero de factura o, en defecto de ésta, el concepto
abonado.

e El extracto bancario del mes en que figure el apunte.

Si la forma de pago es el cheque, el documento justificativo consistira en:
¢ Un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debe especificarse:
e La factura o documentacion justificativa del gasto a que corresponde el
pago vy su fecha.
e Elndmero vy la fecha del cheque.
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e Debajo de la firma debe aparecer el nombre y nimero de NIF de la persona
que firma.

e Copia de extracto bancario del mes en que se haya efectuado el cargo en
cuenta, correspondiente a la operacién justificada.

Si la forma de pago es en metalico, el documento justificativo consistira en un Recibi,
firmado y sellado por el proveedor, en el que debe especificarse:
e La factura o documento justificativo del gasto a que corresponde el pago y su
fecha.
e Debajo de la firma debe aparecer el nombre y DNI de la persona que firma.
Solo se admitira el pago en metalico en facturas de cuantia inferior a seiscientos euros.
No podran fraccionarse los pagos a un mismo proveedor para evitar esta restriccion.

7. DECLARACION RESPONSABLE DE FACTURAS ORIGINALES. Se aportara
Declaracién Responsable en la que se indique que las facturas o documentos
probatorios se corresponden con el original (Articulo 24 de las Bases de la
convocatoria).
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ANEXO I

SUBVENCION DESTINADA A ESPACIOS DE FORMATO MEDIO Y GRANDE DE ACTIVIDAD ESCENICA Y SALAS DE EXHIBICION CINEMATOGRAFICA 2024

COMPARATIYA PRESUPUESTO PRESENTADO EN ANEXD SOLICITUD COM EL EFECTIYAMENTE EJECUTADD ART.24 d: las Bases
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Se indicardn los datos del representante de la entidad, el nombre del
proyecto subvencionado y sus fechas, y la cantidad exacta recibida
como subvencion

Para cada gasto debe figurar la fuente de financiacién: subvencion,
ingresos propios... y el porcentaje aplicado a cada fuente

Estos importes deben coincidir con los importes del Presupuesto inicial
presentado al solicitar la subvencién, o con el Presupuesto reformulado,
en su caso

Aqui se consignara el importe realmente gastado en la ejecucidn del
proyecto

Aqui debe ir el resultado de la columna C menos la columna D

Debe indicarse la cantidad que, de cada gasto, se decide financiar con la
subvencién recibida del Ayuntamiento de Madrid.

La suma de estos gastos coincidird, al céntimo, con el total de la
subvencién recibida. Esta suma aparecera en la celda y debe ser la
misma cantidad que el sumatorio del Presupuesto de ingresos

En la hoja de Excel se deberdn insertar tantas filas como sean
necesarias para indicar los gastos del proyecto

Direccidn General de Programas y Actividades Culturales
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A E [ D E F G H

PRESUPUESTO DE INGRESOS

CONCEPTO IMPORTE CONSIGNADD EN IMPORTE DE LDZ

(descripcién del ingreso) FUENTE{S DE FINANCIACION| EL PRESUPUESTO INICIAL |INGREZOS BUE SE HAN DBIERYACIONES
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25 | yane sesn subrescionsbles por s w2 ""G g g a financiacién si hubiera mas de una
27
. g Estos importes deben coincidir con los importes del Presupuesto inicial

presentado al solicitar la subvencién, o con el Presupuesto reformulado,
23 en su caso
30 , . , . . . .7
g Aqui se consignara el importe realmente ingresado en la ejecucién del

a proyecto
5 a Aqui debe ir el resultado de la columna C menos la columna D

*
33 . . . . ra .

— g La suma de los ingresos debe coincidir, al céntimo, con el total de la

a4 ﬂ subvencién recibida, y con el sumatorio del Presupuesto de Gastos que
35 |* Ge deberin ahadir tantas filas como sean necesarias. figura en la celda G dela pég|na anterior.
36

37 |Explicacion de las posibles desviaciones no significativas del presupuesto.

En la hoja de Excel se deberan insertar tantas filas como sean
% Fechay firma electrnica necesarias para indicar los ingresos del proyecto

an

Este Anexo debera aportarse en formato PDF firmado por el/la

representante de la entidad, y en formado Excel
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ANEXO IV

SUBVENCION DESTINADA A ESPACIOS DE FORMATO MEDIO Y GRANDE DE ACTIVIDAD ESCENICA Y SALAS DE EXHIBICION CINIMATOGRAFICA 2024

RELACION NUMERADA Y CLASIFICADA DE LOS GASTOS FINANCIADOS CON LA SUBVENCION CONCEDIDA (Articulo 24 de las Bases)

Los justifi de gasto an agrup; por los mismos conceptos de gasto reflejados en el Anexo Ill (celda A)

D/D2 , con DNI en representacion legal de (en su caso) , ¥ NIF beneficiario de una ayuda concedida
DECLARA RESPONSABLEMENTE, que la relacion numerada de documentos que se detallan a continuacidn corresponden a pagos efectivamente realizados por la entidad entre el

yel , ¥ que los mismos son imputados en los términos contenidos en el presente documento, para la justificacién de la subvencién concedida de euros.

TOTAL IMPUTADO A LA

ACREEDOR N7/l L N2 FACTURA FECHA DE FECHA DE CONCEPTO DEL GASTO BASE IMPONIBLE TVIFGLARE WAL (EXETURLY SUBVENCION

ACREEDOR EMISION PAGO JUSTIFICANTE DE GASTO
(en euros)

10

11

12

13

TOTAL g

IMPORTE NO EJECUTADO (a devolver al Ayuntamiento de Madrid) (art.25 de las Bases)

*Se deberdn afiadir tantas filas como sean iasy

Ak

I

En gastos de néminas, se indicard en una fila el salario bruto, se desglosard el importe de los seguros sociales a cargo del trabajador, asi como del IRPF, en las c
En fila correlativa se indicardn los seguros sociales a cargo de la empresa presentados a la Tesoreria General de la Seguridad Social.

corresp ientes.

Este Anexo deberd aportarse en formato PDF firmado por el/la

representante de la entidad, y en formado Excel

Se indicardn los datos del representante de la entidad, el nombre del
proyecto subvencionado y sus fechas, y la cantidad exacta recibida
como subvencién

La columna “Importe total factura/Justificante de gasto” debe
contener el importe liquido percibido por el trabajador.

Aqui se consignara el importe en € que se imputa a la subvenciéon de
cada factura.

Esta celda contendrd el sumatorio de todos los gastos imputados a la
subvencidn que coincidird al céntimo con el importe total de la
subvencion

En la hoja de Excel se deberan insertar tantas filas como sean
necesarias para indicar los ingresos del proyecto

ull

| ’ i
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Direccidn General de Programas y Actividades Culturales
Subdireccién General de Coordinacién y Cultura



Guia para la justificacion
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Anexo |V. Gastos financiados con la subvencion recibida. 2 de 2

Eiemplos de los casos contenidos en el punto 3.2. de la Guia de justificacion

EJEMPLOS PARA CUMPLIMENTACION ANEXO IV

A B o D E F G H | ] K L
TOTAL IMPUTADO
e - MNIF/CIF DEL e FECHADE FECHADE COMNCEPTO IMPORTE . TIPO DE CASO
ACREEDOR ’ 2 BASE IMPONIBLE A LASUBVENCION
ORDEN ACREEDOR FACTURA EMISION PAGO DEL GASTO ' FACTURA e QUE SE EJEMPLIFICA
en euros)
SIGNO/VALOR + £ £
Salo se imputa & la subvencion la Base Imponible de la factura sin
1 |EmpresasL B24232444 001,/2023 10-01-23|  20-02-23|SERVICIO PROFESIONAL 2.000,00 € 420,00 € 2.420,00 € 2.000,00 € mpuestos
2 |auténomone 1 56212023R 20/2023 02-05-23|  18-07-23|ASISTENCIA TECNICA 1.000,00 £ 210,00 € 150,00 € 1.060,00 € 850,00 ]°°'° 55 'Mputs 2 13 subvencicn 12 Btase mponible de la factura sin
mMpPpuestos
Auténomo ne 2 65142514) 199/23 10-03-23|  12-04-23|DISENO TECNICO 1.000,00 € 210,00 € 1.060,00 € 850,00 €| se imputa a |a subvencidn |2 Base Impanible can el IRPF contenido
5 en la Base Imponible
Hacienda Hacienda factura 4 150,00 € 150,00 €
ESTE SUMATORIO DEBE SER
3.850,00 € EXACTAMENTE
GUAL AL IMPORTE SUBVENCIONADO
cultura, turismo Direccion General de Programas y Actividades Culturales
B | deporce |MADRID g y

Subdireccién General de Coordinacién y Cultura
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