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GUIA PARA LA JUSTIFICACION DE LAS AYUDAS DESTINADAS A
ENTIDADES PRODUCTORAS DE COMPANIAS DE TEATRO,
CIRCO, DANZAY TITERES 2025

Esta guia breve pretende orientar a los beneficiarios de las ayudas en el trdmite de la
justificacién de las mismas.
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Cuando presentar la documentacion de justificacion

El plazo sera desde el 1 de enero hasta el 31 de marzo de 2026, ambos inclusive.

Doénde consultar la informacion

=7 Acceso a las Bases de la convocatoria: boam9857 1446.pdf

= Acceso al Decreto de concesion: boam9995 3990.pdf

Cdomo presentar la documentacion de justificacion

La documentaciéon debera presentarse:

Electronicamente: accediendo a la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Madrid (Ciudadania -
SEDE ELECTRONICA (madrid.es)). En este caso debera utilizarse para el acceso alguno de los
certificados electrénicos admitidos por el Ayuntamiento de Madrid.

Estan obligados a realizar la tramitacion por medios electrénicos las personas juridicas, las
entidades sin personalidad juridica y demas sujetos obligados por el articulo 14.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

El resto de los beneficiarios podran presentar la justificacion mediante las formas previstas en
el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.


https://sede.madrid.es/FrameWork/generacionPDF/boam9857_1446.pdf?numeroPublicacion=9857&idSeccion=410a97cd66f06910VgnVCM1000001d4a900aRCRD&nombreFichero=boam9857_1446&cacheKey=3&guid=11dfab5e355f5910VgnVCM2000001f4a900aRCRD&csv=true
https://sede.madrid.es/FrameWork/generacionPDF/boam9995_3990.pdf?numeroPublicacion=9995&idSeccion=bf15e4226b52a910VgnVCM100000891ecb1aRCRD&nombreFichero=boam9995_3990&cacheKey=39&guid=697b1ba5d201a910VgnVCM200000f921e388RCRD&csv=true
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites

Direccion General de Programas y Actividades Culturales ﬁ ‘ cultura, turismo ‘
Subdireccién General de Coordinaciéon y Cultura y deporte M AD RI D

Qué documentacion hay que presentar con Cuenta Justificativa Simplificada

1. ANEXO I: Declaraciones Responsables

FINALIDAD DE LA SUBVENCION: Declaracion responsable del cumplimiento de la
finalidad de la subvenciéon y de la no percepcion de otros ingresos que supongan un
incremento superior al 100% del coste de la actividad objeto de la subvencién.

RENDIMIENTOS FINANCIEROS: Declaracién responsable de que la subvencién percibida
no ha generado rendimientos financieros. En el caso de que si los haya generado tales
rendimientos incrementaran el importe de la subvencién concedida y se aplicaran a la
actividad subvencionada. En este caso no se marcard la casilla y se aportard la
documentacién acreditativa de los rendimientos financieros que se generen por los fondos
librados.

TRANSPARENCIA: Declaraciéon responsable acreditativa de haber cumplido la obligacion
de publicar la informacion de la subvencién concedida, de conformidad con lo previsto en
los Articulos 6.1.y 8.2 de la Ley 19/20183, de 9 de diciembre, de Transparencia.

En el caso de que la entidad beneficiaria no se encuentre incluida en el &mbito de aplicacién
de la disposicion legal mencionada, deberd presentar declaracién responsable en este
sentido seglin modelo del Anexo I.

2. MEMORIA DE ACTUACION

Se aportard una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesién de la subvencién, con indicacién de las actividades realizadas y
de los resultados obtenidos, en el que se reflejara el desarrollo de la actividad que sirvié de
base para la concesién de la subvencién, con indicacién de las acciones realizadas y de los
resultados obtenidos, asi como las incidencias habidas y en la que deberd constar
expresamente que: “ha sido cumplida la finalidad para la cual se otorgd la subvencion’, fechada
y firmada por el beneficiario/representante legal de la entidad.

3. MEMORIA ECONOMICA

Deberd ir fechada y firmada por el beneficiario o representante legal de la entidad, y debera
incluir los siguientes documentos:

3.1. ANEXO II: RELACION NUMERADA CLASIFICADA DE LOS GASTOS FINANCIADOS
CON LA SUBVENCION CONCEDIDA

En esta relacion se debe incluir la informacidon pormenorizada de todos los justificantes
de gastos financiados con la subvencién concedida y, en la Gltima columna denominada
TOTAL IMPUTADO A LA SUBVENCION, se reflejara el importe correspondiente de
cada justificante de gasto que se imputa a la subvencion, debiendo ser el importe
totalizado de esta ultima columna como maximo el importe concedido exacto, en el
caso de justificar por menor cantidad el resto percibido no justificado debera
consignarse en la casilla importe total no ejecutado a devolver, en este caso la suma de
ambas casilla dara el importe total concedido.
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En caso de haber devuelto de forma voluntaria al Ayuntamiento el importe de la ayuda
no ejecutada, se indicarad en la lltima linea el importe y se aportara la carta de pago
correspondiente.

Los importes se escribiran en euros y las fechas en formato dia/mes/ano (dd/mm/aaaa).

Todos los importes correspondientes a un justificante de gasto deberan figurar en la
misma fila de gasto.

Teniendo en cuenta el art. 6 de las bases de la convocatoria, se consideran GASTOS
SUBVENCIONABLES aquellos cuya naturaleza corresponda a alguno de los siguientes
conceptos:

I.  Alquiler del local para ensayos y/o taller del solicitante, del local para sede social de
la entidad, y/o de la plaza de garaje del vehiculo titular de la entidad, que deberdn
estar ubicados en el municipio de Madrid, asi como el alquiler del almacén del
solicitante, hasta un importe mdximo del 75% de la ayuda concedida.

II. Gastos de teléfono e internet de los referidos locales siempre que los citados gastos
se encuentren a nombre del solicitante.

I1l. Gastos de contratacion de servicios técnicos y/o profesionales y gastos de gestoria,
relacionados con la actividad subvencionable, asi como gastos derivados de la
elaboracion del Plan de Riesgos Laborales (PRL).

IV.Gastos de personal contratado por cuenta ajena y auténomos societarios
incluyendo sueldos y salarios y cotizaciones a la Seguridad Social relacionados con
la actividad administrativa del solicitante, hasta un importe mdximo del 30% de la
ayuda concedida.

V. Adquisicién de materiales y bienes inventariables, asi como de los gastos derivados
de su mantenimiento y conservacion, necesarios para el desarrollo de la actividad
escénica, no especificos de una produccion.

VI. Pagos de derechos de autor a entidades de gestion o certificados expedidos por
dichas entidades.

VII. Gastos de seguro y de mantenimiento del vehiculo titular de la entidad.

En todo caso, NO SE CONSIDERARAN GASTOS SUBVENCIONABLES, entre otros los
referidos a:

- Alquiler del local para ensayos, taller, y almacén del solicitante, del local para sede
social de la entidad y de la plaza de garaje del vehiculo titular de la entidad cuando
coincidan con el domicilio del solicitante cuando éste sea persona fisica o que no
estén ubicados en el municipio de Madrid.

- Gastos de obras de conservacion o nueva inversion, asi como cualquier otro gasto
que incremente el patrimonio del beneficiario de la subvencion.

- Gastos de personal referidos a dietas, viajes o locomocion y traslados.

- El impuesto de circulacion del vehiculo titularidad de la entidad ni los gastos del
seguro y mantenimiento del vehiculo cuando coincida con el vehiculo del solicitante
cuando éste sea una persona fisica.
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- No serd subvencionable las cuotas de afiliacién a mds de una entidad.
Modelo en la pagina 6 de esta Guia.

3.2. ANEXO Ill: COMPARATIVA ENTRE EL PRESUPUESTO PRESENTADO Y EL
EFECTIVAMENTE EJECUTADO

Para cada uno de los conceptos de gasto se sefialara cudl ha sido la fuente de
financiacion. En el caso de ser multiple se indicaran todas las fuentes y el porcentaje de
participacion de cada una de ellas.

Cuando existan diferencias entre el presupuesto presentado en la solicitud (recogido en
la columna B del cuadro) y los gastos realizados y justificados por concepto (columna
C), se reflejard en la columna D debiéndose explicar sucintamente la causa de dicha
desviacién (columna F).

Modelo en la pagina 7 de esta Guia.

4. MATERIAL DE DIFUSION

Debera aportarse el material de difusion de la actividad subvencionada donde se identifique
el logotipo del Area de Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte del Ayuntamiento de
Madrid.

5. DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL GASTO: FACTURAS Y NOMINAS

Se consideran gastos subvencionables, aquellos que de manera indubitada respondan a la
naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en
el plazo establecido, en ninglin caso el coste de adquisicién de los gastos subvencionables
podra ser superior al valor de mercado.

Se comprobara que las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico
juridico mercantil con eficacia administrativa, cumplen con lo establecido en el articulo 6 de
la ley de facturacién del RD 1619/ 2012 de 30 noviembre por el que se aprueba el
Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

No se admitiran como justificantes de gasto los albaranes, las notas de entrega ni las facturas
proforma.

En el caso de imputar a la subvencion recibida lo pagado a cuenta por IRPF de facturas de
alquiler se aportard el modelo 180 presentado a la Agencia Estatal de Administraciéon
Tributaria (AEAT).

En el caso de néminas, se indicara el salario bruto y el importe de los seguros sociales a
cargo de la entidad, en las columnas correspondientes,

Para subvencionar las cuotas de la Seguridad Social se debera aportar la Relacion Nominal
de Trabajadores (RNT) y el Recibo de Liquidacion de Cotizacion (RLC) de los meses
correspondientes.
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En el caso de auténomos societarios deberan presentar recibo de los servicios prestados y
el justificante de los recibos emitidos para el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos
(RETA).

Para la justificacién del IRPF se debera aportar los modelos correspondientes del abono del
mismo mediante la acreditacién del ingreso en Hacienda de las cantidades retenidas a los
trabajadores aportando los modelos 111 o 190 de la AEAT.

En el caso de personas no residentes en Espafa, deberdn presentar el modelo 296 de la
declaracion de retenciones e ingresos a cuenta de la Renta de no residentes.

Se recuerda que el sumatorio de los gastos subvencionados de personal no podra superar
el 30% de la ayuda concedida.

No se consideraran subvencionables los gastos referidos a dietas, viajes o locomocién y
traslados.

6. DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL PAGO

Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard mediante copia del
resguardo bancario, debiendo figurar en el ordenante, el beneficiario, la fecha de valor del
pago, el importe y el concepto de la transferencia.

Si el pago se realiza con tarjeta de crédito, se deberd acreditar la vinculacion de la tarjeta
con la entidad beneficiaria y el descuento en cuenta del gasto realizado.

Pago por internet: se justificard mediante copia del resguardo del pago donde conste en
nuimero de factura o, en su defecto, el concepto abonado.

Si la forma de pago es el cheque, se presentara copia del cheque y justificaciéon bancaria del
descuento en cuenta. Si el cheque es al portador, ademas la factura debera recoger que esta
pagada.

Si la forma de pago es en metalico, en el documento justificativo constara que esta pagado,
firmado y sellado por el proveedor.

Sélo se admitira el pago en metalico en facturas de cuantia inferior a seiscientos euros, tal y
como se recoge en el articulo 35.3 de la Ordenanza de Bases Reguladoras Generales de
Subvenciones para la concesion de Subvenciones por el Ayuntamiento de Madrid y sus
Organismos Publicos de 30 de octubre de 2013. No podran fraccionarse los pagos a un
mismo proveedor para evitar esta restriccion.

Anexos de justificacion
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ANEXOII

SUBVENCION DESTINADA A ENTIDADES PRODUCTORAS DE COMPANIAS DE TEATRO, CIRCO, DANZA Y TITERES 2025

RELACION NUMERADAY CLASIFICADA DE LOS GASTOS FINANCIADOS COM LA SUBVENCION CONCEDIDA (Articulo 22 de las Bases)
Los justificantes de gasto deberdn agruparse por los mismos conceptos de gasto reflejados en el Anexo lll

D/Diia. con NIF . como representante legal de |a Entidad (si procede) v NIF como beneficiario dela ayuda concedida,
aporta la relacion numerada clasificada de los gastos financiados con la subvencion

A A /A S ]
ACREEDOR NIFDEL  N°FACTURA/ FEE;ETCF;F FEEE'\"C:‘ODE CONCEPTODEL  BASEIMPONIBLE/ ;‘_'CEEELLEF;C'S IMPORTE TOTAL IMPUTTC;\B“C'; ALA
: AC DOR IMINA . SAS SALARIO BRU - ACTURA/ NOI z
QEHEEROH B (dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa) SR AT ETY a cargo empresa EACIDRE RO SUBVENCION

2
3
4
5
&
7 Sumatoriode todos los gastos
5 0 imputados a la subvenciénque

coincidird al céntimoconel
? importe total concedido.
10
11
12 Encasode queelsumatorio
13 seainferioralimportedela
14 subvencionconcedida, se

indicara enestacasillael
15 importe no ejecutado.
16
17
15
19
20 =

TOTAL g
IMPORTE NO EJECUTADO A DEVOLVER AL AYUNTAMIENTO g

" 5e deberdn afiadir tantasfilas como sean necesarias y numerarias correlativaments

Fechay firma electrénica

Este Anexo debera aportarse en formado Excel y en formato PDF firmado por el representante de la entidad o, en su caso, la personafisica correspondiente
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ANEXO I

SUBVENCION DESTINADA A ENTIDADES PRODUCTORAS DE COMPANIAS DE TEATRO, CIRCO, DANZA Y TITERES 2025

COMPARATIVA ENTRE EL PRESUPUESTO PRESENTADO EN LASOLICITUDY EL EFECTIVAMENTE EJECUTADO (Art.22 de las Bases)

D/Dia con DI como representants legal dela Entidad y MIF (si procede),
declara responsablemente, que los gastos gue se especifican a continuacidnse corresponden con las actividades realizadas, y que losmismosson imputadosy justificados en |a subvencion concecida.

PRESUPUESTO DE GASTOS

A B C D E F

IMPORTE DEL | DIFERENCIAENTRE | MPORTE IMPUT, Al

FUENTE/S DE IMPORTE GASTO IMPORTES 4 ) i
FINANCIACION SOLICITADO | REALIZADOY | SOLICITADOSY LA:\,?JBP:Q_E:;:S:TEEL LI AN BB I AR Bl E R
JUSTIFICADO |  REALIZADOS

e CONCEPTO DE GASTO

Alquilerdel local para snsayes y/fo taller del solicitants, del local para seds sodial de la entidad, y/o de|
s plazs de garaje del vehicuko titulsr de ls entidsd, que deberdn estar ubicades en el munidpio de
Madrid, asi como el alquiler del aimacéndel solidtante hastaun importe maximo del 73% de la ayuda)
dida. Mo seconsid b i los gastos de alquiler del local paraensayos, tallery
almacén del solicitante. del local para sede socisl de |z entidad v de |z plazs de garsje del vehiculo
titular de s id ad cusndo coinch «con el domidilio del solic do &ste sea parsona fizsica

Gastos de t=l&fono e internet de los referidos locales siempre que los dtados gastos s= encuentren 3
nombre del solidtanta.

Gastos de contratadén de servidos tSmicos y/o profesionales ygastos de gestoria, reladonados con|
la actividad subvencionable, asi como gastos derivados de la elsborecién del Plan de Riesgos|
n Lzborales (PRLL. Mo s= consideran subvendionables los gastos de obras de conservacidn o nueva)
inversién, asf como cualquier otro gasto que incremente &l patrimonio del benefidaro de la|
subwencién.

Gastos de personal contratsdo por cuents sjena y sutdnomos societarios incluyendo sueldos vy
salarios y cotizadones a la Ssguridad Sodal reladonados con la activided administrativa del
solidtante, hasts un importe méximo del 30% de la ayuds concedida Mo s= considerardn
subvencionables los gastos referidos = dietas, visjes o comodény traslados.

Adquisicién de materisles y bienes inventarisbles, asi como de los gastos dervados de sul
V | mantenimiento y conservadén, necesarios para el desarmolio de la adtividad escénics, no especifios|
deuna producddn, segin lo estableddoen el artkulo 32.3de la OBRS.

‘Gastos motivados por el cumplimento del Real Deoreto Legisiative 1/19%4, de 12 de abril, por el gue|
Wl se aprusha &l Texto Refundido de |a Ley de Propiedad Intelectusl, como pagos de derechos de sutors)
] de gestidn o cert] i por dich idades

Gastos del seguro y mantenimients del wehiculo titulsr de Ia entidad. Mo s consideran)
subvencionables el impussto de drculaddn del vehiculo titularidad de la entidad nilos gastos del|

i seguro y mantenimiento del vehiculo cuando coincida con el vehiculo del solicitants cuando éste seal
una persona fiica.

VIl |Gastos deformadén conti acter p rtistica
Gastos de cuotas profesionales referidas 3 la pertenencia del solidtante 2 una 2sodaddn de cardcer|

1 empresarizl o profesional con s=de en |2 Comunidad de Madrid. siempre que estén direcaments
relacionadas con la actividad sub i Mo S sulbn ionable las cuotas de afiliaddn amésde|
una entidad.

TOTAL




