1CIMQ706VL00O75MV

Direccion General de Educacion,

politicas sociales, -
@ familia e igualdad MAD RI D Juventud y Voluntariado

RESOLUCION DEL DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION, JUVENTUD Y VOLUNTARIADO POR
LA QUE SE APRUEBAN LAS INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE RESERVAS Y TRASLADOS
EN LAS ESCUELAS INFANTILES DE LA RED PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE MADRID PARA
EL CURSO 2024/2025 Y LA CONVOCATORIA DE VACANTES PARA EL PROCESO
EXTRAORDINARIO DE ADMISION PARA 2024/2025

La ordenanza reguladora del Servicio de escuelas infantiles del Ayuntamiento de Madrid, aprobada por
el Pleno del Ayuntamiento de Madrid en sus sesiones ordinarias de 26 y 28 de octubre de 2016 y
publicada el 14 de noviembre tanto en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, como en el Boletin
Oficial del Ayuntamiento de Madrid, constituye el marco juridico basico de la red publica municipal de
escuelas infantiles.

El Titulo 1l de la ordenanza, articulos 11 a 17 contempla las normas generales sobre el proceso de
admisién y matriculacion, refiriéndose asimismo a la oferta de plazas, a los requisitos y condiciones
para la solicitud de plaza, al baremo de adjudicacién y al calendario y horario escolar.

El articulo 11.1 establece que, para cada curso escolar, por resolucion del érgano municipal
competente se aprobara la convocatoria de admision, apertura del plazo de matricula y oferta de plazas
vacantes y el articulo 16 atribuye al 6rgano competente en materia educativa la fijacion del calendario
escolar.

Con caracter previo a la convocatoria ordinaria de admision de cada afo, se realiza el proceso de
reservas de plaza para el curso siguiente de las nifias y nifios que se encuentran matriculados en el
curso actual. Asimismo, se convocan vacantes para el traslado de nifas y nifios matriculados
actualmente en las escuelas en funcionamiento a otras escuelas de la red municipal.

Por todo lo anterior, y en aplicacion de la normativa vigente

RESUELVO

Aprobar las instrucciones para la realizacién del proceso de reservas de plaza y traslados entre escuelas
infantiles de la red municipal actualmente en funcionamiento para el curso 2023/2024, que se
adjuntan como Anexo a esta Resolucion.

La resolucion de aprobacion de la presente convocatoria pone fin a la via administrativa, pudiéndose
interponer contra la misma, con caracter previo y potestativo, recurso de reposicion ante el érgano
que lo dictd, en el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacién, o bien ser
impugnado directamente ante el Orden Jurisdiccional Contencioso- Administrativo en el plazo de dos
meses desde la misma fecha indicada, todo ello en virtud de lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun, y articulos 8 y 46.1 de la
Ley 29/1998 de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa, sin perjuicio de
que los interesados puedan ejercitar cualquier otro que estimen oportuno.

El Director General de Educacién, Juventud y Voluntariado

Carlos Anselmo Blanco Bravo
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INSTRUCCIONES PARA RESERVAS Y TRASLADOS PARA EL CURSO 2024/2025 EN ESCUELAS
INFANTILES DE LA RED PUBLICA MUNICIPAL

(Anexo a Resolucion del Director General de Educacién, Juventud y Voluntariado)

Articulo 1. Derecho a reserva de plaza para el curso 2024/2025.

1.1. Todas las familias matriculadas hasta el 13 de febrero de 2024 en las escuelas infantiles publicas
de la red municipal tendran derecho a reserva de plaza para el curso que viene en el nivel
correspondiente, sin necesidad de realizar ninglin tramite ni comunicacion.

1.2. Las nifias y nifios que formalicen matricula en la escuela infantil con posterioridad al 13 de febrero
de 2024 no tendran derecho a reserva de plaza para el curso 2024/2025, a excepcion de aquellas que
no conlleven una modificacién de las vacantes, en cuyo caso deberan ser previamente comunicadas
por las escuelas al Departamento de Educacién Infantil y ser autorizadas por éste.

1.3. Aquellas familias que realicen renuncia expresa por escrito, perderan el derecho a la plaza para el
curso 2024/2025. La renuncia podra ser presentada en cualquier momento del proceso de forma
explicita, o se entendera por renunciada la familia que, habiendo pasado el plazo establecido para la
matriculacion, no haya ejercido su derecho a la misma por el cauce oficialmente establecido
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1.4. Los casos de ausencia justificada tendran derecho a reserva de plaza siempre que la misma haya
sido correctamente solicitada y esté concedida.

1.5. En los casos de solicitudes de traslados que hayan sido concedidos, de acuerdo al procedimiento
que se describe en el articulo 5 la reserva de la plaza en la escuela de origen serd anulada en el
momento en que se publiquen las listas definitivas de traslados, pasando a reservar plaza en la escuela
en la que haya sido concedido el traslado. En caso de no haber sido concedido, se mantendra la reserva
en la escuela de origen, mientras no se haya hecho renuncia expresa.

1.6. En ningun caso, la falta de abono de las cuotas por parte de las familias serd motivo de renuncia
a lareserva de plaza.
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Articulo 2. Procedimiento de realizacion de reservas de plaza para el curso 2024/2025.

2.1. Con fecha 8 de febrero, el Departamento de Educacion Infantil realizara en la aplicacién ESINF la
apertura de la convocatoria de admision para 2024/2025 con la definicién de las escuelas que
participaran en la misma, los procesos que conllevara y el baremo de aplicacién.

2.2. Antes del 14 de febrero de 2024 las escuelas infantiles de la red municipal deberan haber
regularizado en la aplicaciéon informéatica ESINF el estado de matriculaciéon del curso actual
(2023/2024) y las circunstancias que puedan motivar modificaciones para el curso que viene.

- Nifas y niflos matriculados.
- Renuncias presentadas hasta la fecha.

- Ninas y nifios con necesidades educativas especiales y vacantes que ocupan, de acuerdo con
los dictdmenes de escolarizacidon emitidos por los Equipos de Atencién Temprana.

- Reservas que para el curso que viene supongan un cambio de modalidad educativa de ordinaria
a necesidades educativas especiales y viceversa y permanencias solicitadas, de acuerdo con las
indicaciones de los Equipos de Atencién temprana.

2.4. El 14 de febrero de 2024 a las 16:00 se cerrara la aplicaciéon informética que trasladara la situacién
de las reservas, renuncias, cambios de modalidad y permanencias al curso siguiente, y determinara las
vacantes para el proceso de traslados.

2.5. Todas aquellas situaciones de bajas, cambios de modalidad para el curso siguiente o permanencias
solicitadas o finalmente concedidas, que sean conocidas por las escuelas infantiles con posterioridad
al 14 de febrero seran introducidas en la aplicacion hasta el 18 de marzo de cierre de la aplicacién
anterior a la convocatoria de vacantes para el periodo de solicitudes. La aplicacién informatica tendra
en cuenta todos estos ajustes de forma automatica. Las incidencias posteriores a la convocatoria de
vacantes para el periodo de solicitudes seran comunicadas al correo del Departamento de Educacién
Infantil para realizar los ajustes necesarios.

Para la consideracién de las incidencias o cambios de modalidad referentes a nifias y nifios con
necesidades educativas especiales, se coordinara la oferta de vacantes con el Servicio de la Unidad de
Programas Educativos de la Comunidad de Madrid, asi como con los Equipos de Atencidn temprana.

Articulo 3. Traslados entre escuelas municipales.
3.1. Podrén solicitarse traslados a otra escuela infantil de la red municipal para el curso 2024/2025.

3.2. Tendran derecho a solicitar traslado a una Unica escuela infantil en funcionamiento de la red
municipal todas las nifas y nifios que se encuentren matriculados a fecha 13 de febrero de 2024.
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3.3. Se podra solicitar un Unico traslado a cualquiera de las escuelas que se encuentren en
funcionamiento a 13 de febrero de 2024.

3.4. Se podra renunciar a la solicitud de traslado hasta el dia 13 de marzo de 2024.
Articulo 4. Vacantes para traslados.
4.1. Se reservaran para traslados el siguiente nimero maximo de vacantes:

- Dos vacantes por nivel para la modalidad de escolarizacion de necesidades educativas
especiales siempre que exista disponibilidad de las mismas tras las reservas efectuadas.

- Cuantas vacantes haya en la modalidad de escolarizacion ordinaria en funcion de la
disponibilidad que exista tras las reservas efectuadas.

4.2. Las vacantes para traslados seran enviadas a las escuelas infantiles por parte del Departamento
de Educacién Infantil con fecha 16 de febrero de 2024, donde seran publicadas en su tablon de
anuncios. También seran publicadas en la pagina web del Ayuntamiento de Madrid.

Articulo 5. Procedimiento de traslados.

5.1. Con fecha 16 de febrero de 2024 todas las escuelas publicaran en su tablén de anuncios las
vacantes para traslados, estas instrucciones, el cartel de anuncio y resumen del proceso, y pondran a
disposicién de las familias el modelo para la solicitud de traslado que les serad facilitado por el
Departamento de Educacion Infantil.

5.2. Las familias que deseen solicitar traslado deberdn cumplimentar el impreso citado en el articulo
anterior y entregarlo en la escuela infantil en la que esta matriculado en el curso 2023/2024, junto a
la documentacion que acredite sus circunstancia laborales y econdmicas, asi como cualquier
circunstancia sociofamiliar que no estuviera en conocimiento de la escuela y pudiera ser objeto de
baremacion de acuerdo a lo establecido en el articulo 7 de esta Resolucién.

5.3. El plazo para la entrega de solicitudes de traslado por parte de las familias sera del 17 al 28 de
febrero de 2024.
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5.4. Entre el 17 de febrero y el 4 de marzo de 2024 las escuelas infantiles introduciran en la aplicacion
informatica ESINF los datos de nifias y nifos que han solicitado traslado y cumplimentaran los datos
relativos a las circunstancias que dan lugar a puntuacién, de acuerdo con los datos sociofamiliares
disponibles en las escuelas, y actualizaran los datos laborales y econdémicos con la documentacion
aportada por las familias, modificando los sociolaborales en los que las familias hayan acreditado
cambios documentalmente.

5.5. En el caso de haber mas solicitudes que vacantes disponibles para traslado, se aplicara el baremo
establecido en el articulo 7 con el fin de establecer el orden de prelacién en la concesién.

5.6. Con fecha 4 de marzo de 2024 a las 10:00 se producira el cierre de la aplicacién informatica y las
escuelas dispondran hasta el 5 de marzo a las 9:00 para realizar consultar simulaciones de las listas
provisionales de traslados.

5.7. El Departamento de Educacion Infantil generara con fecha 6 de marzo de 2024 a las escuelas, las
listas provisionales de traslados aprobadas por Resolucion del Director General de Educacion,
Juventud y Voluntariado que seran sacadas de la aplicacion por las escuelas de origen y publicadas en
los tablones de las mismas. A fin de facilitar el conocimiento por parte de las escuelas de destino, estas
tendran a su disposicién la informacion sobre los alumnos que se trasladan a sus escuelas, para su
conocimiento. Estas listas de destino no se publicaran.

5.8. Las familias que lo estimen podran presentar reclamaciones en la escuela de origen, segun el
modelo que ésta les facilitara. El plazo de presentacién de reclamaciones a las listas provisionales de
traslados serd los dias 7,8 y 11 de marzo de 2024.

5.9. Las escuelas infantiles introduciran en la aplicacion ESINF las modificaciones que procedan segun
las reclamaciones recibidas o errores detectados de oficio hasta el 14 de marzo de 2024 a las 16:00,
momento en el que se cerrard la aplicacion para poder hacer simulaciones y consultas de las listas
definitivas de traslados hasta el dia 15 de marzo a las 16:00.

5.10. El Departamento de Educacién Infantil generara con fecha 18 de marzo de 2024 a las escuelas,
las listas definitivas de traslados aprobadas por Resolucion del Director General de Educacion,
Juventud y Voluntariado, que seran sacadas de la aplicacion por las escuelas de origen y publicadas en
los tablones de las mismas. A fin de facilitar el conocimiento por parte de las escuelas de destino, estas
tendran a su disposicién la informacion sobre los alumnos que se trasladan a sus escuelas, para su
conocimiento. Estas listas de destino no se publicaran.

5.11. No se trasladaran vacantes para traslado de la modalidad de necesidades educativas especiales
a la ordinaria, aunque se queden sin ocupar tras las listas definitivas y haya solicitudes ordinarias sin
atender. Dichas plazas formaran parte de la reserva para necesidades educativas especiales en la
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convocatoria ordinaria de admisién; transcurrida la cual, si no se han ocupado por nifias y nifios que
concurran por dicha modalidad de escolarizacién, seran liberadas a la via ordinaria en los términos y
plazos establecidos en la convocatoria de admision ordinaria.

5.12. Si, tras la publicacién de las listas definitivas de traslados, quedaran traslados de necesidades
educativas especiales sin atender y hubiera vacantes de traslado suficientes en la modalidad ordinaria,
se estudiard por parte del Departamento de Educacién Infantil, de acuerdo al criterio que se
consensuara con el Equipo de Atencién Temprana, y se aprobara en su caso, el uso de estas vacantes
para conceder un traslado de necesidades especiales. Si se da el caso, se comunicard individualmente
a la familia, a la escuela de origen y la de destino, y tendra reflejo en la convocatoria de vacantes
posterior para el proceso de admision general para 2024/2025.

5.13. Las nifas y nifios con traslados concedidos perderan para el curso 2024/2025 la plaza en la
escuela de origen y deberan realizar la matricula en la escuela de destino, de acuerdo a los plazos que
se establezcan en el proceso ordinario de admision para todas las familias. En el caso de no realizar la
matricula en la escuela de destino, se entenderd como renuncia a la plaza adjudicada en la misma.

5.14. Con fecha 14 de marzo se cerrara la aplicacion informatica estableciéndose como fecha limite
para introducir las incidencias previas a la convocatoria de vacantes para el periodo de solicitudes para
la admision ordinaria para el curso 2024/2025. Las incidencias posteriores serdn comunicadas al
Departamento de Educacién Infantil.

6. Establecimiento de vacantes para el proceso ordinario de admision.

6.1. El Departamento de Educacién Infantil, con los datos de las reservas, traslados concedidos, y las
incidencias de escolarizacion introducidas por las escuelas hasta el 14 de marzo por las escuelas de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2.5, realizara la propuesta de vacantes para el proceso de
admision ordinario para el curso 2024/2025, que sera aprobada por Resolucion del Director General
de Educacion, Juventud y Voluntariado

6.2. Las vacantes para el proceso de admision ordinario para 2024/2025 seran remitidas a las escuelas
infantiles con fecha limite 2 de abril de 2024, y seran publicadas en el tablén de anuncios de las mismas,
asi como en la pagina web del Ayuntamiento de Madrid.

Articulo 7. Baremo de aplicacidn en el proceso de traslados.
Cuando el nimero de solicitantes sea superior al de las vacantes disponibles para traslados, se

resolvera el proceso mediante la aplicacion del siguiente baremo:
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APARTADO A

Situacién laboral o académica de las madres/ padres o representantes legales del/la menor

Situacién laboral o académica del padre, madre, tutor/a representantes legales de la nifia o nifio,
que trabajando y/o estudiando ESO, Bachillerato, Formacién Profesional o Grado Universitario, de
acuerdo con la siguiente tabla de horas semanales (en el supuesto de ser mas de una persona
trabajando o estudiando, se calculara la jornada media de trabajo o estudio entre ambos).

Los certificados expedidos por los centros de trabajo deberdn hacer constar las horas semanales
trabajadas y estar expedido como maximo tres meses antes del inicio del plazo de solicitudes. Los
informes de vida laboral deberan haber sido emitidos como méaximo un mes antes del inicio del
plazo de solicitudes.

APARTADO B

e Mas de 30y hasta 40 horas semanales 5 puntos
e Mas de 20y hasta 30 horas semanales 4,5 puntos
e Mas de 10 y hasta 20 horas semanales 4 puntos

>

E e Entre 1y 10 horas semanales 3,5 puntos

~

8 e Padreymadre, tutor/a o representante legal en paro o, en caso de familia

N .. . 3,5 puntos

2 monoparental, el Unico progenitor/a en paro

Q

o

=

O

—

Situacion econdmica referida a la renta del ejercicio 2022. Si careciera de actividad econdémica en
2022, podra acreditarse con ingresos de 2023. En el caso de que se haya producido una variacion
de al menos el 25% entre la situacion de 2022 (o en su caso 2023) y la actual, debera acreditar
ambas rentas y obtendra puntuacién por la actual.

e Renta per cépita hasta 1.811,00 5 puntos

e Renta per cépitade 1.811,01 2 2.577,00 4,7 puntos
e Renta per cépita de 2.577,01 a 3.343,00 4,4 puntos
e Renta per cépita de 3.343,01 a 4.054,00 4,1 puntos
e Renta per cépita de 4.054,01 a 4.876,00 3,8 puntos
e Renta per cépita de 4.876,01 a 5.642,00 3,5 puntos
e Renta per cépita de 5.642,01 a 6.409,00 3,2 puntos

Pagina 7 de 10

Informacién de Firmantes del Documento

CARLOS ANSELMO BLANCO BRAVO - DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION, JUVENTUD Y Fecha Firma: 27/01/2024 11:55:49
baass VOLUNTARIADO

@ URL de Verificacion: https://servint.madrid.es/VECSV_WBCONSULTAINTRA/VerificarCove.do CSV : 1CIMQ706VL0O75MV

MADRID




Direccion General de Educacion,

politicas sociales, -
@ familia e igualdad M A D RI D Juventud y Voluntariado

e Renta per cépita de 6.409,01 a 7.175,00 2,9 puntos
e Renta per cépitade 7.175,01 a 7.941,00 2,6 puntos
e Renta per cépita de 7.941,01 a 8.707,00 2,1 puntos
e Renta per cépita de 8.707,01 a 9.473,00 1,5 puntos
e Renta per cépita de 9.473,01 a 12.473,00 0,6 puntos
e Renta per cépitade 12.473,01 a 15.473,00 0,15 puntos
e Renta per cépita de 15.473,01 a 18.973,00 0,1 puntos
e Renta per cépita de 18.973,01 a 23.973,00 0,05 puntos
e Renta per cépita por encima de 23.973,01 0 puntos
APARTADO C

Situacion socio familiar

e Familia monoparental 2 puntos
e Familia numerosa de categoria general o especial 1,5 puntos
§ ¢ Nifa o nifio nacido o que vaya a nacer de parto multiple 1 punto
Te}
o
S ¢ Nifa o nifio en situacion de adopcién o acogimiento familiar 2 puntos
3
o ¢ Discapacidad reconocida (en grado entre el 33% y el 64%) del padre, 1 punto
g madre, tutor/a o representante legal o hermanas/os de la nifia o el nifio
O - - " -
— o Discapacidad reconocida (en grado superior al 64%) del padre, madre, 2 puntos
tutor/a o representante legal o hermanas/os de la nifia o el nifio
= e Padre, madre, tutor/a o representante legal beneficiarios de la ayuda de
= . . 2 puntos
— la Renta Minima de Insercién
¢ Victima de violencia de género 3 puntos
e Padre, madre, tutor/a o representante legal que trabaja en la escuela
. . 1,5 puntos
infantil solicitada
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Articulo 8. Resumen del proceso de reservas y traslados.

Direccion General de Educacion,
Juventud y Voluntariado

ASUNTO FECHA RESPONSABLES
Apertura de la convocatoria de admision por parte del Dpto. y
Departamento de Educacion Infantil 8/2/2024 escuelas
Regularizacién por parte de las escuelas infantiles en la
aplicacién informatica de la situacion de matriculacion en el |[Hasta 14  de
curso 2023/2024 febrero de 2024 | Escuelas
Finalizacion de la matriculacion de nifios con derecho a
reserva para curso 2024/2025 13/2/2024 Familias
Aprobacion de las vacantes de traslados. Publicaciéon en las | 16 de febrero de | Dpto. y
escuelas infantiles. 2024 Escuelas
Plazo de presentacion de solicitudes de traslado por partede |17 a 28 de
las familias febrero de 2024 | Familias
Plazo limite para introducciéon de datos de solicitudes de
traslados 4/3/2024 Escuelas
Publicacidn lista provisional de traslados 6/3/2024 Dpto.
. . . - 78, y 11 de
Periodo de reclamaciones a listas provisionales de traslados marzo de 2024 | Familias
Plazo limite para introducir modificaciones y reclamaciones
de traslados 14/3/2023 Escuelas
Plazo limite para renunciar a la solicitud de traslado 13/3/2024 Familias
Lista definitiva de traslados 18/3/2024 Dpto.
Introducciéon de bajas, modificaciones de modalidad o
permanencias en la aplicacion por parte de las escuelas |Hasta el 14 de
anteriores a plazo de solicitudes marzo de 2024
Las fechas que se | Familias
establezcan en la
Fecha de matriculacién de traslados concedidos en escuelas | Resolucion  de
de destino admision
ordinaria para la
matriculacion
Publicacién de vacantes para el proceso de solicitudes Dpto.
ordinario de admision para 2024/2025 2 de abril de 2024
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Articulo 9. Revision de los actos adoptados en el proceso de reservas y traslados.

Las Resoluciones de la Direccion General de Educacion, Juventud y Voluntariado en relacion con el
proceso de reservas y traslados, pueden ser objeto de recurso potestativo de reposicion en el plazo de
un mes, a partir del dia siguiente al de publicacion de las listas definitivas de traslados, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 123, 124 y concordantes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas.
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RESOLUCION DEL DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION, JUVENTUD Y VOLUNTARIADO POR
LA QUE SE APRUEBAN LAS INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE RESERVAS Y TRASLADOS
EN LAS ESCUELAS INFANTILES DE LA RED PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE MADRID PARA
EL CURSO 2024/2025Y LA CONVOCATORIA DE VACANTES PARA EL PROCESO
EXTRAORDINARIO DE ADMISION PARA 2024/2025

La ordenanza reguladora del Servicio de escuelas infantiles del Ayuntamiento de Madrid, aprobada por
el Pleno del Ayuntamiento de Madrid en sus sesiones ordinarias de 26 y 28 de octubre de 2016 y
publicada el 14 de noviembre tanto en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, como en el Boletin
Oficial del Ayuntamiento de Madrid, constituye el marco juridico basico de la red publica municipal de
escuelas infantiles.

El Titulo Il de la ordenanza, articulos 11 a 17 contempla las normas generales sobre el proceso de
admisién y matriculacion, refiriéndose asimismo a la oferta de plazas, a los requisitos y condiciones
para la solicitud de plaza, al baremo de adjudicacién y al calendario y horario escolar.

El articulo 11.1 establece que, para cada curso escolar, por resolucién del érgano municipal
competente se aprobara la convocatoria de admisién, apertura del plazo de matricula y oferta de plazas
vacantes y el articulo 16 atribuye al 6rgano competente en materia educativa la fijaciéon del calendario
escolar.

Con caracter previo a la convocatoria ordinaria de admision de cada afo, se realiza el proceso de
reservas de plaza para el curso siguiente de las nifias y nifios que se encuentran matriculados en el
curso actual. Asimismo, se convocan vacantes para el traslado de nifas y nifos matriculados
actualmente en las escuelas en funcionamiento a otras escuelas de la red municipal.

Por todo lo anterior, y en aplicacion de la normativa vigente

RESUELVO

Aprobar las instrucciones para la realizacion del proceso de reservas de plaza y traslados entre escuelas
infantiles de la red municipal actualmente en funcionamiento para el curso 2023/2024, que se
adjuntan como Anexo a esta Resolucién.

La resoluciéon de aprobacién de la presente convocatoria pone fin a la via administrativa, pudiéndose
interponer contra la misma, con caracter previo y potestativo, recurso de reposicion ante el érgano
que lo dicto, en el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacién, o bien ser
impugnado directamente ante el Orden Jurisdiccional Contencioso- Administrativo en el plazo de dos
meses desde la misma fecha indicada, todo ello en virtud de lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun, y articulos 8 y 46.1 de la
Ley 29/1998 de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, sin perjuicio de
gue los interesados puedan ejercitar cualquier otro que estimen oportuno.

El Director General de Educacion, Juventud y Voluntariado

Carlos Anselmo Blanco Bravo
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INSTRUCCIONES PARA RESERVAS Y TRASLADOS PARA EL CURSO 2024/2025 EN ESCUELAS
INFANTILES DE LA RED PUBLICA MUNICIPAL

(Anexo a Resolucién del Director General de Educacién, Juventud y Voluntariado)

Articulo 1. Derecho a reserva de plaza para el curso 2024/2025.

1.1. Todas las familias matriculadas hasta el 13 de febrero de 2024 en las escuelas infantiles publicas
de la red municipal tendran derecho a reserva de plaza para el curso que viene en el nivel
correspondiente, sin necesidad de realizar ningln tramite ni comunicacién.

1.2. Las nifas y nifos que formalicen matricula en la escuela infantil con posterioridad al 13 de febrero
de 2024 no tendran derecho a reserva de plaza para el curso 2024/2025, a excepcion de aquellas que
no conlleven una modificacion de las vacantes, en cuyo caso deberan ser previamente comunicadas
por las escuelas al Departamento de Educacién Infantil y ser autorizadas por éste.

1.3. Aquellas familias que realicen renuncia expresa por escrito, perderan el derecho a la plaza para el
curso 2024/2025. La renuncia podra ser presentada en cualquier momento del proceso de forma
explicita, o se entendera por renunciada la familia que, habiendo pasado el plazo establecido para la
matriculacién, no haya ejercido su derecho a la misma por el cauce oficialmente establecido

1.4. Los casos de ausencia justificada tendran derecho a reserva de plaza siempre que la misma haya
sido correctamente solicitada y esté concedida.

1.5. En los casos de solicitudes de traslados que hayan sido concedidos, de acuerdo al procedimiento
qgue se describe en el articulo 5 la reserva de la plaza en la escuela de origen serd anulada en el
momento en que se publiquen las listas definitivas de traslados, pasando a reservar plaza en la escuela
en la que haya sido concedido el traslado. En caso de no haber sido concedido, se mantendra la reserva
en la escuela de origen, mientras no se haya hecho renuncia expresa.

1.6. En ningln caso, la falta de abono de las cuotas por parte de las familias serd motivo de renuncia
a la reserva de plaza.
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Articulo 2. Procedimiento de realizacién de reservas de plaza para el curso 2024/2025.

2.1. Con fecha 8 de febrero, el Departamento de Educacién Infantil realizard en la aplicacion ESINF la
apertura de la convocatoria de admisién para 2024/2025 con la definicién de las escuelas que
participaran en la misma, los procesos que conllevara y el baremo de aplicacion.

2.2. Antes del 14 de febrero de 2024 las escuelas infantiles de la red municipal deberan haber
regularizado en la aplicacién informatica ESINF el estado de matriculacion del curso actual
(2023/2024) y las circunstancias que puedan motivar modificaciones para el curso que viene.

- Ninas y nifos matriculados.
- Renuncias presentadas hasta la fecha.

- Ninas y nifos con necesidades educativas especiales y vacantes que ocupan, de acuerdo con
los dictAmenes de escolarizacién emitidos por los Equipos de Atencién Temprana.

- Reservas que para el curso que viene supongan un cambio de modalidad educativa de ordinaria
a necesidades educativas especiales y viceversa y permanencias solicitadas, de acuerdo con las
indicaciones de los Equipos de Atencién temprana.

2.4. El 14 de febrero de 2024 a las 16:00 se cerrara la aplicacion informatica que trasladara la situacion
de las reservas, renuncias, cambios de modalidad y permanencias al curso siguiente, y determinara las
vacantes para el proceso de traslados.

2.5. Todas aquellas situaciones de bajas, cambios de modalidad para el curso siguiente o permanencias
solicitadas o finalmente concedidas, que sean conocidas por las escuelas infantiles con posterioridad
al 14 de febrero seran introducidas en la aplicaciéon hasta el 18 de marzo de cierre de la aplicacion
anterior a la convocatoria de vacantes para el periodo de solicitudes. La aplicacion informatica tendra
en cuenta todos estos ajustes de forma automatica. Las incidencias posteriores a la convocatoria de
vacantes para el periodo de solicitudes serdn comunicadas al correo del Departamento de Educacién
Infantil para realizar los ajustes necesarios.

Para la consideracion de las incidencias o cambios de modalidad referentes a nifas y nifos con
necesidades educativas especiales, se coordinara la oferta de vacantes con el Servicio de la Unidad de
Programas Educativos de la Comunidad de Madrid, asi como con los Equipos de Atencion temprana.

Articulo 3. Traslados entre escuelas municipales.
3.1. Podran solicitarse traslados a otra escuela infantil de la red municipal para el curso 2024/2025.

3.2. Tendran derecho a solicitar traslado a una Unica escuela infantil en funcionamiento de la red
municipal todas las nifas y ninos que se encuentren matriculados a fecha 13 de febrero de 2024.
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3.3. Se podra solicitar un Unico traslado a cualquiera de las escuelas que se encuentren en
funcionamiento a 13 de febrero de 2024.

3.4. Se podra renunciar a la solicitud de traslado hasta el dia 13 de marzo de 2024.
Articulo 4. Vacantes para traslados.
4.1. Se reservaran para traslados el siguiente nUmero maximo de vacantes:

- Dos vacantes por nivel para la modalidad de escolarizacion de necesidades educativas
especiales siempre que exista disponibilidad de las mismas tras las reservas efectuadas.

- Cuantas vacantes haya en la modalidad de escolarizacién ordinaria en funcién de la
disponibilidad que exista tras las reservas efectuadas.

4.2. Las vacantes para traslados seran enviadas a las escuelas infantiles por parte del Departamento
de Educacion Infantil con fecha 16 de febrero de 2024, donde serdn publicadas en su tablén de
anuncios. También seradn publicadas en la pagina web del Ayuntamiento de Madrid.

Articulo 5. Procedimiento de traslados.

5.1. Con fecha 16 de febrero de 2024 todas las escuelas publicaran en su tablén de anuncios las
vacantes para traslados, estas instrucciones, el cartel de anuncio y resumen del proceso, y pondran a
disposicion de las familias el modelo para la solicitud de traslado que les serd facilitado por el
Departamento de Educacion Infantil.

5.2. Las familias que deseen solicitar traslado deberan cumplimentar el impreso citado en el articulo
anterior y entregarlo en la escuela infantil en la que estd matriculado en el curso 2023/2024, junto a
la documentacion que acredite sus circunstancia laborales y econdémicas, asi como cualquier
circunstancia sociofamiliar que no estuviera en conocimiento de la escuela y pudiera ser objeto de
baremacion de acuerdo a lo establecido en el articulo 7 de esta Resolucién.

5.3. El plazo para la entrega de solicitudes de traslado por parte de las familias sera del 17 al 28 de
febrero de 2024.
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5.4. Entre el 17 de febrero y el 4 de marzo de 2024 las escuelas infantiles introduciran en la aplicacién
informatica ESINF los datos de nifas y nifios que han solicitado traslado y cumplimentaran los datos
relativos a las circunstancias que dan lugar a puntuacién, de acuerdo con los datos sociofamiliares
disponibles en las escuelas, y actualizaran los datos laborales y econémicos con la documentacion
aportada por las familias, modificando los sociolaborales en los que las familias hayan acreditado
cambios documentalmente.

5.5. En el caso de haber mas solicitudes que vacantes disponibles para traslado, se aplicara el baremo
establecido en el articulo 7 con el fin de establecer el orden de prelacién en la concesién.

5.6. Con fecha 4 de marzo de 2024 a las 10:00 se producira el cierre de la aplicacién informatica y las
escuelas dispondran hasta el 5 de marzo a las 9:00 para realizar consultar simulaciones de las listas
provisionales de traslados.

5.7. El Departamento de Educacién Infantil generard con fecha 6 de marzo de 2024 a las escuelas, las
listas provisionales de traslados aprobadas por Resoluciéon del Director General de Educacién,
Juventud y Voluntariado que seran sacadas de la aplicacion por las escuelas de origen y publicadas en
los tablones de las mismas. A fin de facilitar el conocimiento por parte de las escuelas de destino, estas
tendran a su disposicion la informacién sobre los alumnos que se trasladan a sus escuelas, para su
conocimiento. Estas listas de destino no se publicaran.

5.8. Las familias que lo estimen podran presentar reclamaciones en la escuela de origen, segln el
modelo que ésta les facilitara. El plazo de presentacion de reclamaciones a las listas provisionales de
traslados sera los dias 7,8 y 11 de marzo de 2024.

5.9. Las escuelas infantiles introduciran en la aplicaciéon ESINF las modificaciones que procedan segun
las reclamaciones recibidas o errores detectados de oficio hasta el 14 de marzo de 2024 a las 16:00,
momento en el que se cerrara la aplicacién para poder hacer simulaciones y consultas de las listas
definitivas de traslados hasta el dia 15 de marzo a las 16:00.

5.10. El Departamento de Educacion Infantil generara con fecha 18 de marzo de 2024 a las escuelas,
las listas definitivas de traslados aprobadas por Resoluciéon del Director General de Educacion,
Juventud y Voluntariado, que seran sacadas de la aplicacion por las escuelas de origen y publicadas en
los tablones de las mismas. A fin de facilitar el conocimiento por parte de las escuelas de destino, estas
tendran a su disposicion la informacién sobre los alumnos que se trasladan a sus escuelas, para su
conocimiento. Estas listas de destino no se publicaran.

5.11. No se trasladaran vacantes para traslado de la modalidad de necesidades educativas especiales
a la ordinaria, aunque se queden sin ocupar tras las listas definitivas y haya solicitudes ordinarias sin
atender. Dichas plazas formaran parte de la reserva para necesidades educativas especiales en la
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convocatoria ordinaria de admisién; transcurrida la cual, si no se han ocupado por niias y nifios que
concurran por dicha modalidad de escolarizacion, seran liberadas a la via ordinaria en los términos y
plazos establecidos en la convocatoria de admision ordinaria.

5.12. Si, tras la publicacién de las listas definitivas de traslados, quedaran traslados de necesidades
educativas especiales sin atender y hubiera vacantes de traslado suficientes en la modalidad ordinaria,
se estudiard por parte del Departamento de Educacién Infantil, de acuerdo al criterio que se
consensuara con el Equipo de Atencién Temprana, y se aprobard en su caso, el uso de estas vacantes
para conceder un traslado de necesidades especiales. Si se da el caso, se comunicara individualmente
a la familia, a la escuela de origen y la de destino, y tendra reflejo en la convocatoria de vacantes
posterior para el proceso de admisién general para 2024/2025.

5.13. Las nifas y nifios con traslados concedidos perderan para el curso 2024/2025 la plaza en la
escuela de origen y deberan realizar la matricula en la escuela de destino, de acuerdo a los plazos que
se establezcan en el proceso ordinario de admision para todas las familias. En el caso de no realizar la
matricula en la escuela de destino, se entenderd como renuncia a la plaza adjudicada en la misma.

5.14. Con fecha 14 de marzo se cerrara la aplicacion informatica estableciéndose como fecha limite
para introducir las incidencias previas a la convocatoria de vacantes para el periodo de solicitudes para
la admision ordinaria para el curso 2024/2025. Las incidencias posteriores seran comunicadas al
Departamento de Educacion Infantil.

6. Establecimiento de vacantes para el proceso ordinario de admision.

6.1. El Departamento de Educacién Infantil, con los datos de las reservas, traslados concedidos, y las
incidencias de escolarizacion introducidas por las escuelas hasta el 14 de marzo por las escuelas de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2.5, realizarad la propuesta de vacantes para el proceso de
admisién ordinario para el curso 2024/2025, que sera aprobada por Resolucién del Director General
de Educacién, Juventud y Voluntariado

6.2. Las vacantes para el proceso de admision ordinario para 2024/2025 seradn remitidas a las escuelas
infantiles con fecha limite 2 de abril de 2024, y seran publicadas en el tablén de anuncios de las mismas,
asi como en la pagina web del Ayuntamiento de Madrid.

Articulo 7. Baremo de aplicacién en el proceso de traslados.
Cuando el nimero de solicitantes sea superior al de las vacantes disponibles para traslados, se

resolvera el proceso mediante la aplicacion del siguiente baremo:
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APARTADO A

Situacion laboral o académica de las madres/ padres o representantes legales del/la menor

Situacién laboral o académica del padre, madre, tutor/a representantes legales de la nifa o nifo,
gue trabajando y/o estudiando ESO, Bachillerato, Formacién Profesional o Grado Universitario, de
acuerdo con la siguiente tabla de horas semanales (en el supuesto de ser mas de una persona
trabajando o estudiando, se calculara la jornada media de trabajo o estudio entre ambos).

Los certificados expedidos por los centros de trabajo deberan hacer constar las horas semanales
trabajadas y estar expedido como maximo tres meses antes del inicio del plazo de solicitudes. Los
informes de vida laboral deberan haber sido emitidos como maximo un mes antes del inicio del
plazo de solicitudes.

e Mas de 30 y hasta 40 horas semanales 5 puntos
e Mas de 20 y hasta 30 horas semanales 4,5 puntos
e Mas de 10y hasta 20 horas semanales 4 puntos
e Entre 1y 10 horas semanales 3,5 puntos
e Padreymadre, tutor/a o representante legal en paro o, en caso de familia
.. . 3,5 puntos
monoparental, el Unico progenitor/a en paro

APARTADO B

Situaciéon econdmica referida a la renta del ejercicio 2022. Si careciera de actividad econémica en
2022, podra acreditarse con ingresos de 2023. En el caso de que se haya producido una variacién
de al menos el 25% entre la situacion de 2022 (o en su caso 2023) y la actual, deberd acreditar
ambas rentas y obtendra puntuacién por la actual.

e Renta per capita hasta 1.811,00 5 puntos
e Renta per capita de 1.811,01 a 2.577,00 4.7 puntos
e Renta per capita de 2.577,01 a 3.343,00 4.4 puntos
e Renta per capita de 3.343,01 a 4.054,00 4.1 puntos
e Renta per capita de 4.054,01 a 4.876,00 3,8 puntos
e Renta per capita de 4.876,01 a 5.642,00 3,5 puntos
e Renta per capita de 5.642,01 a 6.409,00 3,2 puntos
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e Renta per cépita de 6.409,01 a 7.175,00 2,9 puntos
e Renta per capitade 7.175,01 a 7.941,00 2,6 puntos
e Renta per cépita de 7.941,01 a 8.707,00 2,1 puntos
e Renta per cépita de 8.707,01 a 9.473,00 1,5 puntos
e Renta per capita de 9.473,01 a 12.473,00 0,6 puntos
e Renta per cépita de 12.473,01 a 15.473,00 0,15 puntos
e Renta per cépita de 15.473,01 a 18.973,00 0,1 puntos
e Renta per capita de 18.973,01 a 23.973,00 0,05 puntos
e Renta per capita por encima de 23.973,01 0 puntos
APARTADO C

Situacion socio familiar

e Familia monoparental 2 puntos
e Familia numerosa de categoria general o especial 1,5 puntos
e Nina o nifo nacido o que vaya a nacer de parto multiple 1 punto
e Nina o nifo en situacién de adopcién o acogimiento familiar 2 puntos
e Discapacidad reconocida (en grado entre el 33% y el 64%) del padre,
o o 1 punto
madre, tutor/a o representante legal o hermanas/os de la nifia o el nifio
e Discapacidad reconocida (en grado superior al 64%) del padre, madre,
s . 2 puntos
tutor/a o representante legal o hermanas/os de la nifia o el nifio
e Padre, madre, tutor/a o representante legal beneficiarios de la ayuda de
. ., 2 puntos
la Renta Minima de Insercién
e Victima de violencia de género 3 puntos
e Padre, madre, tutor/a o representante legal que trabaja en la escuela 1,5 puntos

infantil solicitada
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Articulo 8. Resumen del proceso de reservas y traslados.
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ASUNTO FECHA RESPONSABLES
Apertura de la convocatoria de admisién por parte del Dpto. y
Departamento de Educacion Infantil 8/2/2024 escuelas
Regularizacién por parte de las escuelas infantiles en la
aplicacion informatica de la situaciéon de matriculacién en el |Hasta 14 de
curso 2023/2024 febrero de 2024 | Escuelas
Finalizacion de la matriculacion de nifios con derecho a
reserva para curso 2024/2025 13/2/2024 Familias
Aprobacion de las vacantes de traslados. Publicacién en las | 16 de febrero de | Dpto. y
escuelas infantiles. 2024 Escuelas
Plazo de presentacién de solicitudes de traslado por partede |17 a 28 de
las familias febrero de 2024 | Familias
Plazo limite para introduccion de datos de solicitudes de
traslados 4/3/2024 Escuelas
Publicacién lista provisional de traslados 6/3/2024 Dpto.
. . . .. 78, y 11 de
Periodo de reclamaciones a listas provisionales de traslados marzo de 2024 | Familias
Plazo limite para introducir modificaciones y reclamaciones
de traslados 14/3/2023 Escuelas
Plazo limite para renunciar a la solicitud de traslado 13/3/2024 Familias
Lista definitiva de traslados 18/3/2024 Dpto.
Introduccién de bajas, modificaciones de modalidad o
permanencias en la aplicaciéon por parte de las escuelas |Hasta el 14 de
anteriores a plazo de solicitudes marzo de 2024
Las fechas que se | Familias
establezcan en la
Fecha de matriculacién de traslados concedidos en escuelas | Resolucion de
de destino admision
ordinaria para la
matriculacion
Publicacién de vacantes para el proceso de solicitudes Dpto.
ordinario de admisién para 2024/2025 2 de abril de 2024
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Articulo 9. Revisién de los actos adoptados en el proceso de reservas y traslados.

Las Resoluciones de la Direccién General de Educacién, Juventud y Voluntariado en relacién con el
proceso de reservas y traslados, pueden ser objeto de recurso potestativo de reposicion en el plazo de
un mes, a partir del dia siguiente al de publicacion de las listas definitivas de traslados, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 123, 124 y concordantes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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