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PROCESO DE CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE AUTOLIQUIDACION DE
LA ESCUELA DECERAMICA DELA MONCLOA

1. Navegar ala direccién del buscador de tramites de la Sede Electrdnica e introducir el
nombre del trdmite Escuela de Cerdmica de la Moncloa. Pago en linea de cursos y
presionar el botén “Buscar”.

https://sede.madrid.es/portal/site/tramites

Sede electrénica del Ayuntamiento de Madrid m MADRID

Tramites Actualidad El Ayuntamiento Distritos Oposiciones Contacto Q

Ciudadania Empresas Servicios electronicos Mi Carpeta Publicaciones Oficiales
Lo mas visto ® Padrén Municipal. Alta y cambio Multas de circulacion. Infraccio Multas de circulacion
ﬁ Sede electrénica > Ciudadania

®@ a2 Tramites

Ayuday preguntas A continuacion se muestran todos los tramites y gestiones relacionados con las
frecuentes ciudadanas y los ciudadanos. Pulse en el que necesita para obtener todos los

detalles.
Proteccion de datos
personales

Buscar tramite o servicio

Escuela de Ceramica de la Moncloa. Pago en linea de cursos Buscar Q

llustracion 1

Identificaciéony firma
electroénica
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2. Pulsar “Tramitar en linea”.

i

@@ dta-&

Plazo abierto
Del 09/01/2023 hasta 13/01/2023

Escuela de Cerdmica de la Moncloa. Pago en
linea de cursos

[ Tramitar en linea

Formas de tramitacion

Informacion Como realizar el tramite Mas Informacion

¢A quién va dirigido? Atodos los alumnos selecionados en las distintas opciones para formalizar la matricula en el

centro, en cada uno de los trimestres y en los cursos de verano.

Ilustracion 2

3. Presionar el botén “Descargar formulario”.

Tramitacién en linea / Descarga de formularios

01. Acceso al formulario

Desde este servicio puede

a) Realizar el pago en linea con tarjeta de crédito, para lo cual debera seguir los siguientes pasos

1. Acceder al formulario

2. Rellenar el formulario cumplimentando los campos obligatorios

2
3. Calcular el importe pulsando el botdn indicado para ese fin
4. Realizar el pago accediendo al correspondiente botén

5

Imprimir y guardar el justificante pulsando del botén "Continuar”

b) Imprimir el formulario para su tramitacion presencial. Siga los mismos pasos a excepcion del pago, y pulse "Continuar” para
avanzar y generar la version impresa en formato pdf que se obtiene al final

En ambos casos puede guardar una copia del formulario rellenado que podra recuperar para terminar el proceso en otro
momento

Descargar formulario

Ilustracion 3
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4. Seleccionar la opcion “Tramitar una nueva solicitud” y presionar el botén “Continuar”.

5.

Direccidon General de Familias, Infancia,
Educacién y Juventud

&N

Tramitacidn en linea / Descarga de formularios

escuela de cerdmica de la moncloa

eCim

01. Acceso al formulario

W0, DDy RBenBr &N O

Anbes de accader al formile

vas o

LB ioh dptos neces
¢ “Realizar pago®
y fomia pregencial

llustracion 4

AUTOLIQUIDACION

MADRID

v Caleular smponts”

pulss “Continuar, und

a8 cabeceras y ayudas

iricE para realizar ol pago

Emisor: 28988.7

LA PRESENTE AUTOLIQUIDACION TIENE CARACTER PROVISIONAL, A RESULTAS DE LA LIQUIDACION DEFINITIVA QUE EN SU

CASO SE PRACTICARA POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

1. SUJETO PASIVO

Tipo documento: () Nimero de documento: %) Nombre:
Primer apellido: Sequndo apellido:
[

Razén social:
[ ]
Pais: Provincia:
ESPARA ~ MADRID v
Munieiplo: (1) Tipo via: () Domicllio: 1)
Tipo de numeracion: () Numero; relwl; |

~
Escalera: Planta Puerta: C.P:(Y
Correo electronico: Telefono:

‘del‘.

Si desea recibir confirmacién de la recepcién en el registro electrénico de la presente solicitud, indique el medio:
[JCorreo electronico:

[Cvia SMS:

llustracion 5
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En el apartado 1 “SUJETO PASIVO” cumplimentar al menos los datos obligatorios (*).
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6. En el apartado 3 “DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION” presionar el botén “Copiar los
datos” que corresponda en cada caso.

2 0S A EFECTOS DE NOTIFICACION

ipo documento: Numero de documento: |Nombre: l
— L ]
Primer apellido: Segundo apellido:
\ | |
Razon social:
Pais: Provincia:
ESPARA v [MADRID v
Municipio: Tipo via: Domicilio:
\ [ vl
Tipo de numeracion: Numero: Portal:
I L 1 L 1
Escalera: Planta Puerta: CP:
Correo electronico: Movil: Teléfono:

Limpiar datos de notificacion

Ilustracion 6

7. Enelapartado 4 “TARIFAS” seleccionar las opciones que correspondan en cada caso’.

4. TARIFAS

1. Asistencia a cursos en la Escuela Madrilefia de Ceramica de la Moncloa.

@A1). Porinscripcion en cualquiera de los cursos del plan de
estudios de la Escuela [ |

[)A2). Por asistencia a cualquiera de los cursos del plan de
estudios de la Escuela por frimestre (incluido el material) [ |

(7)B) Poar inscripcion en cursos monograficos de duracion no
superior a un trimestre (incluido el material) [ |

Ilustracion 7

8. Enelapartado 5 “CUOTA” presionar el botén “Calcular importe”

5. CUOTA
€
\ |

Proteccién de datos de cardcter personal: INFORMAGION BASICA
Los datos recabados serdn incorporados y tm!aﬁdcs en la actividad de tratamiento "Tasas y otros ingresos municipaies”, responsabilidad de la Dirgccion de la Agencla Tributaria

Madrid, sita en calle del Sacramento n° 5, 28005 Madrid, cuya finalidad es contribuir al sostenimiento de los gastos publicos a través de la gestion de Tasas, ios Fublicas,
Contribuciones Especiales y demas ingresos mumclpales y an!e 1a que la persona interesada pocird ejercer sus derechos. Ei it de datos qu'eda i por obligacién
legal y/o el as | datos no podrdn ser cedidos a terceras | salvo en los en el articulo 95 de la

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, en concurdancra con la normativa vigente sobre proteccién de datos de cardcter personal. La consenmcton de sus datos serd
la prescrita legalmente, segun la finalidad de los mismos. Los datos no seran para elaborar elegado de Proteccion de Datos: Direccion
General de Transp (oficpl es). Mds en www.madrid.es/protecciondatostributos

S ot

llustracion 8
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9. Presionar el botén “Realizar pago”.

[17.65 |

Proteccion de datos de cardcter personal: INFORMACGION BASICA

Los datos recabados serdn incorporados y tratados en la actividad de tratamiento "Tasas y otros ingresos municipales”, responsabilidad de la Direccién de Iz Agencia Tributaria
Madrid, sita en calle del Sacramento n° 5, 28005 Madrid, cuya finalidad es contribuir al sostenimiento de los gastos pubhcos a través de la gestion de Tasas, ios Publicos,
Contribuciones Especiaies y demas ingresos. mumclpaies y an!e la que la persona interesada podrs efercer sus derechos. El tratamiento de datos queda legitimado por obligacion
legal y/o el 0 podran ser cedidos a terceras salvo en los -] en el articulo 95 de la

Ley 58/2003, de 17 de dtcmmbm General Tributaria, en concnrdancia con Ia norma!tva vigente sobre proteccion de datos de cardcter personal. La conservacion de sus datos serd

la prescrita Iegafmenre, seglin Ia finalidad de los mismos. Los datos no serdn para elaborar Selegado de Proteccion de Datos: Direccion

General de Tr

(oficp: id.es). Mds ir en www.madrid.es/protecciondatostributos

o =

Ilustracion 9

10. Introducir los datos del pago con tarjeta y presionar el botén “Pagar”

a on-line

& | MADRID

iberCaja <&

Confirmacién del pago

Forma de pago Datos del pago

Namero de operacior Importe

Pago con tarjeta 20006357 17.65€

Tarjota Fod

ad (MMAAA)

v

Coaigo segundad

f cQuees?

llustracion 10
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11. En la pagina de “Operacién AUTORIZADA” presionar el boton “ACEPTAR”.

Operaciéon
iberCaja & AUTORIZADA

Namaro da opers I

20008357 1765¢€

‘Compra finalizada
le;,- - I8 operacon H
-
NGmero de opers Importe.  Fecha / Hora
20006357 17,66 18-10-2022 10:40:56
944809 1200010977221018104052007100
VISA ‘
S
O"-«h

Por favor, no actualice la pagina ni pulse el boton
'Atras’. Gracias.

ACEPTAR
Volver al comercio 01:24

llustracion 11

12. En el apartado 5 “CUOTA” presionar el boton “Continuar”

5.CU

[17.65 |

Proteccién de datos de cardcter personal: INFORMACION BASICA

Los datos recabados serdn incorporados y tratados en la actividad de tratamiento "Tasas y otros ingresos mumclﬂales responsabilidad de la Direccién de la Agencia Tributaria

Madrid, sita en calle del Sacramenta n® 5, 28005 Madrid, cuya finalidad es contribuir al sostenimiento de los gastos piiblicos a través de la gestion de Tasas, jos Publicos,

Contribuciones Especiales y demas ingresos mumcipa!es y an!e ra que la persona interesada podré ejercer sus derechos. El tratamiento de datos queda legitimado por ab!rgacmn

legal y/o el de Jas ne podran ser cedidos a terceras personas salvo en los supuestos previstos en el articuio 9

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, en cancardancra con la normativa vigente sobre proteccion de datos de cardcter personal. La conservacion de sus datos serd

la prescn!a legalmen!e segun Ia finalidad de los rmsmos Los datos no serdn utilizados para elaborar decisiones automatizadas. Delegado de Proteccion de Datos: Direccion
ral de

e P Mas en www.madrid.es/protecciondatostributos
PAGADO

Los datos de las siguientes casillas deberan estar cumplimentados al realizar el ingreso en la entidad financiera.

IDENTIFICADOR GESTOR D.C. IMPORTE NIF, NIE o Pasaporte DISTRITO
MUNICIPAL
[21342000040000902 J| [68230 I E2 | [17e5 ]| [51412284D | [FUERADELTERMING v]|

ESTE DOCUMENTO NO SERA VALIDO SI LLEVA ENMIENDAS O RASPADURAS O CARECE DE LOS DATOS DE FECHA, IMPORTE Y
JUSTIFICACION DEL INGRESO CON CERTIFICACION MECANICA O FIRMA AUTORIZADA.
El Guardar Borrador  [El Continuar

llustracion 12
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13. Guardar la Autoliquidacidn presionando la flecha en la parte superior derecha.

generarPDFSer...

Emisor 28987.5

M AUTOLIQUIDACION PRECIOS PUBLICOS POR PRESTACIONES DE
o iyt SERVICIOS Y ACTIVIDADES SOCIO-CULTURALES

Y DE ESPARCIMIENTO - ESCUELA MADRILENA
DE CERAMICA DE LA MONCLOA

LA PRESENTE AUTOLIQUIDACION TIENE CARACTER PROVISIONAL, A RESULTAS DE LA LIQUIDACION DEFINITIVA
QUE EN SU CASO SE PREACTICARA POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

INTERESADO
NIF, NIE, Pasaporte: 514124840 Nombre: mara Razén Social
Primer apellido: moreno Segundo apellido: rodinguez
Provincia: MADRID Municipio: MADRID Tipo de via: CALLE Domicilio: oliana
Tipo de numeracién:_Numero Namero: 8 Portal Escalera Planta: Puerta C.P. 28033
Correo electrénico: conmoro@amail.com Teiéfono: Movil

llustracion 13

14. Cerrar el documento de autoliquidacion presionando en el aspa (X) en la parte superior
derecha.

Emisor 28987.5

AUTOLIQUIDACION PRECIOS PUBLICOS POR PRESTACIONES DE
Notaen ivtarie SERVICIOS Y ACTIVIDADES SOCIO-CULTURALES

Y DE ESPARCIMIENTO - ESCUELA MADRILENA
DE CERAMICA DE LA MONCLOA

LA PRESENTE AUTOLIQUIDACION TIENE CARACTER PROVISIONAL, A RESULTAS DE LA LIQUIDACION DEFINITIVA
QUE EN SU CASO SE PREACTICARA POR LAADMINISTRACION MUNICIPAL.

INTERESADO
NIF, NIE, Pasaporte: 514124840 Nombre: maria Razon Social
Primer apelido: moreno Segundo apellido: rodinguez
Provincia: MADRID Municipio: MADRID Tipo de via: CALLE Domicilio: oliana_
Tipo de numeracién._NGmero NGmero: 8 Portal Escalera: Planta: Puena: CP.. 28033
Correo electrénico: conmorro@amail.com Teléfono: MOVl

llustracion 14
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15. Se  muestra una Ultima pagina confirmando que el tramite se ha realizado
correctamente.

Tramitacion en linea / Descarga de formularios
01 02 03

03. Impresién del formulario

El tramite se ha realizado correctamente

llustracion 15

Se debe enviar un correo a escuelaceramica@madrid.es, con los siguientes anexos:

- Resguardo del ingreso del abonaré de la matricula
- Fichas de matricula cumplimentadas

- Fotografia tamafio carné

- DNI o NIF

El LINK PARA EL PAGO SOLO ESTARA DISPONIBLE EN LOS PLAZOS INDICADOS PARA CADA
TRIMESTRE FUERA DE ESAS FECHAS YA NO SERA POSIBLE LA MATRICULACION.

CADA PERSONA SOLO SE PUEDE MATRICULAR EN UN SOLO CURSO, A EXCEPCION DE LOS
CURSOS DE VERANO, SIEMPRE Y CUANDO NO COINCIDAN LAS FECHAS Y HAYAN SIDO
ADMITIDO EN MAS DE UN CURSO.

LA PERSONA QUE PAGUE UN CURSO EN EL QUE NO HA SIDO ADMITIDO NO SE LE DEVOLVERA
EL IMPORTE.

PLAZOS DE MATRICULACION. LAS PERSONAS QUE NO PAGUEN EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS
SE ENTIENDEN QUE NO QUIEREN LA PLAZA Y SE LLLAMARA AL SIGUIENTE DE LA LISTA DE
ESPERA.

pag. 8
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(*) LOS ALUMNOS DE 12 BEC, 22 BEC Y TALLERES DEBERAN MARCAR A1) Y A2) EN EL PRIMER
TRIMESTRES EN EL 22 Y 32 TRIMESTRE SOLO A2)

LOS ALUMNOS DE MONOGRAFICOS Y CURSOS DE VERANO DEBERAN MARCAR B)

1. Asistencia a cursos en la Escuela Madrilefia de Ceramica de la Moncloa.

e Al). Por inscripcién en cualquiera de los cursos del plan de estudios de la Escuela, ler
trimestre

e A2). Por asistencia a cualquiera de los cursos del plan de estudios de la Escuela por
trimestre (incluido el material*)

e B) Por inscripcidn en cursos monograficos (cursos de verano) de duracién no superior a
un trimestre (incluido el material*)

(*) Sélo incluye las materias primas ceramicas
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