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MEMORIA EXPLICATIVA DEL PROYECTO  

Anexo II 

  

  

  

  

  

  

Nº Ref.:  _________________ A cumplimentar por el Ayuntamiento 

CONVOCATORIA PÚBLICA DE SUBVENCIONES 2018/2019  A ENTIDADES E INSTITUCIONES DE CARÁCTER SOCIAL SIN 
ÁNIMO DE LUCRO QUE DESARROLLEN PROYECTOS DE _________________________________________ DE LA 
DIRECCIÓN GENERAL DE______________________________________  EN EL MUNICIPIO DE MADRID  

1   DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE O DE LA ENTIDAD INTERLOCUTORA DE LA AGRUPACIÓN  

NIF: _______________________ Siglas:  _____________________________________________________________ 
Nombre: _______________________________________________________________________________________ 

2   DENOMINACIÓN DEL PROYECTO 
 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 

 3    RESPONSABLE DEL PROYECTO 

NIF: _______________________ Nombre y apellidos:  ___________________________________________________ 
Teléfono:__________________________Correo electrónico:_______________________________________________ 

4   PERIODO DE EJECUCIÓN DEL PROYECTO 

Periodo previsto. De: ____/____/_______ a:____/____/_______ 

5   DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO 
 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________ 

6   JUSTIFICACIÓN DEL PROYECTO 
Justificación de la necesidad social detectada y fuentes de información utilizadas: ______________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 
Aspectos innovadores del proyecto: __________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 
Explique como va a aplicar la perspectiva de género: (si realiza acciones de sensibilización y formación en materia de 

igualdad, acciones que contemplen medidas específicas a favor de las mujeres y que tengan en cuenta necesidades 

especiales por estar en una situación de especial vulnerabilidad por las desigualdades de género etc…) ____________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________________ 
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(  

7   DESTINATARIOS 

N.º participantes directos:____________Nº Mujeres_________ Nº Hombres_________Nº de Familias__________ 

Indique si el proyecto incluye personas con diversidad funcional_____________________________________________ 

Criterios para la selección de los participantes: _________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

Cantidad que debe aportar cada participante para acogerse al proyecto: ____________________________________ € 
Criterios para la aportación económica de los participantes: _______________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 

8   LOCALIZACIÓN Y ZONA DE INFLUENCIA  
Marque a continuación la opción u opciones que procedan: 

 Todos  
(en el caso de  

actuar en todo  
el municipio) 

 Barajas  Ciudad Lineal  Moratalaz  Tetuán 

 Carabanchel  Fuencarral - El Pardo  Puente de Vallecas  Usera 

 Centro  Hortaleza   Retiro  Vicálvaro 

 Chamartín  Latina  Salamanca  Villa de Vallecas 

 Arganzuela  Chamberí  Moncloa - Aravaca  San Blas  Villaverde 

Barrios:  ________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
Local o locales donde se desarrolla el proyecto y horario: _________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 

 9   LÍNEA DE ACTUACIÓN Y OBJETIVO ESPECÍFICO  
Línea de actuación (Deberá elegir una sola de las señaladas en la convocatoria) 

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
Objetivo específico que se pretenden alcanzar con el proyecto: ____________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
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OBJETIVOS OPERATIVOS PREVISTOS (*) 

OBJETIVO 1 
 

Ponderación:            % 

ACTIVIDAD 1.1  

Indicadores de 
actividad 

Unidad de 
medid a(1) 

Forma  de 
cálculo (2) Meta(3) Ponderación (4) Periodicidad Fuent e de 

información (5) 
Cargo  

responsable 

Indicador 1   

 
       

Indicador 2  

 
       

Indicador 3  

 
       

ACTIVIDAD 1.2  

 Unidad de 
medid a 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador 4   

        

Indicador 5  

        

Indicador 6  

        

ACTIVIDAD 1.3 
 

 Unidad de 
medid a 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador 7   

        

Indicador 8  

        

Indicador 9  

        
 

Indicadores de 
resultados 

Unidad de 
medid a 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador 10   

        

Indicador 11  

        

Indicador 12  

        

 
 
 

                                                 
(*) Los objetivos operativos deberán estar ponderados y la suma de los mismos llegar al 100%. Para evaluarlos, se deberán incluir tanto indicadores de 

actividad como de resultados. 
(1) Señale si se trata de número, porcentaje o escala por ejemplo, nº de participantes, plazas, actividades, talleres, atenciones, actuaciones, comidas, 

acompañamientos,  inserciones, itinerarios, entidades o seguimientos, escalas numéricas o de categorías y en cualquiera de estos casos, indique el 
número inicial del que se parte. 

(2) Señale regla matemática que se ha seguido para hallar la meta. Ej.: sumatorio, media aritmética, etc. 
(3) Resultado que se pretende conseguir a la finalización del proyecto en relación al número de partida indicado en la unidad de medida. 
(4) Véase artículo 27 de la convocatoria de subvenciones 
(5) Señale en qué documentos se recogen estos datos. que permitan medir los resultados obtenidos. 
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OBJETIVOS OPERATIVOS PREVISTOS 

OBJETIVO 2 
 

Ponderación:            % 

ACTIVIDAD 2.1 
 

Indicadores de 
actividad 

Unidad de 
medida (1) 

Forma  de 
cálculo (2) Meta(3) Ponderación (4) Periodicidad 

Fuente de 
información 

(5) 

Cargo  
responsable 

Indicador 13   

 
       

Indicador 14  

 
       

Indicador 15  

 
       

ACTIVIDAD 2.2 
 

 Unidad de 
medida 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador 16   

 
       

Indicador 17  

 
       

Indicador 18  

 
       

ACTIVIDAD 2.3 
 

 Unidad de 
medida 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador 19   

 
       

Indicador 20  

 
       

Indicador 21  

 
       

 
 
 
 

                                                 
(1) Señale si se trata de nº de participantes, plazas, actividades, talleres, atenciones, actuaciones, comidas, acompañamientos, 

inserciones, itinerarios, entidades o seguimientos…y en cualquiera de estos casos, indique el número inicial del que se parte. 
(2) Señale regla matemática que se ha seguido para hallar la meta. Ej.: sumatorio, media aritmética, etc. 
(3) Resultado que se pretende conseguir a la finalización del proyecto en relación al número de partida indicado en la unidad de medida. 
(4) Véase artículo 27 de la convocatoria de subvenciones 
(5) Señale en qué documentos se recogen estos datos. Ej.: memoria de la entidad, listado de participantes y asistencia, las 

acreditaciones efectivas en las actividades previstas y cualesquiera otras que permitan medir los resultados obtenidos. 
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Indicadores de 
resultados 

Unidad de 
medida 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador  22   

 
       

Indicador 23  

 
       

Indicador 24  

 
       

 
 
 

OBJETIVOS OPERATIVOS PREVISTOS 

OBJETIVO 3 

 

Ponderación:            % 

ACTIVIDAD 3.1 
 

Indicadores de 
actividad 

Unidad de 
medida (1) 

Forma  de 
cálculo (2) Meta(3) Ponderación (4) Periodicidad Fuent e de 

información (5) 
Cargo  

responsable 

Indicador 25   

 
       

Indicador 26  

 
       

Indicador 27  

 
       

ACTIVIDAD 3.2 
 

 Unidad de 
medida 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador 28   

 
       

Indicador 29  

 
       

Indicador 30  

 
       

                                                 
(1) Señale si se trata de n.º de participantes, plazas, actividades, talleres, atenciones, actuaciones, comidas, acompañamientos, 

inserciones, itinerarios, entidades o seguimientos…y en cualquiera de estos casos, indique el número inicial del que se parte. 
(2) Señale regla matemática que se ha seguido para hallar la meta. Ej.: sumatorio, media aritmética, etc. 
(3) Resultado que se pretende conseguir a la finalización del proyecto en relación al número de partida indicado en la unidad de medida. 
(4) Véase artículo 27 de la convocatoria de subvenciones 
(5) Señale en qué documentos se recogen estos datos. Ej.: memoria de la entidad, listado de participantes y asistencia, las 

acreditaciones efectivas en las actividades previstas y cualesquiera otras que permitan medir los resultados obtenidos. 
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ACTIVIDAD 3.3 
 

 Unidad de 
medida 

Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador 31   

        

Indicador 32  

 
       

Indicador 33 
 

 
       

 
Indicadores de 

resultados 
Unidad de 

medida 
Forma de 
cálculo Meta Ponderación Periodicidad Fuente de 

información 
Cargo 

responsable 

Indicador  34   

 
       

Indicador 35  

 
       

Indicador 36  

 
       

 
10   ACTIVIDADES 

 

ACTIVIDADES QUE INCLUYE EL PROYECTO Y CALENDARIO PREVISTO 

Año 20_____ (marque X en los meses correspondientes) 
Actividades (6) 

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC Responsables  

1.1:              

1.2:              

1.3:              

2.1:              

2.2:              

2.3:              

3.1:              

3.2:              

3.3:              

ACTIVIDADES QUE INCLUYE EL PROYECTO Y CALENDARIO PREVISTO 

Año 20_____ (marque X en los meses correspondientes) 
Actividades (6) 

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC Responsables  

1.1:              

1.2:              

1.3:              

2.1:              

2.2:              

2.3:              

3.1:              

3.2:              

3.3:              
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AGRUPACIÓN DE ENTIDADES: ACTIVIDADES ASUMIDAS POR CADA ENTIDAD 

Entidad Actividad Fecha inicio  Fecha 
término 

N.º  
participantes  Importe asumido  

  ___/___/____ ___/___/____  _____________ € 

  ___/___/____ ___/___/____  _____________ € 

  ___/___/____ ___/___/____  _____________ € 

  ___/___/____ ___/___/____  _____________ € 

 
 

Descripción detallada de cada una de las actividades especificando contenido, periodicidad, duración, número de participantes (6):  

1.1: ___________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

1.2: ___________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

1.3: ___________________________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________________________  
2.1: ___________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

2.2: ___________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

2.3. ___________________________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________________________  
3.1: ___________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

3.2: ___________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

3.3: ___________________________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________________________  
(6)La numeración y denominación de las actividades reflejadas en este cuadro, deben coincidir con las expuestas en el apartado anterior. 

 
11   METODOLOGÍA Y ORGANIZACIÓN  

Describir cómo se va a desarrollar el proyecto: señalar los protocolos de actuación establecidos, el reparto de 
responsabilidad de las tareas, la coordinación interna, la comunicación interna y externa, los cauces de participación de 

los destinatarios _________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  

 
 
Coordinación con servicios municipales: N.º reuniones Periodicidad 

SERVICIOS SOCIALES MUNICIPALES   

   

   OTROS 
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  12   RECURSOS NECESARIOS, PRESUPUESTO Y FINANCIACIÓN  
 

CONCEPTO (personal, 
mantenimiento, actividades, dietas) 

CUANTÍA SOLICITADA  
AL AYUNTAMIENTO COFINANCIACIÓN   FINANCIACIÓN  

PROPIA COSTE TOTAL 

G
A

S
TO

S
 

C
O

R
R

IE
N

TE
S

 Personal ______________€ ______________€ ______________€ ______________€ 

Mantenimiento ______________€ ______________€ ______________€ ______________€ 

Actividades  ______________€ ______________€ ______________€ ______________€ 
Otros  ______________€ ______________€ ______________€ ______________€ 

Total gastos corrientes (A)  ______________€ ______________€ ______________€ ______________€ 

 

Total 
Gastos estructurales o 

Indirectos  (B) 
 ______________€ ______________€ ______________€ 

 

Total gastos corrientes (A) 
+ Gastos estructurales o 

Indirectos (B)  
______________€ ______________€ ______________€ ______________€ 

Recursos humanos: 

CATEGORÍA O 
CUALIFICACIÓN 

PROFESIONAL (indique si 
es fijo o temporal) 

SEXO 
N.º 

TOTAL 

DEDICACIÓN 
TOTAL EN 

HORAS 

RETRIBUCIÓN 
BRUTA TOTAL 

SEGURIDAD 
SOCIAL A CARGO 
DE LA ENTIDAD 

TOTAL GASTOS 
DE PERSONAL MUJER HOMBRE 

     ___________€ ___________€ ___________€ 
     ___________€ ___________€ ___________€ 
     ___________€ ___________€ ___________€ 
     ___________€ ___________€ ___________€ 
     ___________€ ___________€ ___________€ 
     ___________€ ___________€ ___________€ 
     ___________€ ___________€ ___________€ 

Total      ___________€ ___________€ ___________€ 

Personal voluntario que colabora en el proyecto: 

Cualificación o experiencia 
Sexo 

N.º total Funciones Dedicación 
en horas Mujer  Hombre  

      

      

      

      

      

      

      

Total   Total horas  
 

Recursos técnicos:  ______________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
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En el caso de tener prevista la subcontratación de alguna de las actividades que constituyen el contenido principal del 
proyecto, indíquelo, así como la causa que lo motiva: (véase el artículo 19 de la convocatoria)  ____________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 
Coste previsto de la subcontratación: ________________________________________________________________ €. 

 
Subvenciones anteriores: 
El proyecto ¿ha sido subvencionado el año anterior por el Ayuntamiento?   No    Sí.  

En caso afirmativo, indique los siguientes datos: 
Convocatoria:  ___________________________________________________________________________________  
Cuantía de la subvención:_____________________________€. Fecha finalización de la actuación: ____/____/ ______  

El proyecto ¿ha sido subvencionado en años anteriores por la Administración General del Estado o por otras 
administraciones públicas?    No    Sí. En caso afirmativo, indique los siguientes datos: 

AÑO ÓRGANO CONDECENTE CUANTÍA 

  ____________€ 

  ____________€ 

  ____________€ 

  ____________€ 

  ____________€ 
 
 

13   AYUDAS Y COLABORACIONES PARA LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO  

Acuerdos de colaboración suscritos o que se prevea suscribir con otras administraciones públicas para la ejecución del 

proyecto (adjunte documentación acreditativa): _________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

Otras ayudas y colaboraciones previstas: ______________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________  

Don o Doña ___________________________________________________________________, representante legal de 

la entidad o entidades solicitantes, y certifica la veracidad de todos los datos obrantes en el presente anexo. 

 

 

En_______________________, a _____ de _________________ de 20______ 
 
 
 
 
 
 
 
(7) En caso de agrupación de entidades, deberá ser suscrito por el o la representante legal de la entidad que actúe como representante de la agrupación. 

Firma del o de la 
representante legal(7): 
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