Comunicacion
Interna

Reduce el consumo de papel siguiendo esfas
sencillas recomendaciones.

Utiliza intranet
Para peticiones, compartir informacion, efc.

Usa el correo electronico
Para enviar documentos y no imprimas aquellos
que no sea necesario.

Comparte documentos
Una misma copia impresa puede servir para
varias personas.

Comunicaciéon
externa

Configura el fax

Para que se puedan enviar hojas a doble cara.
Reduce margenes, fipos de lefra e inferlineados
para no utilizar varias hojas.

Correo electrénico
Procura no imprimir los email que recibas, léelos
en pantalla y guarda los que sean necesarios
en el propio ordenador.
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Ahorra papel

AREA DE GOBIERNO
DE MEDIO AMBIENTE

Entre todos
ahorramos papel

@}9 Impreso en papel reciclado

Llevando a cabo Buenas Practicas
SE PUEDE REDUCIR
un 20% del consumo de papel
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educe tu consumo de papel

5Sabias

que...c

Utiliza de forma preferente

papel reciclado

Cémo ahorrar en el

, d | Ahorrards recursos naturales como madera,
Pa Pe | y cd rtron  son | oS Uso ae pCI pe agua vy energia. Y reducirés la contaminacion.
p”nC'pOleS residuos gque se Evita su uso siempre que sea posible. , . .
o Ayudards a evitar que miles de toneladas de
prOdUcen en |OS Ol(IClﬂOS y en I . , residuos de papel acaben en vertederos e
i Reutiliza el papel impreso sélo por una cara i cinerad
mayaor cda ntidad. para borradores, nofas efc. neneracdores.
Mater Configura por defecto mérgenes muy pequefios | m p res | O N
Para fabricar CIEHES Consumo Consumo Generacion .
TTmdepapel | Primas de.cgua deenergia  derssiduos para borradores, documentos internos, efc. f
otocopiado
Papel de fibra . o .
virgen, pasta Antes de imprimir, lee y corrige en pantalla,
uimica utilizando la vista previa. Fotocopia e imprime a doble cara, siempre que
Papel reciclado sea pOSib|e~
Guarda archivos en el ordenador, no es
necesario guardar copias en papel de fodos Evita imprimir documentos innecesarios. Y antes
los documentos. de imprimir, comprueba posibles errores del
documento.

Fotocopiando e imprimiendo Elige tamario v lefra de fuente.

Reduce su uso utilizando en la medida de lo
a doble cara se puede

posible medios de comunicacion electrénicos.
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