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BAcceso a sede electrénica y a Mi Carpeta

GeStIO N d c  Comerciante/Poderdante - Gestidon de Permisos:
d pOd erd d OS y * Consulta y gestion de datos personales, permisos y
( solicitudes
pe FMISOS pa 'd  Alta de la CA (Condicion autorizadora) de
g ) Establecimientos
dSOCIacClones y e Tramitacion de la DR (Declaracidon Responsable)

e Alta de un Apoderado

comercliantes

* Asociacion/Apoderado - Gestidon de Permisos de
los Comerciantes/Poderdantes:
* Seleccion de Rol
Mensajes de Aviso
Permisos concedidos: Establecimientos
Alta de Permisos de Libre Disposicion
Alta de Permisos Puntuales




@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Acceso a Sede electronica
del Ayuntamiento de
Madrid

https://sede.madrid.es

SEDE: Acceso a Tramites y
a Mi Carpeta

Sede electrénica del Ayuntamiento de Madrid MADRID

Tramites  Actualidad El Ayuntamiento Distritos Oposiciones Contacto Q
- - C— A = L '
i Tu opinidn cuenta! Ayudanos a mejorar los servicios electronicos X '
® Participa en la encuesta

B (e |

Ciudadania Empresas | Servicios electronicos ‘ Mi Carpeta Publicaciones Oficiales

———
Lo mas visto @ Fadrén Municipal. Alta y cambic ... Multas de circulacion. Infraccio...

" Sade electrinica * Ciudadanis

®@ ar=2  Tramites

Ayuda y preguntas A continuacion se muestran todos los trémites y gestiones relacionados con las
frecuentes ciudadanas y los ciudadanos. Pulse en el gue necesita para obtener todos los
detalles.

Proteccion de datos
personales

. ) Buscar tramite o servicio
ldentificacion y firma

lectroni
electronica Buscar @

Notificaciones
electronicas

Tramites destacados

= Senvicio de Cita Previa = Trbutos municipales periodicos. Pago fuera de

= perioda voluntario {abonarg)

en linea .

en linea

= Padron municipal. Solicitud de certificados de o .
empadronamiento = Zona de Bajas Emisiones de Especial

o Froteccion (ZBEEDEFP) Disfrito Centro

en linea

= Pago de sanciones administrativas en periodo

_— I ) .
= Solicitud de admision a pruebas selectivas voluntario

(oposiciones) del Ayuntamiento de Madrid

. en linga
en linea

Catilogo de tramites


https://sede.madrid.es/

Sede electrénica del Ayuntamiento de Madrid m MADRID

@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Tramites Actualidad El Ayuntamiento  Distritos Oposiciones Contacto Q

Servicios electronicos Mi Carpeta Publicaciones Oficiales

Acceso a Sede electrdonica
del Ayuntamiento de
Madrid Mi Carpeta

Acceso
Identifiquese con una de estas opciones

Mi Carpeta - Gestiones y ‘
Tradmites (madrid.es PIN 2 2

§

S0
SEDE: ACCESO d MI dni :.:.: Continiie con DNIe / Certificado electrbnico

Carpeta

a ‘ 6 ) Contindie con Usuario y contrasefia e
L

Como acceder a Mi Carpeta

Preguntas frecuentes sobre SERVICIOS DE MI CARPETA
identificacion y firma
electrénica en el Ayuntamiento Se acceden a los servicios de Mi Carpeta a través de uno de los
de Madrid - Gestiones y métodos de identificacidon y firma electrdnica
Tramites



https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.c02ebddc4d6c2d6b0855085584f1a5a0/?vgnextoid=972bf245bbf59210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextchannel=972bf245bbf59210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default

MADRID

medio ambiente y
movilidad

Acceso a Sede electrdonica
del Ayuntamiento de
Madrid

Prequntas frecuentes
sobre identificacion y

firma electronica en el
Ayuntamiento de Madrid
- Gestiones y Tramites

SEDE: Acceso a Mi
Carpeta

Lo mas visto ®

Servicios electronicos

‘ﬁ Sede electrinics > Servicios electronicos

@@ ata-S

EQUé es la Sede

lectrénica?

Firma electronica y
certificados

Verificacion de los
certificados de la Sede

Registro electronico

MNotificaciones
electronicas

Fecha y Hora Oficial
Comprobacion de
documentos con Codigo

Seguro de Verificacion
(C5V)

Calendario de dias
inhabiles

Paradas programadas

Anuncios de notificacion
por comparecencia

Proteccion de datos
personales

Otros servicios

Carta de Servicios

Preguntas frecuentes sobre

Publicaciones Oficiales

Registro electrdnico nformacién sobre identificacidn.... Comprobacion de documentos con C...

«— Volver

identificacion y firma electronica

en el Ayuntamiento de Madrid

Preguntas sobre sistemas de identificacion y firma elecirdnica admitides por el Ayuntamiento de Madrid

£ Qué sistemas de identificacion y firma admite el Ayuntamiento de Madrid?

£ Qué es la firma electrénica?
£ Qué es la autenticacion electronica?

i Qué es un certificado electrénico?

i Cuales son los certificados admitidos en la Sede del Ayuntamiento de Madrid?

2 Qué tipos de certificados existan?

iDonde puedo conseguir un certificado electronico de persaona fisica?

2Donde puedo conseguir un certificado electronico de persona juridica?

¢Puedo tener varios certificados en un mismo navegador?

¢Puedo tener un certificado en varios navegadores?
£Qué es Cl@ve?

£ Como puedo conseguir acceso a Cli@ve?

i Como darme de alta en Cl@ve PIN?

iComao recibo el PIN?

iPor gué no puedo acceder con Cl@ve Permanente?

2 Como puedo ampliar el nivel de registro de Cl@ve Permanente?

+ + + + + + + + + + + + + + + 4
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https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.1f3361415fda829be152e15284f1a5a0/?vgnextoid=bdd6c32594ff5710VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=bad0adb92e389210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=pd#:~:text=El%20Ayuntamiento%20de%20Madrid%20admite,Cl%40ve%20PIN.

@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Mi Carpeta

Uit eonesdd

Acceso a Sede
Electronica:

IMi Perfi
.o
Comerciante/Poderdante L
i Carpeta
.o o 7

Asociacion/Apoderado i | | | o

&4 Padrdn municipal & Censoclectoral B Consultade Registro 1D Mis Expedientes

- 23 entradas en Registre 2espedientes como interesada
1 expediertes como representante
i Notificaciones y comunicaciones E Tributos O multas [ Deudas con apremio

SEDE: Una vez et i
identificado con el
Certificado Digital u otro R R—
medio de identificacion , ey o ::a:d:e:;;:':::m
se accede a Mi Carpeta y

accedemos a la ZBEDEP
Distrito centro

& ZBEDEP Plaza Eliptica B Mis sitios referenciados

133

Mi Censo electoral y colegio asignado

Tu colegio electoral: D Ver tu informacidn censal

& Wer ubicacion



Gestion de
apoderados y
permisos para
asoclacionesy

comercliantes

e Acceso a sede electronica y a Mi Carpeta

BComerciante/Poderdante - Gestion de Permisos:

e Consultay gestion de datos personales, permisos y
solicitudes

e Alta de la CA (Condicion autorizadora) de
Establecimientos

* Tramitacion de la DR (Declaracion Responsable)
e Alta de un Apoderado

* Asociacion/Apoderado - Gestidon de Permisos de
los Comerciantes/Poderdantes:
* Seleccion de Rol
Mensajes de Aviso
Permisos concedidos: Establecimientos
Alta de Permisos de Libre Disposicion
Alta de Permisos Puntuales



I ZBEDEP Distrito Centro

@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

MiCarpeta > ZBEDEPDC >

Usuario: ZBEDEP Distrito Centro

Comerciante/Poderdante

(1) Mis permisos concedidos

GESTION DE PERMISOS

(@ Solicitar permiso

SEDE: Se accede a los
Permisos que puede
solicitar para el acceso de @ Mis solicitudes
vehiculos a ZBEDEP

Distrito Centro (® Modificar datos de contacto

(i Misvehiculos

() Direccidn

() Gestion de apoderados

(@) Acceder como apoderado



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Usuario:
Comerciante/Poderdante

GESTION DE PERMISOS

SEDE: Entre los Permisos
que se pueden solicitar, se
accede a la CA (Condicién
Autorizadora) de
Establecimientos para
empresas y comerciantes

I ZBEDEP Distrito Centro

Ult. conexién 12/05/2(

MiCarpeta » ZBEDEPDC > Solicitar permiso

Sestion de permisos®
’ERMISOS QUE PUEDE SOLICITAR PARA EL ACCESO DE VEHICULOS A ZBEDEP DISTRITO CENTRO

* Tipo de permiso

Establecimientos ~

Informacién

Puede gestionar aquellos disponibles por su condicion de usuario o usuaria de la aplicacion ZBEDEP Distrito Centro. Los permisos corresponden a |as siguientes condiciones:

= Estar empadronado o empadronada enun domicilio ubicado en el drea de ZBEDEP Distrito Centro.

@ = Disponer de plaza o plazas de garaje o aparcamiento en propiedad o de una plaza de aparcamiento de residentes de titularidad municipal (PAR) en el drea de ZBEDEP Distrito Centro.
= Sertitular de |a tarjeta de estacionamiento para personas con movilidad reducida (TEPMR).
= FEjercer actividades profesionales o como trabajadora o trabajador autdnomo.

Més informacién en el apartada ZBEDEP Distrito Centro - Zona de Bajas Emisiones.



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Usuario:
Comerciante/Poderdante

GESTION DE PERMISOS

SEDE: Formalizamos la
DR, Declaracion
Responsable

DECLARACION RESPONSABLE PARA
ESTABLECIMIENTOS UBICADOS EN LA ZONA
DE BAJAS EMISIONES DE ESPECIAL
PROTECCION (ZBEDEP) DISTRITO CENTRO

Registro electronico

N (3

02. Adjuntar documentacién

Rellene el formulario y pulse el botén Continuar para completar los datos y adjuntar documentacion. También puede guardar &l
formulario para terminar el proceso en otro momento. Para generar la version de impresidn, utilice el boton Imprimir.

Los campos marcados con (*) son cbligatorios.

Adjuntar Documentacion

u

DOCUMENTACION A APORTAR
MADRID

INFORMACION

Se podra anexar un maxime de 13 documentos y hasta un maximo de 15 MB en total. Debe tener en cuenta que el tamarnio maximo de cada
documento que aporte no puede exceder de 10 ME.

Los documentos anexados deben corresponder con alguna de las siguientes exiensiones accdb, bmp, csig. css, csv, dgn, doc, docx, dot,
dsig, dwg, dxf, gif, gml, gzip, him, himl, iee, ifc, jpeg, jpg, mdb, mhi, mhiml. nwc, odg, odp. ods, odt, pdf, png. pps, ppt, pplx, p7s. rar, rif, nd,
shp, sig, svg. far, tif, tiff, B xhiml, xls, xlsx xIt xml, xsig, zip.

DOCUMENTACION AAPORTAR

Documento:

By
| | | Salecrionar archivo | bt

v

*! Anterior = Imprimir B Guardar Borrador B Continuar

10



§ MADRID DECLARACION RESPONSABLE PARA
ESTABLECIMIENTOS UBICADOS EN LA ZONA

DE BAJAS EMISIONES DE ESPECIAL

PROTECCION (ZBEDEP) DISTRITO CENTRO

Usuario: Registro electronico

Comerciante/Poderdante O 02 03 Xe&

03. Firma y registro de la solicitud

GESTION DE PERMISOS

Proceso de firma y registro de la solicitud

1. Pulse "Firmar y registrar” para pasar a la siguiente pantalla.

. 1 i 2. Revise el formulario que ha cumplimentado.
SE D E ’ Se fl rma _y, regISt ra 3. Sefiale la declaracion de veracidad y voluntad.
Ia DR’ DeC|a racion 4. Pulse "Firmar y registrar” para realizar la firma y registro.

5. El sistema le confirmara la operacion realizada.

Responsable

Volver al formulario Firma y registrar

11



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Ult. conexitn 12/05/2023(

Usuario: ' ZBEDEP Distrito Centro <
Comerciante/Poderdante

MiCarpeta » ZBEDEPDC » Mis permisos concedidos

GESTION DE PERMISOS Mis permisos concedidos®

Condicién de Acceso & Observaciones B2

SEDE: Una vez identificado
con certificado digital o sl i Trboiadores Noctums
cualquier otro método de . .
identificacion, entramos _ _
en Mi Carpeta y vemos o o
que tenemos la CA de Servicios profesionsles Servicios profesionales
Establecimientos Plazs de arse

s

Total: 7
Siempre que se accede a Mi Carpeta, como se . Mostrar: IR
ha visto anteriormente, se muestra esta I
nrormacion
pa nta I Ia d e Co nsu Ita y gestié n d e d atos @ Permisos de acceso vigentes de acuerdo a su condicidn de usuario dado de alta en |a aplicacidn ZBEDEP Distrito Centro. Puede consultar los vehiculos asociados a los diferentes permisos con que cuenta o gestionar cambios de

wehiculos en aquellos permisos en los gue figure disponible esta opcidn.

personales, permisos y solicitudes

12



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Usuario:
Comerciante/Poderdante

GESTION DE PERMISOS

SEDE: Alta de un
Apoderado, al que otorgo
el permiso de la CA de
Establecimientos

Desde Mi Carpeta, se muestra la opcién de
Gestion de apoderados

=3 lV-\oL:{Isl ZBEDEP Distrito Centro

MiCarpeta > ZBEDEPDC >

ZBEDEP Distrito Centro

(© Mis permisos concedidos
(© Solicitar permiso

(© Misvehiculos

(O Missolicitudes

(@ Modificar datos de contacto
(@ Direccion

(@ Gestion de apoderados

(@ Acceder como apoderado

13



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Usuario:
Comerciante/Poderdante

GESTION DE PERMISOS

SEDE: Se rellena DNI/NIF
o CIF, del Apoderado y se
elige la opcion sobre el
permiso que se quiere
apoderar, en este caso
Establecimientos

El Alta de un Apoderado puede realizarse

sobre una persona fisica (DNI/NIF) o persona
juridica (CIF)

ZBEDEP Distrito Centro

MiCarpeta » ZBEDEPDC » Gestitn apoderados » MNuevo apoderado

Alta de apoderado del usuario de ZBEDEP Distrito Centro®

DATOS DEL USUARIO DE ZBEDEP DISTRITO CENTRO

Tipo de documento MNiamero de documento
MIF

DATOS DEL APODERADO

* Tipo de documento * Namero de documento

Seleccione..

@ Campocbligatorio @ Campoobligatorio
PERMISOS QUE PUEDE GESTIONAR EL APODERADO

Tipo de permiso

Todos los permisos

Ult. conexién 12/05/207

Limpiar

14



Gestion de
apoderados y
permisos para
asoclacionesy

comercliantes

Acceso a sede electronica y a Mi Carpeta

Alta de usuarios:
 Comerciante/Poderdante
* Asociacién/Apoderado

Comerciante/Poderdante - Gestion de Permisos:

e Consulta y gestion de datos personales, permisos y
solicitudes

e Alta de la CA (Condicidn autorizadora) de
Establecimientos

e Tramitacion de la DR (Declaracion Responsable)
* Alta de un Apoderado

Asociacion/Apoderado - Gestion de Permisos de los

Comerciantes/Poderdantes:
» Seleccion de Rol
* Mensajes de Aviso
* Permisos concedidos: Establecimientos
* Alta de Permisos de Libre Disposicion
e Alta de Permisos Puntuales

15



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Usuario:

Asociacion/Apoderado

GESTION DE PERMISOS
DE LOS COMERCIANTES /
PODERDANTES

SEDE: Se elige la opcion
de Apoderado de uno de
los Comerciantes /
Poderdantes

=3 lIV-\o:{Ipl ZBEDEP Distrito Centro

MiCarpeta > ZBEDEPDC >

ZBEDEP Distrito Centro

(@ Mis permisos concedidos
(@ Solicitar permiso

(@ Misvehiculos

(@ Missolicitudes

() Modificar datos de contacto

(@ Direccion

(@ Gestion de apoderados
(@ Acceder como apoderado

16



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Usuario:
Asociacion/Apoderado

GESTION DE PERMISOS DE
LOS COMERCIANTES /
PODERDANTES

SEDE: Mensajes de aviso
al entrar como Apoderado

m ZBEDEP Distrito Centro

MiCarpeta > ZBEDEPDC >

Info

@ = Usted estd actuando como apoderado/a. Los permisos que esta gestionando son los de titularidad de la persona de la que es apoderado

ZBEDEP Distrito Centro

@ Mis permisos concedidos
@ Solicitar permiso

(@ Misvehiculos

@ Datos personales

@ Direccién

17



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Ult. conexién 12/05/202

E ZBEDEP Distrito Centro

Usuario: MiCarpeta > ZBEDEPDC ) Mis permisos concedidos

Asociacion/Apoderado

* Usted esta actuando como apoderado/a. Los permisos que esta gestionando son los de titularidad de ia persona de 1a que es apoderado

GESTION DE PERMISOS DE LOS
COMERCIANTES / PODERDANTES

Mis permisos concedidos®

SEDE: Permisos concedidos como m % —_— .
Apoderado, se pincha en la rueda W B s
de la derecha para consultar

permisos y realizar las solicitudes
de permisos tanto puntuales
como de libre disposicion —

Total: 2

Informacién
@ Permisos de acceso vigentes de acuerdo a su condicion de usuario dado de alta en |3 aplicacion ZBEDEP Distrito Centro. Puede consultar los vehiculos asociados a los diferentes permisos con que cuenta o gestionar cambios ¢

vehiculos en aquellos permisos en los que figure disponible esta opcion.

18



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Usuario:
Asociacion/Apoderado

GESTION DE PERMISOS DE
LOS COMERCIANTES /
PODERDANTES

SEDE: Ventana permisos de

Libre Disposicion y puntuales.

ZBEDEP Distrito Centro

FILTROS ' BUSQUED:

REEULTADDS DE LA BUSQUEDA PERMISOS LIBRE DISPOSICION ENTRE 12/04/2023

i i vetada

¥ 12/08/2023:

Facha bicie

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA PERMISOS PUNTUALES ENTRE 12/04/2023 ¥ 12/05/2023:

g e i

ez

Fasbagimirs

ElE




@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

Ult. conexion

MiCarpets > ZBEDEPDC » Mispermisos concedidos » Permisos establecimientos » Alta permiso libre disposicién

Usuario:
Asociacion/Apoderado 0 ™

= Usted esté actuando como apoderado/a. Los parmisas que ests gestionanda son Jos de titularidad de la persona de la que s apoderada

G EST|ON DE PERMISOS DE Gestion de permisos para vehiculos de libre disposicion®
LOS COM ERClANTES / TIPQ DE PERMISO DE LIBRE DISPOSICION
PODERDANTES

Establecimientos - Establecimientos

PERMISOS
SEDE: Solicitud depermiso R S
Libre disposicion. : ’
Introducimos matricula del Combiospsiles Cambios cosnices
vehiculo que queremos
aUtorlzar y pU|SamOS en SOLICITUD DE PERMISOS

verificar vehiculo

* Matricula del vehiculo

Limpiar

20



@ MADRID

medio ambiente y
movilidad

ZBEDEP Distrito Centro

Ult. conexi

Usuario:
Asociacion/Apoderado

IMiCarpetz > ZBEDEPDC » Mispermisos concedidos > Permisos establecimientos > Alta acceso puntual

Info

Ve
G ESTl O N D E P E R M I SOS D E @ = Usted esté actuando coma apederadala Los permises que ests gestionanda son los dz Stularidsd de |a persans dela que es spaderada

LOS COMERCIANTES /
PODERDANTES Gestién de permisos de acceso puntual®

SOLICITUD DE PERMISOS

Mes Namero de permisos disponibles Nimero de permisos consumidos
Maya 20 0
SEDE: Solicitud de permiso - G
Julio 20 0

puntual. Introducimos

matricula del vehiculo que

queremos aUtorizar y |a * Matricula del vehiculo * Fecha del permisa

fecha. Pulsamos en verificar i -
vehiculo para confirmar

Introduzca la matricula del vehiculo invitado y la fecha para la que desea gestionar el permiso de acceso puntual

Limpiar

enun local u oficina ubicads en el intesior de ZBEDEP Distrito Centro, puede gestionar permisos de scceso puntuzl para vehiculos de familiares, amistades, profesionsles, empresss o

Informacién

A continuacién le mostramos un resumen mensual de sus permisos. Verifique su dispanibilidad entes de gestionar uno nuevo.

21



ENLACES

https://sede.madrid.es

Mi Carpeta - Gestiones y Tradmites (madrid.es)

Preqguntas frecuentes sobre identificacion y firma electronica en el
Ayuntamiento de Madrid - Gestiones y Tramites

GRACIAS POR SU ATENCION

Medio Ambiente y Movilidad
Ayuntamiento de Madrid


https://sede.madrid.es/
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.c02ebddc4d6c2d6b0855085584f1a5a0/?vgnextoid=972bf245bbf59210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextchannel=972bf245bbf59210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=default
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.1f3361415fda829be152e15284f1a5a0/?vgnextoid=bdd6c32594ff5710VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=bad0adb92e389210VgnVCM100000171f5a0aRCRD&vgnextfmt=pd#:~:text=El%20Ayuntamiento%20de%20Madrid%20admite,Cl%40ve%20PIN.

