
INSTANCIA 
GENERAL 

DECLARACIÓN DE LOS CAJEROS AUTOMÁTICOS SITUADOS EN LÍNEA DE FACHADA 
CON ACCESO DESDE LA VÍA PÚBLICA  

Instrucciones

Este impreso formulario deberá presentarse en el Registro del Ayuntamiento de Madrid: 

a) Electrónicamente, accediendo a la Sede electrónica del Ayuntamiento, https:// sede.madrid.es. En este caso deberá

utilizar alguno de los certificados electrónicos admitidos por el Ayuntamiento de Madrid.

b) Presencialmente, en las oficinas de registro del Ayuntamiento de Madrid.

También podrá presentarse mediante las demás formas previstas en el artículo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 

Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. 

Puede informarse llamando al 010 Línea Madrid o al 914 800 010 si llama desde fuera de la ciudad de Madrid. 

(1) Este apartado deberá cumplimentarse con los datos de la Entidad Financiera.

(2) Deberá aportar documentación que acredite la representación.

(3) Si dispone de cajeros automáticos situados en línea de fachada con acceso desde la vía pública, marcará la casilla

correspondiente y adjuntará la relación a través de una hoja de cálculo con los datos de los cajeros.

Los datos de los cajeros deberá ser remitidos en un único fichero en formato de hoja de cálculo (Microsoft Excel o compatible): 
• Todos los datos estarán en la misma hoja. 
• El documento no deberá tener formato (color, alineación,…) ni incluirá cabecera en la primera línea.
• Los campos 6, 7 y 11 se dejarán vacíos si no hay ningún dato que insertar.

• Deberán cumplimentarse 12 columnas consecutivas que serán las siguientes:

Formato de los campos: 

Columna 1: CIF de la entidad financiera 
Obligatorio Sí 
Formato 9 caracteres alfanuméricos (1 letra + 8 dígitos) 
Descripción CIF de la entidad financiera 
Ejemplo A12345678 

Columna 2: Tipo Vial 
Obligatorio Sí 
Formato Caracteres alfabéticos (máximo 24 caracteres) 
Descripción Tipo de vía en la que se encuentra emplazado el cajero 

Valores 
permitidos 

ACCESO, ARROYO, AUTOPISTA, AUTOVIA, AVENIDA, BARRANCO, BARRIO, BULEVAR, CALLE, CALLEJON, 
CAMINO, CANAL, CANTON, CAÑADA, CARRERA, CARRETERA, CARRIL, COLONIA, COMPLEJO, COSTANILLA, 
CUESTA, EDIFICIO, ESCALINATA, ESTACION, FINCA, FUENTE, GALERIA, GLORIETA, GRAN VIA, GRUPO, 
JARDIN, LUGAR, MERCADO, MONTE, MONUMENTO, PARQUE, PARTICULAR, PASADIZO, PASAJE, PASEO, 
PISTA, PLAZA, PLAZUELA, POBLADO, POLIGONO, PUENTE, PUERTA, RIO, RONDA, TRANSVERSAL, TRASERA, 
TRAVESIA, URBANIZACION, VIA 

Ejemplo CALLE 

Columna 3: Nombre Vial 
Obligatorio Sí 
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Formato Caracteres alfanuméricos (máximo 60 caracteres) 
Descripción Nombre de la vía en la que se encuentra emplazado el cajero 
Ejemplo ALCALÁ 

Columna 4: Tipo de Número Vial 
Obligatorio Sí 
Formato Caracteres alfabéticos (máximo 3 caracteres) 
Descripción Tipo de unidad a la que hace referencia el número de la vía en la que se encuentra emplazado el cajero 

Valores 
permitidos 

NUM (para posicionamiento numérico en la vía), KM (para posicionamiento kilométrico en la vía), BLQ (para 
posicionamiento en un bloque dentro de la vía) ó S/N (si el posicionamiento en la vía no tiene número 
establecido). 

Ejemplo NUM 

Columna 5: Número Vial 
Obligatorio Sí 
Formato Caracteres numéricos (máximo 6 caracteres) 
Descripción Número de la vía en la que se encuentra emplazado el cajero 
Ejemplo 25 

Columna 6: Calificador Vial 
Obligatorio No. Se cumplimentará sólo si existe calificador del número de vía. 
Formato Caracteres alfanuméricos (máximo 2 caracteres) 
Descripción Calificador del número de la vía en la que se encuentra emplazado el cajero 
Valores 
permitidos A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, M, N, Ñ, O, P, Q, R, S, T, U, V, W, X, Y, Z 

Ejemplo B 

Columna 7: Otros Vial 
Obligatorio No. Se cumplimentará sólo si es necesario especificar otra característica de la dirección 
Formato Caracteres alfanuméricos (máximo 30 caracteres) 

Descripción Permite especificar otra característica de la dirección que no sea posible especificar mediante los campos 
de las columnas 2, 3, 4, 5 y 6, como ESQUINA ó BIS 

Ejemplo ESQUINA RECOLETOS 

Columna 8: Código Postal 
Obligatorio Sí 
Formato 5 caracteres numéricos 
Descripción Código postal de la vía en la que se encuentra emplazado el cajero 
Ejemplo 28004 

Columna 9: Código de Entidad 
Obligatorio Sí 
Formato 4 caracteres numéricos 
Descripción Código de la entidad financiera 
Ejemplo 1234 

Columna 10: Código de Sucursal 
Obligatorio Sí 
Formato 4 caracteres numéricos 
Descripción Código de la sucursal de la entidad financiera 
Ejemplo 5678 

Columna 11: Numeración de cajero 
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Obligatorio No. Se cumplimentarán sólo  cuando exista más de un cajero en el mismo emplazamiento 
Formato Caracteres alfanuméricos 
Descripción Numeral que permitirá diferenciar más de un cajero en el mismo emplazamiento 
Ejemplo 01, 02…. 

 
Columna 12: Referencia catastral 

Obligatorio Si 
Formato 20 caracteres alfanuméricos 
Descripción Referencia catastral del edificio en el que se encuentra emplazado el cajero 
Ejemplo FG5F456EWSXC4Q0001DV 

 


